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INSERIMENTO ANAGRAFICHE PARTECIPANTI

1) Premessa

Di seqguito si descrivono i passaggi tecnici da seguire per la comunicazione dei dati relativi ai
progetti di tipologia A01T — ALTA FORMAZIONE- per linserimento delle Anagrafiche
Partecipante e per la compilazione dei Questionari previsti ai sensi della DD 25150/2022

Attraverso le procedure descritte sara possibile comunicare alla PA la data “Avvio” e la data
“Termine effettiva” per Operazione, e la data “Avvio” e la data “Termine prevista” dei progetti

2) AVVIO e TERMINE PREVISTO - PROGETTO TIPOLOGIA A01

Le funzionalita qui descritte sono presenti nella sezione “"Attuazione” dell’area “Programmazione 2014-

2020" del SIFER, sebbene si riferiscano a finanziamenti Programmazione 2021-2027.

Per ottenere i Privilegi e per poter accedere alle seguenti videate, leggere prima le istruzioni delle

presenti linee.

OTTENUTI | PRIVILEGI

1) Cliccare su:
Applicazioni Trasversali -
POR FSE 2014- 2020
PR FSE+ 2021-2027 -

Attuazione-
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Regione Emilia-Romagna
SifER - Sistema informativo della Formazione
Cod. Org. 221

ante SA) Federica Assirelli =

@ /Home page SA

Soggetto Attuatore POR FSE 2007-2013 NEWS Consulta I' archivio
Profilo utente POR FSE 2014-2020 costi reali ~
Garanzia Giovani
Progettazione Giovedi 05/10/2023, a partire dalle ore 15 non sara possibile accedere

— Attuazione all'applicazione ROL, per un‘attivita di potenziamento infrastrutturale in
Applicazioni trasversali POR FSE 2014-2020

collaborazione con il servizio centrale ICT. | servizi saranno nuovamente

Modulistica PR FSE+ 2021-2027 attivi, salvo imprevisti, a partire dalle ore 17 circa.
Certificazione costi standard e attivita di servizio
Sistema regionale leFP Progettazione L'applicativo SIFER PA e SA sara invece attivo durante il periodo della
Tirocini Approvazione interruzione.
Attuazione
Registro elettronico Le modifiche tracciate in SIFER alle Anagrafica docenti/coordinatori,

Anagrafica docenti/coordinatori

calendari, moduli, saranno recepite dal ROL dopa il termine
dell'intervento.

La registrazione delle presenze, per tutte le lezioni calendarizzate nel

2.1 AVVIO PROGETTI TIPOLOGIA A01

2.1.1) Si apre |Elenco Operazioni - Selezionare I'Operazione dal filtro
2.1.2) Cliccare su Mostra/nascondi filtridi | . Digitare il Rifpa dell’operazione e poi Filtra
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# SIFER home page » POR FSE 2014-2020 / Attuazione

Elenco operazioni

Rif. PA* Titolo * Canale finanziamento Stato Stato delle indennita smart
18435 mostra tutte v mostra tutte v mostra tutte v

Fideiussione/esenzione in possesso della PA

mostra tutte v
Pagina 1di21 (208 operazioni inserite)  Visualzza 10 v record per pagina » - A
Stato Operazione Referente
delle soggettaa  Tipo invio PA di
Canale indennita DGR richiesta Anticipo tramite gestione
Rif. PA N. progetti  Titolo finanziamento **  Partecipanti Stato smart 1110/2018 P iussi OID operazione
n 2015-3509/RER 24 Azioni Integrate per  FSE-I n Awviata il 101 - Non NO Web No FC Raffaella
il Lavoro Area Terminata il 15/11/2017  attivata Focacci

SIFER - Sistema .




2.1.3) Dopo aver scelto I'operazione (Rif pa), si deve SELEZIONARE il progetto di Tip A01
posizionandosi con il mouse sul quadratino blu a sinistra

2.1.4) Nel caso dei dottorati, scegliere I'ultimo progetto in tipologia di azione A01 a contributo €
0, previsto ai fini dell'inserimento delle schede anagrafiche dottorando, per |'applicazione della
determinazione dirigenziale n. 25150/2022 che prevede la rilevazione necessaria per la
valorizzazione degli indicatori di risultato e dei tassi di accreditamento.

Eih Segnalibd  Strumenti  Aluto = a =
(=]
a regione.emilia-romagna.it
# SIFEF 10 » POR FSE 20142020 / Attuaziono 2
Stato delle Operazione Tipe invio Referente PA
Canale indennita soggetta a DGR richiesta Anticipo tramite di gestione
RIf. PA N. progetti  Titolo finanziamento - Partecipanti Stato smart 1110/2018 pagamento oD
u A35/RER s . nola ¥ n Avvia Mon aftivatn Vot Ne ¥
Rif. PA 2022-18435/RER - Progetti in gestione
ID Tiolo progetto Tipologia di azione Tipologia di progetto Referente progetto
o
-l B - =
.
termi B ¢ o
> B -
n s ) L L 10

%W SiFER - Sistema - e

Data termine progetto Non inserita

Data di avvio del progetto

Chiudi progetto ~

Salva

Cliccare su “Data avvio progetto”

@ NOTA BENE: Non inserire Data Termine Progetto fino alla fine del Progetto TIP A01.
Tale data dovra coincidere con la DATA DI AVVIO.

Se il Progetto si dovesse chiudere con la data termine, non sara piu possibile modificare

la data di avvio.

2.1.6) Alla PA apparira la seguente videata:



e Modifica Visualizza Record Inserisci Opzioniricerca Esportazioni/Report

") 1047529 F o
Q 0 Trovati (Ordinati) n E = L. b
Record Mostra tutto | Nuovo record Elimina record | Ricerca Ordina | Condividi
rmato: | GE scheda progetto_N... v | Visualizza: Anteprima

sir-er  POR2014-2020 - Attuazione - Progetto - Dati di dettaglio

Tipol.  Titolo progetto
2023-20466/RER/10 A01 | Anagrafiche Progetti di formazione per la ricerca

SA referenti del progetto

5827 ALMA MATER STUDIORUM - UNIVERSITA’' DI BOLOGNA

[ Data Avvio Progetto | [ Data Termine Progetio | [ Destinatari Rel. finale (inserita da PA
I

[CPrevista | Enetiva | [TPrevists | Enetiva | [ Aporovali | Gestti | oy
£ 1 9

Misura politica attiva

3) DATA TERMINE PROGETTO TIP. AO1

Al termine dell'Operazione, cioé quando sono conclusi tutti i PROGETTI Tip. 65, per il Progetto TIP AO1, inserire
la data termine, cliccando sul pulsante “Chiudi Progetto” CON DATA UGUALE A DATA AVVIO, coincidenti con

la data termine del Progetto tip. 65, che finisce per ultimo.
Att.ne: nelle slide si inserisce per mero esempio Prog. 21 FCO1. La procedura e analoga per la Tip. AO1
Progetto Progetto 21 - FCO1 (Mon corsuale) -

Progetto tipologia T01 di riferimento

Data avvio progetto  Noninserita (prima data orari esperti) Data termine progetto Non inserita

Dopo aver inserito la data termine, non sara possibile modificare la data di avvio

4) INSERIMENTO ANAGRAFICHE PARTECIPANTI

4.1) Verificare di avere il Privilegio Attuazione in Lettura e Scrittura .

4.2) Selezionare I'Operazione secondo le seguenti procedure
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# SIFER home page » POR FSE 2014-2020/ Attuazione

Elenco operazioni

Mostra/nascondi filtri di ricerca

Rif. PA* Titolo * Canale finanziamento Stato $tato delle indennita smart
18435 Tito mostra tutte v mostra tutte v mostra tutte v
Fideiussionelesenzione in possesso della PA
mostra tutte v

* £ possivile inserire una chiave di ncerca

Pagina 1di21 (208 operazioni inserite ) Visualizza| 10 v |record per pagina » - 2| & || di) B S 5N URi
Stato Operazione Referente
delle soggettaa  Tipo invio PA di
Canale indennita DGR richiesta Anticipo tramite gestione
Rif. PA N. progetti  Titolo finanziamento **  Partecipanti Stato smart 1110/2018 ussi i OID  operazione
n 2015-3509/RER 24 Agioni Integrate per  FSE-II n Awviatail 10/11/2016-  Non NO Web No FC  Raffaelia
il Lavoro Area Terminata il 15/11/2017  attivata Focacal

W SIFER UNIV

4.3) Dopo aver scelto I'operazione (Rif pa) con il mouse sul quadratino blu a sinistra,
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# SIFFR homa page » POR FSE 2014-2020/ Attuazions

Elenco operazioni

Mastrainascond) hitn di ricerca «

o operazioni filfrato

Stato delle Operazione Tipo invio Referente PA di
Canale indennita soggettaa DGR  richiesta Anticipo tramite gestione
Rif. PA N. progetti Titolo finanziamento **  Partecipanti Stato smart 1110/2018 fideiussione/: i oiD
u 2022-18435/RER 5 Transizioha scuola FRD u Awi 2 Non attivata Wab No FC  Raffaclla
lavoro'azioni di orientamento Focacci

35
€ lormazione dei gioven 35

Ambito ternloriale Forli-

Cesena

uasto simbalo, quanda presanta, sagnala cha ante nan & titolars dellparazions ma soagetta raferents di uno o pit progati

tura "Overbooking”, quando presente, segnala che l'operazione approvala polra essere finanziata in overbooking seconda quanto previsto dallavviso pubblico




4.4) scegliere il progetto di riferimento TIP AO1

Hic Moditica Visualizza Cronologia Scanalibri Strumenti  Atuto

= @ x
) || N sFeR - sistemaintarmativa derx | - ~
“ cC @ DEET r.regionc.cmilia romagna.it/of 0% ¥¥ ® & =
# SIFTR home page » POR FST 20142020 / Affuazione @
Stato delle  Operazione Tipo Invio Referente PA
Canale indennita soggettaa DGR richiesta Anticipo tramite di gestione
Rif. PA N. progetti  Titolo finanziamento **  Partecipanti stato smart 111012018 o
u 2022-18435/RER 5 Transizionc scuola- FRD u Awviata il 14/02/2023 Non attivata Web No FC  Raffaclia
lavoro_azioni di orientamento ! Focacci
& formarione dei giovani 35
Ambito territorialc Fori-
Cesena
Rif. PA 2022-18435/RER - Progetti in gestione
D Titolo progetto Tipologia di azione Tipologia di progetto Referente progetto
- 1 Azioni di orientamento A01a Non corsuale 2216
n 2 Azione di Orientamento Vedo Curriculum Aola Non corsuale 2210
n 3 Percorsi formativi per la transizionoe al lavoro co3 Corsualo 2210
u 4 Impresa formativa €03 Corsuale 2216
n 5 Aioni di accompagnamento per basporli speciali 65 Norn corsuale 2210

questo simbolo, quando presente, segnala che I'ente non ¢ titolare dell'operazione ma soggetto referente di Uno o piti progett.

* I a dicitura "Overbooking”, quanda presente, segnala che I'operazione approvata pofra essere finanziata in overbooking secondo quanto previsto dallavviso pubblico

Pei assistenza assistenasoggeligeslon@iegions enilia-omagia il Credits

O P ©3 (™iomepage-5. W SITRUNIVERSL X @ CirixWorkspace W MINUDIACCE. W& SITER- MINU® W Operazioni -\ #9 SR - sistema .. A W @ T = Q) 71 wﬁijfu,, ]

4.5) Dopo aver cliccato sulla freccia in corrispondenza del progetto AO1, apparira la seguente videata,

e per poter inserire i partecipanti si dovra cliccare sulla scritta: A= IR IEeTE CY CRR T [T (VAT T3

(V. freccia rossa)
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# SIFER home page » POR FSE 2014

! Attuazione.

I Rif 022-18435/RER - Progetto 1 (AO1a Non corsuale)

nodalita di ins

ANB

he regole di ciascun bando.

Data av

14/02/2023 (=] Data termine

Partecipanti del progetto - €@

Accedi al gesiore comunicazion] partecipanti | & Esporta dall

Mostrainascond filtri di ricerca ~

Cognome Home Codifce fiscale

Pagma 1di2 (36 partecipant prc

o [T e o o 3 &

Cognome Nome Codice fiscale Data inizio Data termine Ore effeftuate
u ALAM SAMIR AHAD LMASRHOBL 15C573A 17/04/2023 2430
AnnA~ Alessio NNALSS03T041 219K 21/0312023 25/05/2023 20:00 e

SIFER UNIVERSI. ] By Citrixc Wi e W menupiacce. W sireR-menu. W@ Demagiio Ne

SV siFeR-sistema~. ~ W & T - o)) 1

4.6) Comparira dunque la seguente videata, e si dovra cliccare sulla scritta (V.
frecciarossa)
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istema Informativo della Formazione - Area SA & Utente federica assirell | Enfe 221 - @Help  F Assistenza -
o page » POR FSE 2014-2020/ Attuazione » Ril PA 2022-18435/RER / Progetio 1
Elenco comunicazioni partecipanti
Presain carico PA
Comunicazione predisposta da... il... Comunicazione inviata alla PA da... il... Nominativo Data & ora Esito Note
. rossella bazzani in data 26/05/2023 15:26:47 rossella bazzani in data 26/05/2023 15:37:27 Raffaella Focacci 29/05/2023 10:16:08 Accettata
B rossella bazzani in data 15/05/2023 14:57:44 rossella bazzani in data 15/05/2023 15:05:11 Rafizella Focaca 16/052023 11:14:34 Accettata
B rossella bazzani in data 28/04/2023 08:54:00 rossella bazzani in dala 05/05/2023 09 30:44 Rafisella Focacci 08052023 12:32:02 Accetiata
E rossella bazzani in data 21/04/2023 15:31:21 rossella bazzani in data 21/04/2023 15:46:04 Rafizella Focaccl 271042023 15:36:19 Accetiata
B rossella bazzani in data 11/04/2023 15:53.05 rossella bazzani in dala 18/04/2023 12.07.38 Rafizella Focacci 2023 13.03:31 Accettata
E rossella bazzani in data 05/04/2023 13.03:33 rossella bazzani in data 05/04/2023 13:31:21 Raffaella Focacci 06/04/2023 13:0420 Accettata
B rossella bazzani in data 28/03/2023 12.38.26 rossella bazzani in dala 31/03/2023 15.11:56 Rafiaella Focacci 31/03/2023 16.47:55 Accetiata
E rossella bazzani in data 24/03/2023 14.40:18 rossella bazzani in dala 24/03/2023 1447 44 Raffeslla Focaca 24/03/2023 155404 Accetlata
jo)

4.7) Si aprira questa videata che permettera l'inserimento delle Schede Anagrafiche nel progetto
selezionato.
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SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

oneEmiliaRoma

@ Utente federicaassirelli | Ente 221 -~ @Help  F Assistenza ~

# SIFER home page » POR FSE 2014-2020/ Attuazione » Rif PA 2022-18435

R/Progetio 1 » GeCo parlecipanti
Progetto 1 - Dettaglio comunicazione
Dati comunicazione partecipanti

D Stato Totale schede inserite Invio alla PA

288228

Impertazione partecipanti +
© Inserire almeno un pastecipante

Nuovo partecipante

Mostra/nascondi filtr di ricerca =

0 0 Non inviabile alla PA poiché presenta emon

Cugiicane Home P Partecipanti in modifica

Nessun partecipante inserito nella comunicazione
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Formazione e lavoro

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER hom ge » POR FSE 2

Progetto iliNuovo partecipante

Cerca Part nte

Codice Fiscale *

SSRFRCT3EBEDT04C

W SIFER UNIVES NU DI ACCE

! Attuazione  » Rif PA 2022-1B435/RER / Progetio 1 » GeCa parlecipanii » Comunicazione 208:

& Utente: federica assirelll | Ente: 221 ~ @ Help

# Assistenza ~

4.9) Siaprira cosi la seguente schermata:
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SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER home page » POR FSE 2014-2020 / Aftuazione » Rif PA

Progetto 1 - Dettaglio partecipante

Dati Partecipante
Dati Anagrafici
Nome *
Cognome *
Codice Fiscale * SSRFRC7IEGGD704C
Sesso”
Data di nascita *

Provincia di nascita * 3 '

Koo T T — inserire prima la provincia — v

Cittadinanza *

Residenza

Provincia * = < n

Comune ~

022-18435/RER / Progetta 1 » GeCo partecipanti » Comunicazione 2882

Italia &4

B sox

& Utente: federica assirelll | Ente: 221 ~

s

9 Help

@ g8

F Assistenza ~

che permettera di inserire tutti i dati anagrafici richiesti
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4.10) Da SCHERMATA SIFER Sistema informativo della Formazione — Area SA Geco Partecipanti —
ComunicazioneXXXXX - 1° PARTE (E° OBBLIGATORIA LA COMPILAZIONE DI TUTTI | CAMPI

INDICATI CON *):

file Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti Aiuto - & x
5’ SIFER - Sistema informativo o X+ v
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SIFER Sistoma informativo dells Formazions - Ares SA

Progetto 1 - Dettaglio partecipante FEDERICA ASSIRELLI

Dati Partecipante

Dal Anagrafici

Residenza

2l caso in cui i@ residenza non coincida con il domiciio

™ Homepage-S. W SIFER UNIVERSI ¥ @ cixworspace  W§ MENUDIACCE. W SIFER - MENU W DettaglioNews. | #% SIFER - Sistema . .~ W

4.11) Da SCHERMATA SIFER Sistema informativo della Formazione — Area SA Geco Partecipanti —
ComunicazioneXXXXX - 2° PARTE. Finita la compilazione di tutti i campi obbligatori, occorre

cliccare sul quadrato blu in bagso a sinistra dove é scritto m (V. freccia rossa)
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5] | ™ SIFER- Sistema Informativoce X | + 2
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8 SIFER foire pogé » P

cAP

oincida.con il domiciio

condiziane oeeupazionale uguale ad occupato)

¥ SIFER UNIVERS| X @ citixworkspace 8§ menuDIACcE. W siFER- MEND W Dettagiio News.  # SIFER - Sistema

Se tutti i campi sono stati compilati in maniera corretta, dopo aver salvato comparira la scritta
verde “dati salvati correttamente”.
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In caso contrario comparira la scritta in rosso dei campi compilati in modo erroneo. Di seguito
la videata con la scritta verde.

4.12) Per poter inserire il partecipante successivo, occorre poi cliccare sulla scritta “comunicazione
288228" (il numero cambia ogni volta che si procede con una nuova comunicazione), che e
collocata in alto sotto la stringa gialla Sifer (V. freccia rossa)
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# SIFER home page » POR FSE 2014-2020 / Atfuazione » Rif FA 2022-1B435/RER / Progetio 1 » GeCo parlecipanti » Comunicazione 288228

Progetto 1 - Dettaglio partecipante FEDERICA ASSIRELLI

) Dab salvali correttamente

Dati Partecipante

Dati Anagrafici

Nome * FEDERICA
Cognome * ASSIRELL!

Codice Fiscale * SSRFRCT3EBSDT04C
Sesso "

Femming v

Data di nascita 26/05/1973

Provincia di nascita * Forfi-Cesens v n

Comune di nascita Forli ¢

™ Homepage 5. WO SFERUNVERSL. X & citrix wor W mewupiacce. WY SER-MEnU. W DeniagiioNews. % SIFER - Sistema -

A questo punto, comparira la schermata che segue:
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SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA & Utonte: federica assirelli | Enter 221~ @Help  / Assistenza -

# SIFER home page » POR FSE 2014-2020 / Attuazione » Rif PA 2022-1B435/RER / Progetio 1 » GeCo parlecipanti
Progetto 1 - Dettaglio comunicazione

Dati comunicazione partecipanti

1+] Stato Totale schede inserite Invio alla PA

268228 n lavorazione 1
Importazione partecipanti «
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Si puo osservare che la scritta “comunicazione 288228" non compare piu e si puo notare che lo stato
“dati comunicazione partecipanti” e in lavorazione, con 1 scheda inserita (e il partecipante appena
caricato).

Man mano che si procedera all'inserimento di altri partecipanti, si vedra aumentare il totale schede
inserite.

4.13) Terminato I'inserimento di tutti gli Utenti occorrera fare I'invio al Referente di Gestione della Regione
che provvedera, in tempi successivi all'invio, alla validazione dei partecipanti.

Invio alla PA

Per effettuare I'invio, occorre cliccare sulla freccia verde g (V. sopra freccia rossa). Comparira la
schermata che segue:
file Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri  Strumenti  Aiuto = >
(i3] ™ SIFER - Sistema Informativo e X =
€« > O T B hitps/sifer.regione.emilia-romagna.it/old/Gestione2014/insPartecipantiphp?id=NalnMCIQGTU 1M FIMaYSMSpODIpMa)%3DabtnReturnDet. B 9% ¥y a =

@ siferregione.emilia-romagna.t

| dati delia comunicazione non saranno pit modificabili,
Procedere allinvio della comunicaziene alla PA?

e

4.14) Se si é sicuri che tutti i Partecipanti sono stati inseriti correttamente, cliccare su o] e comparira
la videata qui sotto:

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri Strumenti Aiuto

-

) | N SIFER - Sistema Informativode: X |+

&< > ¢ @ O B https//sifer.regi il it/old/Gestione2014/insPartecipanti.php 0% T¥ &
m Formazione e lavoro “ T —
SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA & Utente: federica assirelli | Enfe:221 - @Help  #Assistenza -

# SIFER home page » POR FSE 2014-2020 / Attuazione » Rif PA 2022-18435/RER / Progetto 1
Progetto 1 - Gestore comunicazioni partecipanti

Elenco comunicazioni partecipanti

Presain carico PA

‘Comunicazione predisposta da... il... Comunicazione inviata alla PA da... il... Nominativo Data e ora Esito Note
federica assirelli in data 09/11/2023 09:09:59 federica assirelli in data 09/11/2023 09:31:52 Inviata (in corso di valutazione)

rossella bazzani in data 26/05/2023 15:29:47 rossella bazzani in data 26/05/2023 15:37:27 Raffaella Focacci 29/05/2023 10-16:08 Accettata

rossella bazzani in data 15/05/2023 14:57:44 rossella bazzani in data 15/05/2023 15:05:11 Raffaella Focacci 16/05/2023 11:14:34 Acceftata

rossella bazzani in data 28/04/2023 08:54:09 rossella bazzani in data 05/05/2023 09:30:44 Raffaella Focacci 08/05/2023 12:32:02 Accetiata

rossella bazzani in data 21/04/2023 15:31:21 rossella bazzani in data 21/04/2023 15:46:04 Raffaella Focacct 27/04/2023 15:36:19 Accettata

rossella bazzani in data 11/04/2023 15:53:05 rossella bazzani in data 18/04/2023 12:07:38 Raffaella Focacci 18/04/2023 13:03:31 Accettata

rossella bazzani in data 05/04/2023 13:03:33 rossella bazzani in data 05/04/2023 13:31:21 Raffaella Focacci 06/04/2023 13:04:20 Accettata

rossella bazzani in data 28/03/2023 12:38:26 rossella bazzani in data 31/03/2023 15:11:56 Raffaella Focacci 31/03/2023 16:47:55 Accettata

09:32
W SIFERUNIVERSL.. X @ citixworkspace W MENUDIACCE. & SIFER - MENU! W Dettaglio News N SFER-Sistema.. A B @ Ty o @ D) 72 e

4.15) Se si verifica la necessita di inserire altri partecipanti dopo il 1° invio al Referente di gestione,
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occorre rifare I'iter dall'inizio e procedere con una nuova comunicazione partecipanti.

Per far firmare ai partecipanti le relative schede generate da SIFER, occorre cliccare sul quadrato
blu, in corrispondenza della comunicazione inviata e si aprira la seguente schermata:

file Modifica Visualiza Cronologia Segnalibn Strumenti  Aiuto

5] = ™ SIFER - Sistema Informativo e X |+

« C @ Q & nitpsysiferregione.emilia-romagnait/old/Geslione2014/insPartecipanti.pt 90% ©7 @ 90
Formazione e lavoro T —

™SRegioneEmilia Romagna

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA & Ulente: federicaassirelli | Ente: 221 - @Help  F Assistenza -

# SIFER home page » POR FSE 2014-2020 / Attuazione » Rif PA 2022-18435/RER / Progetio 1 » GeCao parlecipanti
Progetto 1 - Dettaglio comunicazione

Dati comunicazione

D Stato Totale schede inserite

288228 Inviata (in corse di valulazione) 1
Stampa Partecipanti con informativa Stampa Parlecipanti senza informativa Stampa schede Stage/PW/Tirocinio Stampa schede Individuale/Eleaming

Partecipanti inseriti

Scostamento % da
N°  Cognome Nome Codice Fiscale Ore previste Ore effetive ore medie approvate (30:00) Stampe

1 ASSIRELLI FEDERICA SSRFRCTIEBBDTN4C -100% 3 e E

™ Homepage -5 W SIFER UNIVERSL

W venupiacce. W siFER - MENU W DettaglioNews. | ®W SIFER-Sistema . ~ =

4.16)Cliccare su NERTENEREEEIRLIMINCIINEZEY. Si potra cosi stampare l'informativa sulla

privacy della Regione e farla firmare al Dottorando.

Attenzione a non confondere questa scheda con quella richiesta come Scheda informativa sulle
risorse FSE+, utile ad attestare il rispetto degli obblighi di comunicazione e visibilita.

Si informa che nella compilazione delle anagrafiche dei beneficiari delle borse di dottorato a Sifer,
occorre compilare anche i campi "Ore previste" e "Ore effettive".

Tuttavia, non essendoci un monte ore obbligatorio previsto, si consiglia di scrivere ,

lcome monte ore teorico 1

Come “data uscita progetto” inserire la data di inserimento della scheda anagrafica, se successiva
alla data diavvio. Non puo essere inserita una data di ritiro/termine antecedente alla data di
inserimento scheda anagrafica

5) RILEVAZIONE PER LA VALORIZZAZIONE DEGLI INDICATORI DI
RISULTATO ED EFFICACIA - INSERIMENTO QUESTIONARI

L'Articolo 16, punto 1 del Regolamento U.E.1060/2021 stabilisce che “Ciascuno Stato membro
istituisce un quadro di riferimento sull'efficacia e sull’attuazione del Programma Comunitario,

prevedendo la sorveglianza, la rendicontazione e la valutazione della performance nell'utilizzo dei
Fondi.
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5.1)

Il quadro di riferimento consta di indicatori di output e di risultato collegati a obiettivi stabiliti nei
regolamenti specifici relativi ai fondi selezionati, definendo i progressi compiuti nell'attuazione del
programma e nel conseguimento dei target intermedi e dei target finali.

Il monitoraggio del programma FSE+ si fonda su tre tipi di indicatori: indicatori finanziari,
di output e di risultato.

Come valido strumento per monitorare quanto precedentemente indicato, € stata prevista
la compilazione di un questionario per la rilevazione e la valorizzazione degli indicatori di
risultato, attraverso la quale si valorizza il set di indicatori comuni di realizzazione degli
obiettivi.

La rilevazione dei dati necessari a valorizzare gli indicatori di risultato, sia immediati che a
piu lungo termine, deve avvenire per tutti i partecipanti per un intervento finanziato dal
FSE+.

| responsabili di questa rilevazione sono i Soggetti Attuatori titolari dell'operazione.

Tale rilevazione e da attuarsi tramite il Sistema Informativo della Formazione in Emilia-
Romagna (SIFER).

Il primo momento di riferimento per tale rilevazione e la data di uscita dall'operazione
(DATA TERMINE PROGETTO) per ciascun partecipante.

Dalla data di termine dell'intervento del singolo partecipante, trascorsi 6 mesi , il Soggetto
Attuatore potra valorizzare i dati mancanti della scheda del partecipante, che risulta ancora
incompleta, rispondendo alle domande proposte. La valorizzazione dei dati puo avvenire fino al
settimo mese successivo al termine dell’intervento.

Una volta completato il questionario del partecipante, il Soggetto Attuatore ha la possibilita di
effettuare eventuali modifiche entro sette giorni. Trascorso tale periodo, il sistema informativo
consolida i dati ricevuti.

ISTRUZIONI PER L’ACCESSO E LA COMPILAZIONE DEL QUESTIONARIO PREVISTO
DALLA D.D. 25150/2022 RILEVAZIONE PER LA VALORIZZAZIONE DEGLI INDICATORI
DI RISULTATO E DEI TASSI DI ACCREDITAMENTO

Premessa

Di seguito si descrivono i passaggi tecnici per registrare in SIFER I'esito dei questionari per la
rilevazione e la valorizzazione degli indicatori di risultato delle operazioni, di cui alla Determina
25150/2022.

Considerato il numero elevato di questionari non somministrati durante la programmazione
2014-2020, a causa della dichiarata impossibilita di contattare i partecipanti, si sottolinea
I'importanza di acquisire con cura i numeri di telefono, gli indirizzi e-mail, di residenza e di
domicilio dei partecipanti. E importante notare che ogni partecipante non intervistato — perché
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irraggiungibile o perché rifiuta il questionario — ha un impatto negativo sulla performance
dell'operazione, in quanto non contribuisce alla valorizzazione di alcun indicatore di risultato. Si
ricorda, infine, che la somministrazione del questionario € un adempimento obbligatorio e che
I’Autorita di Gestione puo sospendere la liquidazione del saldo finale delle operazioni in cui
figurino partecipanti non intervistati.

5.2) Le funzionalita qui descritte sono presenti nella sezione "Attuazione” dell’area "Programmazione
2014-2020" del SIFER, sebbene si riferiscano a finanziamenti Programmazione 2021-2027.
Oltre al PRIVILEGIO ATTUAZIONE in Lettura e Scrittura occorre avere il Privilegio
COMPILAZIONE QUESTIONARI in Lettura e Scrittura.

Per ottenere i Privilegi e per poter accedere alle seguenti videate, leggere prima le istruzioni delle presenti

linee.

Una volta completato il login, cliccare sulla sezione “Compilazione Questionari” (Figura 1).
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FIGURA 1

d / Home page SA
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Seticaziong Costistandard e attita i senizio disponibli e funzionalta per |2 registrazione in Siter der guestiona
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EELOrSI Gl auporTiaimeritd
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’

Mantenimento (ex 5

fcreditamento
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Possono accedere a questa sezione gl utenti che hannol privilegiod
abiltazione “Attuazione 2014

A breve nella sezione Modulistica - Saranno anche pubblicatii tracciat

per limportazione massiva

ASBELOL QW

Si aprira I'elenco delle sole operazioni soggette a rilevazione tramite questionario (Figura 2). E
possibile cliccare sulla piccola freccia blu nella prima colonna, oppure sul bottone dei
partecipanti (colonna 10) per aprire |'elenco dei partecipanti associati a quell’'operazione.
Cliccando sul bottone “da compilare” (colonna 11) si ottiene I'elenco dei soli partecipanti per i
quali & gia possibile compilare il questionario.

m Formazione e lavoro - M Regione Emilis Romagns
SIFER Sistema informativo dalla Farmaziona - Ares SA @ Utee Oher  Fassownzs -
& SIFER me page » Ouestiooans 200 V2027

Elenco operazioni associate al questionario per la programmazione 21-27 Tute e operaznt

o ot o P—

. ogety €0 @ wrm PArtecpa COMp i i PA

8 o= @ B

a « e

a . v

n 2. L . u

> ] ¥

a "

a v
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@Si precisa che é possibile somministrare il questionario solo trascorsi almeno sei mesi
dall'uscita del partecipante dall’'operazione, e che tutti i questionari devono essere
compilati obbligatoriamente ai fini della liquidazione del saldo.

Cliccando poi sul nominativo del partecipante si apre il questionario del singolo partecipante,
da compilare (Figura 3).
FIGURA 3

m Formazione e lavoro - T m——

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA © Utente OHelp  FAssistenza v

# SIFER B e » Questionario 202172027 » 2022

Rif.PA 2022: IRER Elenco partecipanti ¢

o [

Nominativo Data di nascita Codice Fiscale Telefono Email Incaricoa Dataingresso Data Uscita Stato compilazione Stato trasmissione alla PA

> ] (% CELL MADRE 972022 24 COMPILABILE DAL 24092024

g .
B (R MADRE 22 24  COMPILABILE DAL 24092024

n % ELL MADR 912022 24 COMPILABILE DAL 241002024

g . EuL waoRe SR
u 3 MADRE 202 24 COMPILABILE DAL 24092024

[>] 4 24 COMPILABILE DAL 24092024

i . o
g . sanz :
0 3 R ‘
n o MADRE 9 ! COMPILABILE DAL 24002024

n 3% 9CELLMADRE a2

Una volta entrati nella scheda del partecipante, &€ necessario cliccare su “nuovo questionario” per
aprire e compilare il questionario per il partecipante (Figura 4).
FIGURA 4

m Formazione e lavoro - iRegione Emilia Romagna

SIFER sistema Informativo della Formazione - Area SA © Utente OHelp  FAssistenza -

2022- IRER :: Tom ateencoparecart

RItPa RER Email

Nominativo Telefono

#Progetto  #Edizione  Titolo Progetto Tipologia

Data Ingresso operazione 202 Data Uscita operazione

Per assistenza assistenzasoggetigestongregione emilia-for
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Si aprira il questionario, che si sviluppera seguendo il flusso descritto nella DD 25150/2022 (Figura 5).

—m Formazione e lavoro - ~
SIFER sistema Intormatvo della Formazione - Area SA © e - oMy prsenne -
-

2022- I/RER ::

RitPa em

Nomin Telet:

#Progetio  OE tolo Prog Tisckopa

Data Ingresso operazions 22 Cata Uscita operazore

Compilazione
QUATTRO SETTIMANE DOPO IL TERMINE DELL'INTERVENTO 2023) SVOLGEVA UN'ATTIVITA LAVORATIVA?
)
< Rispendi
L]
(]
L]
L]
©
]
. ]

°
]
]

VORI YATIOTYO) P B PAGONPOne rrhe Temagns &

@Selezionare “Destinatario non contattabile” o “Il destinatario rifiuta il questionario” ha un
impatto negativo sulla performance dell’'operazione, in quanto non contribuisce alla
valorizzazione di alcun indicatore di risultato.

Una volta completato il questionario, bisogna cliccare sul bottone “Fine compilazione” della Figura 6.
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Figura 6

m Formazione e lavoro - e
SIFER sistema Informativo dalla Formazione - Area SA © e Orelp  pAsEnna v
-
2022- 'RER :: reen p
RiL.Pa. Ema
Nominsuve —
#Progetts  BEdiziers  Titelo Progetis Tipchogs
'
Data Ingres1o cperazione Data Uscita operazione
Questionario 2021/2027 < ° x cotany @l destnanano i | questionato
° [vo ]
o
°
04 ') ] ] .
02 » 3 - - Moo Buono.
08 ' o
o7 ¢ ™Y
01 @
08 % - " 3 w - ! o
C done s “ gore st paz a m [ 5]

Questo portera alla schermata di riepilogo, in cui si possono vedere le risposte date alle domande del

questionario, chi e quando lo ha compilato, lo stato di compilazione e lo stato di trasmissione alla PA
(Figura 7).

20



Figura 7

m Formazione e lavoro - R I

SIFER sistema Informativo dalla Formazions - Area SA

O Unnie OMlp  JAsKED -
-
2022- /RER :: oo parecp
RitPa Ema
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sProgetto  #EdiDene  Tiolo Progetto S

‘

Data Ingresso opersmions Data Uscita operazione

Questionario 2021/2027 STATO compiLAnONE: [EITITIVIN]  STATO TRASMIsHONE ALLA PA: TR

01

A veratis o Storico compilazioni

[ Nevsun percono tormativo §

o
(s
L J
(-]
(5
o

A questo punto, dall'elenco dei partecipanti all'operazione il questionario risultera compilato e pronto
per essere trasmesso alla PA, tramite il relativo pulsante (Figura 8).

Da questo momento il questionario non sara piu modificabile e risultera compilato anche alle strutture
competenti della Regione Emilia-Romagna.
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FIGURA 8

m Formazione e lavoro

SIFER sstema Informatwo della F ormazions - Araa SA

Rif.PA 2022-

'RER Elenco partecipanti
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SN I € LA el £
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© Lneme @ ep FAwmtenza v
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MAL 2022 2 COMPILABE E DAL J000 700

CELL MADRE 2022 202 COMPILABILE DAL 20002024
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@Per maggiori informazioni vi invitiamo a consultare la pagina:
Monitoraggio — Formazione e lavoro (regione.emilia-romagna.it)

Per informazioni e chiarimenti sul monitoraggio del Pr Fse+ scrivere a:
monitoraggiofse@regione.emilia-romagna.it

Per problemi di natura tecnico-informatica scrivere a:
AssistenzaSoggettiGestori@Regione.Emilia-Romagna.it

5) COME IL LEGALE RAPPRESENTANTE PUO CREARE UN NUOVO UTENTE IN
SIFER SA E ATTRIBUIRE LE ABILITAZIONI

e Accesso all’area riservata Soggetti Attuatori

Il Legale Rappresentante dovra accedere all'area riservata Soggetti Attuatori dell'applicativo SIFER SA
(https://sifer.regione.emilia-romagna.it) utilizzando le proprie credenziali (SPID oppure I'account

Extrarer\Cognome.Nome attivo e non scaduto)

22




Regione Emilia-Romagna

E Formazione e lavoro

SIFER - Sistema Informativo della Formazione

Accesso all’area riservata Soggetti Attuatori Soggetti Attuatori

Codice Organismo -

Nome Utente

Password

ACCEDI

e Entra con SPID

4

Accesso all’area riservata Soggetti Attuatori

Utente:
Mario Rossi
Soggetto attuatore

Cod. Org. XXXX v

ENTRA
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e Accesso alla sezione “Amministrazione Utenti”

Per creare i nuovi utenti, dovra selezionare “Amministrazione utenti” dal menu di sinistra e

successivamente cliccare sul pulsante “Nuovo

SIFER Sistema Informativo della Formazione - Area SA

# SIFER home page

Soggetto attuatore

» Profilo utente

» SSW-
» Amministrazione utenti

» SIA

Applicazioni trasversali

» Modulistica

» Certificazione

» Percorsi di qualificazione

» Percorsi di aggiornamento
» Candidature EPV e RFC

» Sistema Regionale leFP

» Catalogo Voucher

» Tirocini

2 - Formazione e lavoro
- Rtegione Emilia-Romagna m

SIFER AREA RISERVATA SOGGETTI ATTUATORI

Sistema Informativo della Formazione

utente”

Dove sei: SIFER home page » Amministrazione utenti

AMMINISTRAZIONE UTENTI
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e Creazione di nuovi utenti

Nella scheda “Crea utente” dovranno essere compilati i campi obbligatori riferiti all'utente da
registrare:

* Nome
» Cognome

« Codice Fiscale - ¢ il campo chiave che consentira il corretto accesso a SIFER SA tramite SPID. E pertanto
importante verificare ['esattezza di tale informazione per tutti gli utenti registrati

+ E-mail personale dell’'utente
« Admin - gli utenti "Admin” potranno a loro volta profilare, eliminare, sospendere o creare gli utenti e

potranno verificare, ed eventualmente correggere, i Codici Fiscali errati

e dovranno essere assegnati i privilegi di accesso a una o piu applicazioni presenti nella parte
inferiore a destra del form.

Al termine, la scheda dovra essere salvata cliccando sul pulsante [‘Salva”
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- SIFER AREA RISERVATA SOGGETTI ATTUATORI

ativo della Formazione

R home nage » Ammingtrazions ytenti » Nuovo utente

CREA UTENTE

* campi obbligatori

Nome * l ‘\
Cognome * I 1
Codice fiscale * |

Email personale dell'utente* |
Admin O

»
o
°
8
b

5
2

Scheda soggetto
Bandi
Presentazione
Pagamenti
Attuazione
Certificazione

|

O0O00000000000000000

Preventivo di dettaglio
Percorsi di qualificazione
Candidature EPV e RFC
Obbligo Formativo

Acocesso Applicazioni *

Percorsi di aggiornamento
Catalogo voucher

SIA

Rilevazione efficacia

Garanzia Giovani
Bandi2014
Attuazione2014
Pagamenti2014
Validazioni2014

[Tloma amministrazione wenti

e Modificare ed eliminare utenti

il Legale Rappresentante e gli utenti “Admin” potranno in ogni momento modificare i dati degli utenti
censiti per I'accesso al proprio codice organismo ed eliminare le utenze dei collaboratori che non sono piu
operativi nella struttura.

| pulsanti “Modifica” e "Cancella” sono presenti nella sezione “Amministrazione utenti”.

NB: Verificare e correggere, se necessario, il Codice Fiscale — & molto importante poiché e il campo chiave che consentira
il corretto accesso a SIFER SA tramite SPID

Per richieste di assistenza a supporto dell'utilizzo delle funzionalita del Sifer e possibile scrivere

a assistenzasoggettigestori@regione.emilia-romagna.it
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