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TI TOLO | - | NTRODUZI ONE

1. PREMESSA

La Regione Emlia-Romagna e le Province condividono |’ obiettivo

di fornire wuna serie di riferinmenti conmuni per il sistem
regionale e provinciale delle politiche attive del lavoro, in
nodo da favorire |’ onbgeneizzazione delle procedure e delle

prassi operative e la senplificazione nell’ approccio degli utenti
e dei soggetti attuatori

Le presenti di sposi zi oni , frutto del l a col | abor azi one
istituzionale con |le Province, sono |’'esito di processo di
concertazione con |le parti sociali avvenuto a livello regionale.

In coerenza con quanto previsto dalle Leggi Regionali 12/2003 e
17/ 2005, si concentra |’attenzione su alcune disposizioni di
carattere generale, comuni a tutti i piani ed a tutte le
operazioni. Tali disposizioni normative potranno essere integrate
e modificate in specifici atti in funzione di particolari azioni
di tipo sperinentale/innovativo o che presentino peculiarita in
ragi one della specifica tipologia di attivita o della conplessita
di particolari interventi.

Le disposizioni hanno cone canpo di applicazione gli atti di
programrazi one regionale e provinciale, i progetti conunitari
nazionali o interregionali a titolarita regionale o che prevedono
una approvazi one regionale, nonché i progetti autorizzati e non
finanziati. Al fine di valorizzare i processi di concertazione e
partenariato che hanno portato alla stesura delle presenti
di sposi zioni e di perseqguire gli obiettivi di cui all'art. 3

della LR 12/2003, sono valide solanente |le integrazioni o le
nodi fi che adottate alle presenti disposizioni con atti della
Gunta Regionale, a seguito di collaborazione istituzionale e
concertazione con |le parti sociali.

| destinatari dell e disposizioni sono sia i soggetti di
programrmazi one (che nel caso delle attivita FSE sono |’ Autorita
di Gestione e gli Oganisnm intermedi individuati nel POR 2007-
2013 ed in atti successivi), sia i soggetti destinatari di
finanzianmenti o autorizzati (d ora innanzi soggetti attuatori).

2. FI NANZI AVENTO DELLE ATTI VI TA

La Regione e le Province provvedono alla scelta dei soggetti e
delle attivita da finanziare nel rispetto dei principi di parita
di trattanento, trasparenza, proporzionalita e nmut uo
ri conosci nent o.

Il sostegno all’offerta organizzata di servizi ed alla domanda
i ndi vi dual e del |l e persone avviene utilizzando di norma



A) appalti pubblici di servizio;
B) avvisi di diritto pubblico per |a selezione delle operazioni;

C) avvisi di diritto pubblico per la selezione di soggetti
attuatori.

Nel caso di procedure che debbano necessarianente avere ad
oggetto il finanziamento di attivita o servizi di natura “nista”
tra servizi e attivita oggetto di avviso pubblico ed attivita
oggetto di appal t o, il parametro da utilizzare
nel | 'indi vi duazione delle procedure di ricerca del contraente
dovra essere quello oggettivo della prevalenza funzionale ed
event ual nent e economni ca.

Per quanto sopra, si applica la disciplina degli appalti di
servizi quando il valore di questi €& superiore al valore delle
procedure di finanzianmento delle attivita oggetto di avviso
pubblico conprese nel | " appalto (a contrario Si desune
| "applicabilita della disciplina delle procedure di finanzianento
nel caso in cui il loro valore sia superiore a quello dei
servi zi).

Nel corso dell’ approfondinento preventivo delle fattispecie
concrete oggetto di fi nanzi anent o, l e anmi ni strazi oni
i ndi vidueranno |a prestazione oggettivanente ©prevalente e
caratterizzante |'attivita o il servizio sotto il profilo

funzionale, e di seguito procederanno alla val utazi one econonica
del rapporto tra le attivita principali e quelle accessorie.

Inoltre, per le finalita di cui alla L.R 12/2003, |a Regione
Em | i a- Romagna, le Province e i Comuni con specifici atti possono
finanziare direttanente |l e istituzioni scol astiche autonone.

2.1. Descrizione delle attivita oggetto di avviso pubblico

Rientrano in queste fattispecie le procedure con le quali Ila
pubblica amm nistrazione finanzia attivita di interesse generale
rivolte ai cittadini, oppure, in casi piu linmtati, eroga aiuti
all e persone ovvero - sotto forma di sovvenzioni - aiuti a favore
dell e inprese.

Le operazioni di finanziamento “in reginme di concessione“ possono
essere sinteticanente suddivise in due nmacro categori e:

1) finanzianento di attivita di orientanento e/o attivita di
formazi one professionale, corsuale o non corsuale, e/o attivita a

gueste concettualnmente assimlabili, quali wrk experiences,
percorsi individuali, azioni di acconmpagnanento e assiml ate;

2) er ogazi one di contributi alle i nprese, i ncentivi
finanzianmento di operazioni di tipo inprenditoriale (nuova
imprenditoria, nuovi investinenti, nuove assunzioni) o anche



formazi one tramte voucher o strunmenti assinmlabili, servizi alla
per sona.

Senza voler indicare in nodo esaustivo le attivita ed i servizi
che possono venire affidati tramte operazioni di finanzianento
ovvero “in reginme di concessione”, gli avvisi pubblici possono, a
titolo esenplificativo, avere ad oggetto: N

Contributi ed incentivi alle inprese;

Al uti alle per sone, m sure di creazi one d' i npresa,
finanzianmento di operazioni di tipo inprenditoriale (nuova
i nprenditoria, nuovi investinmenti, nuove assunzioni);

Qperazioni che prevedono |'utilizzo di buoni formativi o
assegni di ricerca, o strunmenti a questi assimlabili;

Attivita formativa o di orientanento

Operazioni nultiattore con esigenze di condivisione pubblica
dell e finalita dell’intervento (ad es. programrazi one
negoziata) per i quali non & possibile definire i margini di
intervento e | 'esatta responsabilita dei singoli operatori

Qperazioni sperinmentali o a definizione progressiva che
ri mandano la definizione di una parte rilevante dei contenuti
effettivi dell’intervento a successive fasi di progettazione,
da svol gersi comunque nell’ anbito dell’intervento finanzi ato;

QOperazioni con elevato livello di integrazione con |'azione
del | " anm ni strazi one pubblica concedent e, di fatto
i nconpatibili con la rigidita e separazione delle funzioni

tipica del contratto di appalto;

Qperazioni caratterizzate da speciali contenuti sociali e da
particolari livelli di adesione.

La procedura di ricerca del contraente tramte avviso pubblico
potra essere utilizzata anche per la selezione dei soggetti
gestori di Sovvenzioni d obali

2.2. Descrizione delle attivita e servizi oggetto di appalto
pubblico di servizio

Per quanto riguarda i progetti o le attivita e servizi da
sel ezionare attraverso appalti pubblici di servizio, |o strunento
di ricerca del contraente é anpianente ed analiticanmente regolato
dal | a normati va comunitari a e nazi onal e vi gente, in
consi derazione della speciale rilevanza che |le stesse rivestono
nel |l ambito del nmercato comune. In particolare, si fa riferimento
al Decreto legislativo 163/2006 e sm (Codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione



delle direttive 2004/ 17/ CE e 2004/ 18/ CE), che regola |le procedure
di ricerca del contraente sopra la soglia comunitaria, mm che
fornisce anche alcune indicazioni di principio per gli appalti
sotto la soglia conunitari a.

In via generale, é riconducibile allo strumento del contratto di
appalto di servizio qual sivoglia operazione negoziale a titolo
oneroso che abbia una struttura sinallagmtica tra |la Regione o
Provincia ed un fornitore o prestatore di servizi; inoltre la
prestazione in capo all’anmnistrazione deve costituire i
diretto corrispettivo della controprestazione resa dal fornitore
avente ad oggetto uno dei servizi previsti nell’elenco di
categorie di cui all'allegato IIA del <codice dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture (c.d. servizi
prioritari).



TITOLO || - PROCEDURE DI AFFI DAMVENTO E SELEZI ONE

3. OPERAZI ONI  FI NANZI ABI LI
3.1. Operazioni e progetti

L' unita di progranmazi one é |’ operazione.

Una operazione pud prevedere |’ attuazione di una sola attivita
progettuale (di seguito: progetto) o di una pluralita di progetti
tra loro integrati finalizzati al perseguinento di una nedesi na
finalita strategica. L' operazione pud essere presentata a valere
su un'unica fonte di finanziamento. Nel caso del FSE |’ operazi one
pud essere prevista all’'interno di un unico Asse di
finanzianmento. Inoltre, i progetti che |a conpongono sono senpre
posti sotto la responsabilita di diretta attuazione di un singolo
soggetto attuatore titolare dell’ operazione.

L' operazione si intende conpletanente realizzata quando | o sono
tutti i progetti in essa previsti.

All"interno dell’' operazione possono essere previsti progetti
afferenti a differenti tipologie di azione, nmm rientranti
escl usi vamente nell’elenco presente all’interno della Mdulistica

del Sistema Informativo della Formazione della Regione Enilia-
Ronmagna.

Ciascun progetto contenuto in wuna operazione deve essere
riconducibile ad una sola tipologia di azione ed & nornal nente
consistente nella realizzazione ed erogazione di prodotti/servizi
qualificati a favore di una precisa utenza. In tal caso ogni
progetto deve essere identificato dal nunmero degli utenti che si
intende servire e delle unita qualificate di serviziol/prodotto
previste (es. nunero ore corso, numero tirocini, numero coll oqui
nunmero bilanci di conpetenza, ecc.). Per tali progetti sono
pertanto identificabili due distinti obiettivi esecutivi con
riferinmento:

1) alla conpleta (e conforne) realizzazione del servizio reso;
2) agli utenti effettivanente serviti.

Nel caso di attivita progettuali non riconducibili allo schema
ordinario - per |’'inpossibilita di prevedere con adeguata
precisione il nunmero degli utenti serviti - |’ obiettivo esecutivo

sara esclusivanente quello relativo alla conpleta (oltre che
conforne) realizzazione del servizio previsto.

Nel caso in cui un operazione preveda uno o0 piu progetti
finalizzati al rilascio di una certificazione di qualifica o di
conpetenze per ciascuno di essi dovra essere previsto,
all’interno della nedesi ma operazione, un corrispondente progetto
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che descrive le relative nodalita di realizzazione ed erogazi one
del servizio di formalizzazione e certificazione.

Nel caso di attivita soggetta ai reginm di aiuti ai sensi
dell"Art. 87 del Trattato della CE, un’'operazione potra essere
conposta solo da progetti tutti rientranti in reginme di aiuto (De
mnims, aiuti alla fornazione, aiuti di inporto limtato, aiuti
al | " occupazi one).

3.2. Appalti di servizio

3.2.1. Contenuti nminim degli appalti

Per quanto riguarda il contenuto nininm del bando di gara,
riferito agli affidanenti sopra la soglia comunitaria, il nuovo
codice prevede che “Il bando di gara contiene gli elenenti

i ndicati nel presente codice, le informazioni di cui all'allegato
IX A punto 3, e ogni altra infornmazione ritenuta utile dalla
stazione appaltante, secondo il formato dei nodelli di formulari
adottati dalla Conmissione in conformta alla procedura di cui
all"articolo 77, paragrafo 2, direttiva 2004/ 18".

Quale atto e docunentazione di gara, oltre il bando, | e
Ammi ni strazi oni dovranno predisporre un disciplinare di gara ed
un capitolato speciale d appalto contenente, il prino, le
i ndi cazioni afferenti le prescrizioni di natura anmnistrativa e

procedi nental e che dovranno essere rispettate dai concorrenti
nell a predisposizione dell’offerta, |le procedure adottate e le
forme da seqguire nel corso della gara ed il secondo contenente i
requisiti mnim di ammissibilita e le condizioni di natura
tecnica che si riferiscono all’'oggetto proprio del contratto.

L’articolo 121 del nuovo codice effettua, inoltre, una scelta di
tendenzi al e onpbgenei zzazione del trattamento nornmativo delle
procedure di appalto sopra e sotto la soglia conmunitaria, in
guanto prevede “Ai contratti pubblici aventi ad oggetto |avori
servizi, forniture, di inporto inferiore alle soglie di rilevanza
comunitaria, si applicano oltre alle disposizioni della parte I,
della parte IV e della parte V, anche le disposizioni della parte
Il, in quanto non derogate dal presente titolo”.

Per quanto sopra, in attesa di eventuali indicazioni che
gi ungeranno dal Regol anento di attuazi one del nuovo codi ce ancora
non pubblicato, la procedura di ricerca dei contraenti non
differisce quindi se I|'inporto dell’'affidanento & superiore o

inferiore alla soglia comunitaria, se non per alcuni aspetti
riferiti alla pubblicita ed ai termni di presentazione delle
offerte. Lo schema di bando sotto soglia conunitaria, quindi, é
sostanzi al rente analogo a quello di valore superiore, cid perché
la previsione di cui al codice, art. 64, conma 4 (“l|l bando di
gara contiene gli elenmenti indicati nel presente codice, |le
informazioni di cui all’allegato IXA, punto 3, e ogni altra
i nformazione ritenuta utile dalla stazione appaltante, secondo i
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formato dei nodelli di formulari adottati dalla Commi ssione in
conformita alla procedura di cui all'articolo 77, paragrafo 2,
direttiva”) non & derogata in relazione all’art. 121, comm i
(“Ai contratti pubblici aventi per oggetto lavori, servizi
forniture, di importo inferiore alle soglie di rilevanza
comunitaria, si applicano oltre alle disposizioni della parte 1.
della parte IV e della parte V, anche |l e disposizioni della parte
Il, in quanto non derogate dalle norne del presente titolo").

Per quanto riguarda gli altri atti necessari in una procedura d

gara sotto la soglia comunitaria, nonostante il |egislatore non
preveda un nodello standardizzato di disciplinare di gara o di
capitolato d appalto, questi docunmenti, aventi la finalita di

definire le condizioni che si riferiscono piu particolarnente
alla descrizione della procedura di ricerca del contraente ed
all " oggetto del contratto, devono tendenzialnente riportare le
seguenti i nformazi oni

Ammi ni strazi one aggi udi catrice

gquadro di riferinmento del servizio o dell’attivita da affidare
oggetto della prestazione o del servizio

i nporto a base d' asta

caratteristiche e requisiti dei soggetti che possono
parteci pare

tenpi di realizzazione e durata del contratto
nodal ita di pagamento

nodalita di richiesta informazioni

nodalita e termine di presentazione dell’ offerta
docunenti da presentare e requisiti mnim
nodalita di svol gimento della procedura di gara
criteri di aggiudi cazione

nornme che regol ano |’ appalto

| eggi, decreti, regolanmenti da osservare
proprieta dei prodotti

i nporto della cauzione definitiva
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casistica della risoluzione del contratto

tenpi di validita dell'offerta

responsabilita ed obblighi contrattual

eventual e facolta di anplianmento/riduzione del contratto
nodal ita di paganmento delle spese contrattual

eventual e divieto di subappalto

foro conpetente

responsabi |l e del procedi nento

tutela della privacy.

Con riferimento alla pubblicita del bando di gara sotto la soglia
comunitaria, €& obbligatoria |a pubblicazione dei bandi nella

Gazzetta U ficiale del | a Repubbli ca I taliana, sui siti
informatici di cui all’articolo 66, comm sette, del Codice,
ossia il sito della stazione appaltante, definito “profilo del
commttente”, il sito i nformati co del M ni stero del |l e
Infrastrutture di cui al Decreto del Mnistro dei Lavori Pubblic

nr. 20 del 2001 ed il sito istituito presso |’'Gsservatorio dei
contratti pubblici, nonché nell’albo della nedesim stazione
appaltante, ferma restando l|la facolta delineata dal citato
articolo 66, commma quindici, che si esprime nel senso che le
st azi oni appal tanti possono prevedere fornme aggiuntive di

pubblicita. Nel <caso dei bandi sopra soglia alle forne di
pubblicita appena indicate si aggiunge |a pubblicazione del bando
sulla Gazzetta Ufficiale delle Conunita Europee.

In ogni caso é& fatto inoltre obbligo di presentazione, da parte
del | " aggiudi catario, prima della firma della convenzione, della
certificazione C.C.I.A.A. con dicitura antimafia, nonché d

i ndi cazione esplicita nel bando del rispetto, da parte della
stazione appaltante nelle fasi di valutazione delle offerte, del
decreto legislativo n. 196 del 30 giugno 2003, denoni nato “Codice

in materia di protezione dei dati personali”. Inoltre, le
anm ni strazi oni appal tanti hanno |’ obbli go, per tutte le
procedure di appalto, del pagamento della tassa sulle gare,
nonché |’obbligo di indicazione, nel bando di gara o nel
capitolato, delle nodalita di paganento della tassa sulle gare da
parte dei concorrenti (del i berazione dell’ Autorita per Ila
vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi e forniture

del 10 gennaio 2007). La stazione appaltante & tenuta al
versanento del contributo all’avvio della procedura e le inprese
al nmonmento della presentazione dell’offerta. Sono esonerati dal
paganento del contributo i contratti il cui inporto a base di
gara e inferiore a 150.000 euro.
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Va inoltre rispettata la previsione dell’  Autorita che, nella

propria Deliberazione, obbliga le stazioni appaltanti alla
richiesta del codice identificativo gara (CIlG anche per
procedure di inporto inferiore a 150.000 euro. Sono esclusi
dall’obbligo di richiesta del CIG i contratti di servizi e
forniture di inmporto inferiore a 20.000 euro ed i contratti di
| avori pubblici di inporto inferiore a 40.000 euro. Si segnala in
ultimo - come obbligo da rispettare - <che la direttiva
comunitaria 2004/18 (agli artt. 47 e 48) ha inserito
nel | " ordi namento il principio dell’avvalinento, istituto di

derivazione conunitaria, che é la facolta per un'inpresa di
qualificarsi alle gare pubbliche nediante requisiti tecnico -
organi zzativi ed economco-finanziari altrui, senza i quali le
sarebbe preclusa la partecipazione (nel nuovo codice degl
appalti la disciplina di tale istituto & agli artt. 49 e 50).

In nmerito alle procedure negoziate previste dall’art. 125 del
D.Lgs 163/2006 e nei casi specificati allo stesso art. comm 10,

oltre alle disposizioni ai sensi del Codice dei Contratti, si
richiama la L.R 28/2007 “Disposizioni per |’ acquisizione di ben
e servizi” e, in particolare, |"art. 10, comma 3 in materia d

Regol anenti delle Amm ni strazioni.

3.2.2. Sel ezi one del | e operazi oni

La procedura di selezione e aggiudicazione dei servizi/attivita
tramite gare di appalto pud essere schematizzata in tre fasi:
A)Verifica di amrissibilita;

B)lstruttoria tecnica e i ndi vi duazi one del soggetto
aggi udi catari o;

C) Pubblicizzazione degli esiti.

A) Verifica di ammissibilita

Il prinmb step, ovvero la verifica di anmissibilita, prevede
| " anal i si dei requisiti di anm ssibilita posseduti dagl i
or gani smi che parteci pano alla procedura rispetto alle
i ndi cazi oni del bando pubbli co.

Per poter accedere alla fase di val ut azi one, le offerte
presentate devono essere in possesso dei requisiti fornmal
previsti dai singoli bandi di garal/capitolati.

Per la scelta dei requisiti di anmissibilita il rimndo é al
D.Lgs. 163/2006 e sn (Codice dei contratti pubblici), ed in
particolare al Capo Il “Requisiti dei partecipanti alle procedure

di affidanmento”.
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In assenza di uno o piu requisiti previsti nei bandi, Ile
operazioni non potranno essere ammesse alla successiva fase di
istruttori a.

Tale wverifica viene svolta dalla Conmissione giudicatrice
apposi tanente nonminata con atto del Dirigente conpetente.

B) Istruttoria tecnica e i ndi vi duazi one del soggetto
aggi udi catario

Ogni offerta in possesso dei requisiti formali di anmissibilita
viene sottoposta alla fase successiva di istruttoria tecnica
finalizzata all attribuzione dei punteggi alle offerte tecniche
ed economche, sulla base di specifici criteri di valutazione
i ndi cati nei si ngol i bandi di garal/ capitol ati, e alla
conpi |l azi one della graduatori a.

Anche per |’istruttoria tecnica il riferimento é& al Decreto
Legislativo 163/2006 e sm (Codice dei contratti pubblici
relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle

direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE), che alla sez. V “Criteri di
selezione delle offerte e verifica delle offerte anormal mente
basse” e, piu nello specifico, agli artt. 82 e 83 descrive |e due
nmet odol ogi e possibili di assegnazione di appalti: “Criterio de

prezzo pi U basso” (art. 82) e “Criterio del |’ offerta
econoni camente pi 0 vantaggi osa” (art. 83).

In relazione alla seconda tipologia di asseghazione degl
appalti, il Decreto indica a titolo di esenpio i criteri di
val ut azi one che devono essere presenti nel bando di gara e ai
quali si fara riferinmento nella selezione delle attivita tranmte
la procedura di appalto pubblico di servizio: prezzo; qualita
pregio t ecni co; caratteristiche estetiche e funzi onal i
caratteristiche anbi ental i; costo di utilizzazi one e
manut enzi one; redditivita;, servizio successivo alla vendita;
assistenza tecnica; data di consegna o termine di consegna o
esecuzione; inpegno in materia di pezzi di ricanbio; sicurezza di
approvvi gi onanent o.

In tale anbito & obbligatorio il riferinmento alla Circolare del
Dipartinento delle Politiche Conunitarie della Presidenza del
Consiglio dei Mnistri dell’1l marzo 2007, riguardante i principi
da applicare, da parte delle stazioni appaltanti, nella scelta
dei «criteri di selezione e di aggiudicazione di un appalto
pubblico di servizi. In tale anbito il Dipartinmento chiarisce che
le offerte devono essere valutate in base a criteri che hanno una
diretta connessione con |'oggetto dell’appalto, nentre non
possono essere presi in considerazione criteri che si riferiscono
ai requisiti e alle capacita del soggetto offerente, i quali
potranno i nvece costituire escl usi vanent e requi siti di
anm ssibilita dell e operazioni

Anche la fase di istruttoria viene svolta dalla Conm ssione
giudicatrice, <che al ternmne della procedura procede alla
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redazi one dell a graduatoria conpl essi va finale e
al | " aggi udi cazi one provvi sori a.

Segue  poi la fase di controllo rispetto al soggetto
aggi udi catario provvisorio prelininare alla predisposizione
dell’atto di aggiudicazione definitiva e alla stipula de
contratto.

C) Pubblicizzazione degli esiti

G@i esiti delle procedure di gara verranno pubblicati sui siti
delle Amministrazioni appaltanti, e sul Bollettino Ufficiale
dell a Regione, oppure nell’albo pretorio delle Province, nonché
sulla Gazzetta Ufficiale.

3.3. Avvisi di diritto pubblico per la selezione delle operazioni

Come piu anpianente illustrato al punto 2.1, |Ile principal
tipologie di interventi finanziabili con tale procedura sono:

a) formazi one e work experiences;

b) i ncentivi;

c) orientanento;

d) servizi alle persone e servizi alle inprese

Questa procedura potra essere utilizzata per la selezione di
operazioni in tutti i casi in cui non si configuri la fattispecie
di cui agli appalti di servizio o agli avvisi per |la selezione di

soggetti.

3.3.1. Contenuti minim degli avvisi

@i avvisi pubblici di chiamata delle operazioni emanati dai
soggetti di progranmzi one devono ri portare:

A) Riferinmenti legislativi e normativi;

B) biettivi generali: contesto di riferinento entro cui si
i nseriscono e azi oni del | " avvi so, strategi e gener al

dell’intervento e obiettivi specifici dello stesso;

(@) Azioni finanziabili: descrizione analitica delle azioni
finanziabili, nonché i ndicazione di event ual i richieste d
integrazione tra le diverse tipologie di azione e di standard di
durata dei progetti. La descrizione delle azioni deve consentire,

| addove possibile, |la presentazione di operazioni articolate per
fasi di esecuzione e prodotti/servizi da consegnare, nonché
fornire una chiara indicazione sui tenpi e nodalita di consegna
dei prodotti/servizi. Nel <caso di attivita cofinanziata, per
ciascuna azione nessa a bando occorre indicare |’ Asse di
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riferimento del POR FSE 2007-2013, | ' Qhiettivol/i specificol/i ed
operativo/i di riferinento, la categoria di spesa e la tipologia
di azione;

D) Aluti di stato: riferinenti alla normativa conunitari a,
nazionale e regionale in materia di aiuti, ove applicabile, ed
i ndi vi duazione delle azioni, tra quelle nesse in avviso, che

configurano aiuti di Stato;

E) Priorita: i ndi cazione delle priorita generali e di
specifiche nodalita attuative con riferinmento al neno a:

a) Pari opportunita e non discrimnnazione;

b) Partenari ato soci o-econonico, nei casi previsti.

F) Soggetti anmessi alla presentazione delle operazioni
i ndi cazi one dei requisiti dei soggetti candi dat i alla
reali zzazi one del |l e oper azi oni , tenuto conto del l e

caratteristiche delle azioni dell’avviso;, conposizione richiesta
di eventuali partnership, raggruppanenti di organism, ATlI, ATS
Nel caso di operazioni per cui non é richiesto |’'accreditanento é
obbligatorio specificare |le condizioni di partecipazione, ad es.:
onorabilita del soggetto (condizioni di cui all’articolo 93 del
Regol amento  del Consiglio Europeo 1605/2002), assenza di
eventuali casi di conflitto di interesse, coerenza degli scopi
del soggetto attuatore con |le azioni dell’avviso pubblico,
eventual i garanzie economi che, curriculum del soggetto attuatore
rispetto ai servizi/prodotti di cui all’avviso;

(€ Destinatari: i soggetti destinatari delle azioni facenti
parte degli avvisi devono essere chiaranmente riconducibili ai
docunenti di programmazi one general e;

H) Ri sorse disponibili e vincoli finanziari: |'avviso deve
contenere un piano finanziario in cui vengono evidenziate le
ri sorse nesse a disposizione per ogni linea di attivita; |’ avviso
potra inoltre indicare eventuali limti di costo aggiuntivi per
specifiche tipologie di azione;

1) Modalita e ternmini per |a presentazione delle operazioni

| "avviso riporta il termne di scadenza (alnmeno 30 giorni dalla

pubblicazione su BUR, albo pretorio, sito web, ecc., 0o in sua
assenza, dalla data di esecutivita dell’atto di adozi one
dell’avviso) e le nodalita di presentazione delle candidature
(formul ari da utilizzare, uf fici di riferinento, nodal i t a
i nformative, ecc.);

J) Procedure e criteri di valutazione: negli avvisi sono
indicate le condizioni di ammissibilita delle operazioni alla
valutazione; i criteri di valutazione delle operazioni e i loro
rispettivi pesi con riferinmento alle finalita e alle priorita de

docunenti di progranmmazione; |’ eventuale punteggio minino per
ottenere |'idoneita;
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K) Tenpi ed esiti delle istruttorie: negli avvisi sono indicati
i tenpi previsti per la conclusione delle istruttorie (vedi punto
3.3.2);

L) Term ne per |’'avvio delle operazioni

M Descri zi one dettagliata della proprieta dei prodotti;

N) I ndi cazione delle garanzie e coperture assicurative (ove
previ sto);

@) | ndi cazi one del foro conpetente;

P) I ndi cazi one del responsabile del procedinmento ai sensi della

| egge 241/1990 e s.mi.;

Q Tutel a della privacy.

Tal e nodell o standard dovra essere utilizzato anche per i bandi
af ferenti I a chi amat e di offerte formative ai fini
dell’inserinmento in catal oghi regionali, apportando natural nente

| e opportune variazioni a fronte della specificita dell’ oggetto.

3.3.2. Sel ezi one del | e operazi oni

La sel ezi one dell e operazioni viene schematizzata in tre fasi:
A) Verifica di anmissibilita alla sel ezi one;
B) Istruttoria tecnica e definizione delle graduatori e;

C) Presentazione degli esiti della selezione.

A) Verifica di ammissibilita alla sel ezi one

Il prino step, ovvero l|la verifica di anmi ssibilita alla
sel ezione, prevede |'analisi dei requisiti di ammssibilita
posseduti dagli organisnm che partecipano alla procedura rispetto
alle indicazioni dell’avviso pubblico e conunque alle normative

regionali, per quanto non specificato.
Per poter accedere alla fase di valutazione, |e operazioni
candidate sui singoli avvisi debbono essere in possesso dei

requisiti formali previsti dalle normative regionali.

In particol are, essere candi date da:

soggetti attuatori accreditati o che hanno presentato domanda
di accreditanento alla data di presentazione dell’ operazione
per |'anmbito/gli anmbiti specifici (attivita formative);
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i stituzi oni scol asti che aut onone in rete fra | oro
formalizzate nediante la costituzione di consorzi o la stipula
di convenzioni, per operazioni di assistenza a strutture e
sistemi o msure di acconpagnhanento

centri provi nci al i per | "istruzione degli adul ti, per
| educazi one degli adulti singolarnmente o in rete fra loro per
operazioni di assistenza a strutture e sistem e msure di
acconpagnhanent o;

le inprese e gli enti pubblici e privati, nonché |e aziende
pubbliche, per |lo svolgimento diretto di attivita formative
per i propri dipendenti e collaboratori

altri soggetti con specifiche conpetenze tecniche secondo
guanto previsto dagli avvisi pubblici.

Le operazioni sono inoltre ritenute ammssibili ed approvabili
se:

pervenute entro la data di scadenza indicata nell’avviso;
conpil ate sull’ apposito formulario regional e;

coerenti con |le msure e |le azioni di riferinmento, con
finalita generali e specifiche indicate nell’ avviso e con le
| inee di progranmazi one regionali e provinciali

conpl ete delle informazioni richieste.

G@i avvisi pubblici possono individuare altri criteri aggiuntivi
di ammissibilita delle operazioni alla val utazi one, coerentenente

con l e i ndi cazi oni del |l a programrazi one comunitaria di
riferimento e delle disposizioni regionali in materia. Tal
criteri aggi untivi non possono in alcun nodo limtare

arbitrarianmente |’ accesso agli avvisi pubblici, che deve essere
consentito al nunero piu largo possibile di interlocutori

In assenza di uno o piu requisiti citati, |e operazioni non
potranno essere anmesse alla successiva fase di istruttoria.

B) Istruttoria tecnica e definizione delle graduatorie

Qgni oper azi one in posSsesso dei requi siti formal i di
anm ssibilita viene sottoposta alla fase successiva di
istruttoria tecnica sulla base di speci fi ci criteri di

val ut azi one, conme di seguito specificato:

Nel caso di operazioni riconducibili alle tipologie “Fornazione e
wor k experience” la valutazione viene svolta alneno sulla base
dei seguenti criteri generali, eventualnente articolabili per

sotto-criteri:
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§ finalizzazione dell attivita alla programmazi one;

§ qualita progettuale;

§ economcita dell’offerta;

8§ rispondenza delle operazioni alle priorita indicate.

Nel caso di percorsi formativi volti al rilascio di una
certificazione di qualifica professionale o di conpetenze, la
val utazione della qualita progettuale dovra tenere conto degli
aspetti generali indicati nell’Allegato 3 “Tipologie e standard
formativi” e al paragrafo 12.1.1 “Progettazi one ed attuazione di
attivita formative finalizzate all’acquisizione di un certificato
di qualifica professionale e di conpetenze” delle present
di sposi zi oni .

Nel caso del Servizio di formalizzazione e certificazione |a
valutazione della qualita progettuale deve tenere conto della
presenza di: data avvio e concl usione del servizio, previsione di
utilizzo di personale interno o esterno per l|la copertura dei
ruoli di RFC ed EPV e indicazione delle giornate uonp di loro

utilizzo, disponibilita di |aboratori e attrezzature per la
realizzazione delle prove d esane, costo del servizio. Verranno
inoltre wvalutati anche i requisiti specifici richiamati al

paragrafo 5. 3.

Nel caso degli “Incentivi alle inprese per |’'occupazione” si
dovranno utilizzare criteri che val uti no, da un | at o,
caratteristiche aziendali quali la dinensione, |'aver effettuato
precedenti assunzioni, ecc., e dall'altro lato caratteristiche
oggettive del destinatario quali, a titolo esenplare, bassa
professionalita o scolarita, anzianita di inpiego del |avoratore,
priorita di genere, progetto concordato con i centri per

| "inpiego, esistenza di disabilita, eta, condizione occupazionale
di partenza, inserinmento |avorativo a tenpo indeterni nato, ecc.

Per |'"orientamento” i criteri generali da adottare fanno
riferimento ai seguenti principi

§ coerenza e corrispondenza dell’ operazione con le finalita de
programrma provinciale e dell’avviso;

§ effettiva realizzabilita delle azioni tenuto conto delle
attivita svolte negli ultim anni, dell'utenza potenziale
i ndividuata e della coerenza dell’ operazione con i real
bi sogni accertati;

§ qualita intrinseca dell’operazione (obiettivi dell'azione,
attivita da realizzare, cont enut i pr opost i e scelte
nmet odol ogi che effettuate);
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§ soggetto proponente: conpetenze naturate, anal i si dell e
risorse umane e finanziarie previste per la realizzazione
del | e operazi oni

8§ economcita.

Per |e “azioni di acconpaghanento” si possono evincere alcuni
criteri che acquistano un peso determ nante nella val utazione:

§ conpetenze nmaturate dal soggetto proponente;

§ nodalita di nonitoraggio e controllo della qualita delle
prestazioni offerte;

§ qualita della partnership e delle professionalita coinvolte;

§ qualita della proposta (aderenza agli obiettivi e alle
priorita trasversali e specifiche identificate nell’avviso,
loro sviluppo migliorativo, chiarezza nella finalizzazione,
integrazione tra attivita, conplessita, innovativita);

§ qualita dell’inpianto netodol ogico conplessivo e delle singole
fasi, che dovranno essere dettagliate in nodo chiaro e preciso
nella descrizione dei contenuti, della tenpistica, de
prodotti;

8§ economcita.

Nel caso in cui |'intervento faccia riferinento a categorie del
di sagi o sociale, potranno anche essere definite alcune priorita,
quali: neritorieta per |le operazioni che si rivolgono a categorie
di particolare svantaggio; grado di adozione di netodologie
basate su percorsi integrati e/o personalizzati; grado d

coi nvol gimento attivo dei soggetti svantaggiati; ecc.

Ri mane inteso che, data la particolarita degli interventi, di
volta in volta pud risultare necessario nella val utazione pesare
el ementi diversi da quelli qui elencati.

Qual ora si riscontri la necessita di sel ezi onare singoli
candidati, nell’anmbito di azioni di conciliazione dei tenpi di

|avoro con la vita famliare rivolte ad utenza femmnile, sara
necessari o prevedere criteri relativi ad aspetti oggettivi del

candidato, quali (a titolo esenplificativo) |'eta, |a condizione
| avorativa, il reddito, |la condizione famliare, il nunmero di
figli, la distanza dal |uogo di |avoro, ecc.

Per la selezione di “azioni di sistema non formative” si rimnda
alla normativa in vigore che regola |’ assegnazione tranite
appalti pubblici di servizio ripresa al paragrafo 3.2.2.

Nel caso in cui |’operazione possa essere conposta di progett
appartenenti a diverse tipologie di azione, | avviso individuera
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per la selezione delle operazioni wuna griglia di valutazione
riferita alla tipologia prevalente dal punto di vista funzionale.

In generale, i pesi attribuiti a ciascun criterio di val utazione
sono definiti nell'anbito dei singoli avvisi. Eventuali criteri
aggi unti vi devono essere coerenti con |la programmzi one

conunitaria e le normative in materi a.

In sede di istruttoria, ad ogni operazione viene associato un
punteggi o globale frutto della valutazione dei singoli criteri
Tutte | e operazioni che superano la soglia di punteggio mnino,
eventual nente indicata dai singoli avvisi, accedono alla fase di
sel ezione che, oltre al rispetto della qualita globale espressa
dai punteggi, tiene conto:

del grado di sovrapposizione delle operazioni sullo stesso
territorio;

della distribuzione delle operazioni rispetto ai vari settori
produttivi e dei servizi

di tutti gli altri fattori di possibile sovrapposizione
previsti dal singolo avviso.

In ogni caso, |e operazioni sovrapposte o ripetitive vengono
sel ezionate sulla base della qualita globale piu elevata
espressa, e percio sulla base del punteggio piu elevato ottenuto.

Inoltre, le anmmnistrazioni titolari degli avvisi pubblici
potranno valutare che |[|’insiene dei progetti non siano
configurabili come operazione, e in tal caso potranno procedere
alla disaggregazione della stessa in pi0 operazioni. Inoltre

potranno ritenere che |’ operazione contenga progetti non coerenti
con | " obiettivo generale, o che pur coerenti non apportino val ore
aggi unto, procedendo quindi all’anm ssione dell’ operazione non
conpleta di tutti i progetti presentati.

L’ ami ni strazi one regionale e quelle provinciali si avval gono di
nuclei di valutazione, nomnati con atto dell’ Anm nistrazi one,
incaricati di predisporre la graduatoria finale delle operazioni
sottoposte alla selezione. L’'anm nistrazione regionale e quelle
provinciali possono avvalersi di attivita di supporto alla
val ut azi one affidandole a soggetti esterni, purché non si tratti
di rappresentanti dei soggetti che candi dano |’ operazi one.

C) Presentazione degli esiti della sel ezione

G@i esiti della selezione sono sottoposti all’approvazi one degl
organi conpetenti entro 60 giorni dalla scadenza dei termnini per
| a presentazione delle candidature e conmunque, se il nunmero e la
conpl essita delle operazioni pervenute dovesse richiedere tenpi
pi 0 lunghi, non oltre i 120 gi orni
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Le operazioni idonee possono essere approvate con richieste di
nodifica a seguito di apposita istruttoria del nucleo di
val utazione. In questo caso, il soggetto attuatore €& tenuto a
ripresentare, prima dell’' approvazione della graduatoria, una
oper azi one che tenga conto delle nodifiche richieste in fase di
val ut azi one, pena |’ esclusione dalla stessa.

@i esiti dell’istruttoria verranno pubblicati sui siti delle
A ni st razi oni concedenti i contributi, e sul Boll ettino
U ficiale della Regione oppure nell’albo pretorio delle Province.

Le iniziative debbono attivarsi, di norma, entro 60 gg. dalla
comuni cazi one dell’anm ssione al finanzianmento e conmunque non
oltre la data prevista dalla conunicazione di approvazione.
Eventual i proroghe devono essere notivate ed autorizzate
preventivanent e.

3.4. Avvisi di diritto pubblico per la selezione di soggetti
attuatori

La procedure per |’'identificazione di soggetti attuatori viene
utilizzata nel caso di formazione nell’  anmbito del diritto/dovere
all’istruzione e alla fornmazi one.

| singoli avvisi pubblici disciplinano le tipologie di soggetti
anmessi alla selezione e |le procedure che verranno seguite per
| "identificazione dei contraenti.

La Regione Enilia-Romagna definisce con proprio atto di indirizzo
i criteri generali per la selezione dei soggetti attuatori, che
verra effettuata con appositi avvisi pubblici dalle Province.
L'atto di indirizzo regionale identifica le caratteristiche dei
percorsi che si intende finanziare e disciplina | e condizioni per
la candidatura dei soggetti e |le nodalita di successivo
finanzianmento delle operazioni. A conclusione dell’iter d

sel ezione, |la Regione Emlia-Romagna adotta |’ el enco dei soggetti
sel ezionati per le specifiche offerte formative.

La Regione Enilia-Ronmagna si riserva inoltre di utilizzare tale
procedura anche in altri casi caratterizzati da anal oghe nodalita
di programrazi one e attuazi one.

4. SOSTEGNO ALLA DOVANDA | NDI VI DUALE
4.1. Assegni formativi

L' accesso individuale ad attivita di formazione iniziale per

adulti, superiore, continua e permanente viene favorita tramte
| ' assegnazi one di assegni formativi (voucher) alle persone che
abbi ano assol to il diritto/dovere all’istruzione e all a

f or mazi one.
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4.1.1. Contenuti minim degli avvisi

Per quanto concerne i cont enut i n ni m degli avvi si di
assegnazi one di assegni individuali si rinmanda al paragrafo 3.3.1
relativo ai “Contenuti minim degli avvisi” nel caso di avvisi di
diritto pubblico per |a selezione delle operazioni

La struttura, infatti, risulta essere |la nedesim, anche se in
guesto caso ci si riferisce ad interventi di tipo individuale: |a
parte testuale degli avvisi dovra eventual nente essere adattata a
guesta nodalita di accesso.

4.1.2. Sel ezi one del |l e candi dature

Come per |le operazioni in concessione, |la procedura di selezione
Si pud schematizzare in tre fasi:

A) Verifica di anmissibilita alla sel ezione;
B) Istruttoria tecnica e definizione delle graduatori e;

C) Presentazione degli esiti della selezione.

A) Verifica di ammissibilita alla sel ezi one

Le domande di erogazione di assegni individuali (voucher) sono
ritenute anm ssibili ed approvabili se:

presentate dai soggetti in possesso dei requisiti richiesti;
pervenute entro la data di scadenza indicata nell’avviso;
conpilate sull’ apposito formulario indicato nell’avviso;

conpl ete delle informazioni richieste.

B) Istruttoria tecnica e definizione delle graduatorie

L'istruttoria tecnica si basera sugli elenenti di valutazione
dell e condi zioni oggettive del singolo richiedente, che verranno
valutate in relazione alle finalita dell’azione e porteranno, di
volta in volta, alla definizione dei criteri di selezione.
Inoltre, la griglia di valutazione potra essere integrata con
criteri per I|'analisi dell’offerta formativa per la quale il
voucher é richiesto, se questa non é stata oggetto di prelimnare
val utazione, ad esenpio in sede di ammissione ad un catal ogo
del |’ offerta formativa individuale.
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Fra le caratteristiche oggettive del richiedente, a titolo di
esenpi o, ed in coerenza con |'attivita pregressa, potranno essere
valutati: titolo di studio e votazione ottenuta; eta; condi zi one
prof essi onal e; genere; dinensioni dell’azienda di appartenenza
(solo per la formazione continua); aver in passato partecipato ad
altri corsi di formazione finanziata; reddito dichiarato; ecc.
Sulla base dei punteggi assegnati si andranno a costituire le
graduatori e dei voucher finanziabili.

| voucher verranno assegnati in ordine di graduatoria e sino ad
esaurinmento dei fondi

Quando I’intervento €& rivolto ad wuno specifico target di
destinatari, caratterizzato da particolari e contingenti
condi zi oni che ne deternminano onpbgeneita tra |e persone
appartenenti allo stesso, |'attribuzione potra essere gestita

nella nmodalita “a sportello”.

La suddetta npodalita prevede che, verificata |a sussistenza delle
condi zioni di accesso (ovvero la reale appartenenza al target
previsto dall’avviso pubblico) |'Assegno Formativo (voucher)
viene assegnato alla persona in ordine tenporale di invio della
richiesta e sino ad esaurinento delle risorse.

C) Presentazione degli esiti della sel ezione

Gi esiti della selezione sono sottoposti all’approvazi one degl
organi conpetenti entro 60 giorni dalla scadenza dei termni per
| a presentazione delle candidature e conmunque, se il nunmero e la
conpl essita delle operazioni pervenute dovesse richiedere tenpi
pi 0 lunghi, non oltre i 120 gi orni

@i esiti dell’'istruttoria verranno pubblicati sui siti delle
A ni st razi oni concedenti i contributi, e sul Boll ettino
U ficiale della Regione oppure nell’albo pretorio delle Province.

4.2. Voucher di servizio

La Regione Enlia-Ronmagna e le Province sono autorizzate a
sperimentare nodalita innovative per favorire |’'accesso delle
persone alle politiche attive del lavoro (voucher di servizio).

I  voucher di servizio potranno essere attivati anche per
sostenere ed acconpagnare interventi a favore dell’occupabilita,
inprenditorialita, adattabilita e pari opportunita.

5. ATTI VI TA E SERVI ZI AUTORI ZZAT

Rientrano nella categoria delle attivita autorizzate quelle
attivita non finanzi ate che erogano:

~ interventi formativi finalizzati al consegui nento di un
certificato di Qualifica professionale o di conpetenze;
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i nterventi formati vi identificati cone "For mazi one
Regol anent ata”;

servizio di formalizzazione e certificazi one.

5.1. Avvisi di diritto pubblico per |'autorizzazione di attivita
formative non finanziate e finalizzate al conseguinmento di un
certificato di qualifica professionale o certificato di
conpet enze

Questa procedura di autorizzazione dovra essere utilizzata per la
sel ezione di attivita formative non finanziate e finalizzate al
consegui nento di un certificato di qualifica professionale o di
un certificato di conpetenze

| soggetti di programmazi one, Regione e Province, attiveranno, di
norma, un avvi so pubblico utilizzando, quale nodalita di raccolta
dell e operazioni, la nodalita “just in tinme".

5.1.1. Contenuti minim degli avvisi

ai

i avvisi pubblici di chiamata di attivita formative non
i nanzi ate devono riportare:

fi

a. Riferinmenti legislativi e normativi;

b. oiettivi generali: contesto di riferinmento entro cui si
inseriscono |le azioni del | " avvi so, strategie general

dell’intervento e obiettivi specifici dello stesso;

c. Azioni autorizzabili: descrizione analitica delle azioni che
possono essere autorizzate nonché della loro correl azi one con
il Sistema Regionale delle Qualifiche e le aree professional
di riferinmento. |Indicazione dei requisiti nminim che devono
avere le azioni in riferinmento a quanto riportato ne
paragrafo 12.1.1 del capitolo 12 “Progettazi one ed attuazione
di attivita formative finalizzate all’acquisizione di un
certificato di qualifica professionale e di conpetenze”;

d. Soggetti anmessi alla presentazione delle operazioni

i ndi cazi one dei requi siti dei soggetti candi dat i alla
realizzazione dell e oper azi oni tenut o conto dell e
caratteristiche del |l e azi oni del | " avvi so; conposi zi one
richiesta di event ual i part nership, raggruppanenti di
organi sm, ATlI, ATS. Nel caso di operazioni per cui non &
richiesto |’accreditamento €& obbligatorio specificare |le
condi zioni di partecipazione riferendosi a quanto indicato al
paragrafo 11.2 “Autorizzazi one soggetti attuatori”

e. Destinatari: i soggetti destinatari delle azioni facenti parte
degli avvisi devono essere chiaranmente riconducibili ai
cluster di utenza previsti dagli standard formativi delle
gual i fiche regionali
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Modalita e termini per l|la presentazione delle operazioni

| "avviso riporta il termne di scadenza e le nodalita di
presentazione delle candidature (formulari da wutilizzare,
uffici di riferinmento, nodalita i nformative, ecc.);

Procedure e criteri di autorizzazione: negli avvisi sono
indicate le condizioni di ammssibilita delle operazioni
relative alla procedura di autorizzazione e i criteri di

istruttoria tecnica;

Tenpi ed esiti delle istruttorie: negli avvisi sono indicati
tenpi previsti per la conclusione delle istruttorie (vedi
punto 5.1.2 sub O);

Term ne per |’ avvio delle operazioni

I ndi cazione delle garanzie e coperture assicurative (INAIL),
ove previsto;

I ndi cazi one del foro conpetente;

I ndi cazi one del responsabile del procedinmento ai sensi della
| egge 241/1990 e s.mi.;

Tutel a della privacy.

5.1.2 Individuazione dell e operazioni autorizzate

La procedura di autorizzazione si pud schematizzare in tre fasi:

A)

B)

0

A)

Le

Verifica di amm ssibilita;

Istruttoria tecnica e definizione dell’elenco delle operazion
autorizzabili;

Ri | ascio dell’ autorizzazi one.

Verifica di amrssibilita
operazioni sono ritenute amrissibili ed autorizzabili se:

presentate da soggetti in possesso dei requisiti richiesti
nel | " avvi so;

pervenute entro la data di scadenza indicata nell’avviso;

redatte sul | " apposito formulario regi onal e i ndicato
nel | " avvi so;

conpl ete dei contenuti minim richiesti.
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B) Istruttoria tecnica e definizione dell’elenco delle operazion
autori zzabi li

L'istruttoria tecnica dovra tenere conto degli aspetti general
indicati nell’Allegato 3 “Tipologie e standard formativi” e dei
requisiti specifici indicati al paragrafo 12.1.1 “Progettazione
ed attuazione di attivita formative finalizzate all’acquisizione
di un certificato di qualifica professionale e di conpetenze”
dell e presenti disposizioni

O Rilascio dell’autorizzazione.

Gi esiti della procedura sono sottoposti all’approvazi one degl
organi conpetenti entro 60 giorni dalla presentazione delle

candi dature e conunque, se il nunero e la conplessita delle
operazioni pervenute richieda tenpi piu lunghi, non oltre i 90
gi or ni

Verra rilasciata esplicita autorizzazione al soggetto richiedente
sia per lo svolginento dell’attivita formativa sia per
| "attivazione del servizio di formalizzazione e certificazione
connesso a quella attivita.

Le iniziative formative possono attivarsi ad avvenut a
comuni cazi one  di autorizzazione da parte del soggetto di
programrazi one. Di norna dovranno essere avviate entro 60 gg. da
tal e comuni cazi one.

5.2. Interventi formati vi identificati cone "For mazi one
Regol anent at a”

Questa procedura di autorizzazione dovra essere utilizzata per |la
sel ezione di attivita formative afferenti i profili di fornazione
r egol anment at a.

| soggetti di programmazi one, Regione e Province, attiveranno, di
norma, un avviso pubblico utilizzando, quale nodalita di raccolta

dell e operazioni, la nmodalita “just in tinme".
5.2. 1. Contenuti mnim degli avvisi
@i avvisi pubblici di chiamata di attivita formative non

fi nanzi ate devono riportare:
a. Riferimenti legislativi e normativi;

b. Obhiettivi generali: <contesto di riferinmento entro cui si
i nseriscono l e azi oni del | " avvi so, strategie gener al
dell’intervento e obiettivi specifici dello stesso;

c. Azioni autorizzabili: descrizione analitica delle azioni che

possono essere autorizzate. |Indicazione dei requisiti mnim
che devono avere le azioni in riferinmento a quanto riportato
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5.

nel par agr af o 12.3  “I per cor si af ferenti [ profi l
regol anentati ;

Soggetti anmessi alla present azi one dell e oper azi oni

i ndi cazi one dei requisiti dei soggetti candi dat i alla
realizzazione dell e oper azi oni tenuto conto dell e
caratteristiche del |l e azi oni del | " avvi so; conposi zi one
richiesta di event ual i part nership, raggr uppanenti di
organism, ATlI, ATS. Nel caso di operazioni per cui non &
richiesto |'accreditanento & obbligatorio specificare |le
condi zioni di partecipazione riferendosi a quanto indicato al
paragrafo 11.2 “Autorizzazione soggetti attuatori”

Destinatari: i soggetti destinatari delle azioni facenti parte
degli avvisi devono essere chiaranente riconducibili ai
requisiti indicati nelle specifiche leggi del profilo di
riferinmento,

Modalita e termini per |a presentazione delle operazioni:
| "avviso riporta il termne di scadenza e |le nodalita di
presentazione delle candidature (formulari da wutilizzare,
uffici di riferinmento, nodalita informative, ecc.);

Procedure e criteri di autorizzazione: negli avvisi sono
indicate le <condizioni di ammissibilita delle operazioni
relative alla procedura di autorizzazione e i criteri di
istruttoria tecnica;

Tenpi ed esiti delle istruttorie: negli avvisi sono indicati i
tenpi previsti per la conclusione delle istruttorie (vedi
punto 5.2.2 sub O);

Term ne per |’'avvio delle operazioni

I ndi cazi one delle garanzie e coperture assicurative (INAL),
ove previsto;

I ndi cazi one del foro conpetente;

I ndi cazi one del responsabile del procedinmento ai sensi della
| egge 241/1990 e s.mii.;

Tutel a della privacy.

2. 2. I ndi vi duazi one dell e operazioni autorizzate

La procedura di autorizzazione si pud schematizzare in tre fasi:

A) Verifica di ammissibilita;

B)

Istruttoria tecnica e defini zi one dell e oper azi oni
autorizzabili;

C Rilascio dell’autorizzazione.
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A) Verifica di ammissibilita
Le operazioni sono ritenute anmissibili ed autorizzabili se:

presentate da soggetti in possesso dei requisiti richiesti
nel | " avvi so;

pervenute entro la data di scadenza indicata nell’avviso;

redatte sul | " apposito formulario regi onal e i ndi cato
nel | " avvi so;

conpleti dei contenuti minim richiesti.

B) Istruttoria tecnica e defini zi one dell e oper azi oni
autori zzabi li

L'istruttoria tecnica dovra tenere conto della presenza e
congruenza con quanto disposto nella specifica normativa di
riferimento e dei seguenti specifici elenenti: articol azione de

percorso formati vo, event ual e si stema di val ut azi one
del | " apprendinento, nodalita di verifica finale, congruenza
del |’ attestazione da ril asciare.

O Rilascio dell’autorizzazione

Gi esiti della procedura sono sottoposti all’approvazi one degl
organi conpetenti entro 60 giorni dalla presentazione delle

candi dature e conunque, se il nunmero e la conplessita delle
operazioni pervenute richieda tenpi piu lunghi, non oltre i 90
gi or ni

Verra rilasciata esplicita autorizzazione al soggetto richiedente
per lo svolginento dell’attivita fornmativa. Le iniziative
formative possono attivarsi ad avvenuta conunicazione di

autorizzazione da parte del soggetto di programazi one e, di
norma, entro 60 gg. da tale conunicazione.

La Regione Enlia-Romagna, in accordo con |e Province, ha
stabilito che anche per |la Fornmazione Regol anentata definira un
Catal ogo Regionale i cui accessi avverranno a livello provinciale
secondo nodalita definite con successivi atti di approvazi one.

5.3. Autorizzazi one del Servi zio di formali zzazi one e
certificazi one

L' autori zzazi one del servizio di formalizzazi one e
certificazione, ai sensi della DGR 530/2006 e sm, dovra essere
senpre ril asci at a:
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- nei casi in cui il servizio viene applicato per formalizzare e

certificare conpetenze acqui site nell ambito  di attivita
formati ve
- nei casi in cui il servizio viene applicato per formalizzare e
certificare conpetenze naturate in contesti lavorativi e/o
informali.

L’ autorizzazione al Servizio di Formalizzazione e Certificazione
pud essere rilasciata dalla Regione o dalle Amm nistrazioni
Provinciali a soggetti accreditati o ad altri soggetti fornativi
che presentano i requisiti richiesti dalle presenti disposizioni

In particolare, la realizzazione del Servizio SRFC applicato per
formalizzare e certificare conpetenze nmnmmturate 1in contesti

| avorativi e/o informali, in questa fase di prima applicazione,
viene mantenuta sui soggetti formativi del sistemn, accreditati o
autorizzati. Eventuali requisiti specifici richiesti a soggetti
non formativi per |'autorizzazione del Servizio SRFC da

esperienza lavorativa, potranno essere definiti con successivo
atto della Gunta regionale

Requi sito essenziale per ottenere | autorizzazione é la presenza
di un Responsabile della fornalizzazione e certificazione e di un
Esperto di processi valutativi.

| soggetti attuatori che non dispongono di Responsabili della
formalizzazione e certificazione e di Esperti di processi
valutativi, o che non sono nelle condizioni di rispettare i
principi indicati, possono individuare, all’interno degli el enchi
regionali, degli esperti da contrattualizzare ad hoc.
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TITOLO | Il - PROCEDURE DI ATTUAZI ONE

6. OPERAZI ONI SELEZI ONATE CON APPALTI DI SERVI ZI O
6.1. Norne per |’attuazione

Le azioni finanziate affidate con appalti pubblici saranno
sottoposte al controllo della regolare esecuzione dell attivita
ed al controllo delle relazioni di nerito relative ai vari stati
di avanzanmento del |’ operazi one.

6.2. Modalita di erogazione dei finanzi ament

Per |’incasso dell’'anticipo, se previsto dal capitolato di
garal/ contratto, dietro presentazione di polizza fidejussoria, puod
essere sufficiente la sola conunicazione di avvio attivita e
cronol ogi a dell a stessa.

| paganenti successivi avverranno, secondo quanto previsto dal

capitol ato di garal/ contratto, sul la base dello stato
d’ avanzanent o debi t anent e vi stato dal referente
del | ' Anmi ni strazi one conpetente (Regi one elo Organi sno

| nt er medi o).

6.3. Flussi informativi e docunental

Qgni  operazione viene verificata attraverso il controllo della
docunentazione richiesta nelle varie fasi per garantire la
conformita dell attivita svolta, della sua pubblicita e del piano
di finanzianento dell’ operazi one.

La docunentazione richiesta deve essere a firma del Legale
Rappresentante o di un suo del egato, e riguarda

Comuni cazione avvio dell’operazione e relativo cronograma
dell a stessa; conposizione della partnership di realizzazione
ed informazioni sull’eventuale utilizzo di subappalto per
particol ari attivita [pud essere richiesto durante Ia
realizzazione e va autorizzato entro 30 gi or ni
dal | ' Anmi ni strazi one conpetente (silenzi o/ assenso)];

I nvio del |l a docunent azi one relativa all’ attivita di
pubbl i ci zzazi one;

Invio degli stati d avanzamento dell’ operazione e relativi
el aborati/prodotti/servi zi richiesti dal capitol ato di
gara/contratto e nel caso di progetti a corpo, |l a

realizzazione delle fasi previste dal progetto o operazione e
| e giornate uono i npi egat e;
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Invio del termne attivita unitanente ad una relazione di
merito sullo svolginmento del 100% dell a stessa.

Nel caso in cui |’'operazione preveda |’ erogazione di servizi ad
utenti, €& richiesto |’invio di idonea docunentazione atta a
giustificare il servizio erogato.

6.4. Sistema dei controll

Per tutte |le operazioni aggiudicate tramte appalto, si prevedono
controlli wvolti a wverificare che i servizi acquisiti siano
forniti confornmenente al capitolato di gara e con il pieno
rispetto delle normative nazionali e conunitarie.

Le verifiche ammnistrative avvengono durante la realizzazione

del | ' operazi one e precedentenente |’'erogazione dei paganmenti, a
partire da relazioni sullo stato di avanzanento dei lavori e la
consegha di eventuali materiali internedi. In particolare, esse

devono accertare:

il rispetto dei tenpi richiesti dal capitolato di gara per
| ' erogazi one del servizio;
la corretta esecuzione delle attivita previste;

la conformita degli elaborati/prodotti/servizi consegnati alle
previ sioni del capitolato di gara;

nel caso di operazioni a corpo, la realizzazione delle fasi
previ ste dall’ operazione e | e giornate uonp inpi egate.

Verifiche di conformta in | oco dovranno essere condotte nel caso
in cui |'operazione preveda |’'erogazione di servizi ad utenti.

7. OPERAZI ONI SELEZI ONATE E FI NANZI ATE TRAM TE AWI S
7.1. Norne generali per |'attuazione

7.1.1. Requi siti di accesso alle attivita formative e
sel ezi one dei partecipanti

Possono iscriversi alle attivita orientative e fornative e alle
iniziative di politica attiva del lavoro tutte le cittadine e i
cittadini italiani, conunitari ed extraconmunitari, in possesso
dei requisiti stabiliti dai singoli avvisi.

@i iscritti alle attivita di formazione professionale sono
persone che hanno |’'esigenza di acquisire una opportunita
formativa professionalizzante, al fine di rendere effettivo il
diritto al lavoro e allo sviluppo professionale, con eventuali

33



limtazioni poste dalle normative di riferinento (ad es. diritto-
dovere, apprendistato, ecc.).

Le persone in condizione di svantaggi o possono partecipare a
tutte le tipologie formative per le quali siano in possesso de
necessari requisiti.

In attuazione dei principi generali volti a favorire le pari
opportunita, dovra essere facilitato |'accesso ai percors
formativi anche attraverso |la previsione di specifiche azioni di
acconpagnanento dirette a facilitare la conciliazione dei tenp
di formmzione e studio con quelli di cura di figli e di parenti
non autosufficienti.

L' accertanmento dei requisiti di accesso, in coerenza a quanto
previsto dall’avviso pubblico e dal progetto approvato, &
obbligatorio per tutte le tipologie di attivita. In riferinmento
alle attivita finalizzate alla certificazione di qualifica
prof essionale o di certificazione di conpetenze, la verifica dei
requisiti dovra essere effettuata anche nel rispetto quanto
di sposto al paragrafo 12.1. 1.

In tutti i <casi |’'accertamento dovra garantire, in riferinmento
alle finalita del progetto, trasparenza e chiarezza dei criteri e
delle nodalita utilizzate e renderne conto in nmniera fornmale
attraverso un apposito verbale. Analoganente dovranno essere
docunentate |le azioni di selezione attivate in caso di eccesso
dei candi dati .

Nel caso in cui |’offerta sia stata progettata e approvata per
un’utenza predetermnata (ad es. per percorsi di formazione
continua aziendale, per attivita rivolte a particolari categorie
di utenze svantaggiate, |a pubblicizzazione dell ' attivita e la
sel ezi one dei parteci panti non €& necessari a.

Nel caso di percorsi formativi finalizzati al rilascio di
certificati di qualifica professionale o di certificati di
conpetenze al ternmine dell’'attivita di accertanmento dei requisiti
di accesso e di eventuale selezione, €& previsto un eventuale
riconoscinmento di crediti secondo le npdalita indicate a
paragrafo 12.1. 2.

All’atto dell’iscrizione, i candidati sono tenuti a fornire al
soggetto attuatore, in forma di aut odi chi arazi one, i dati
informativi mnim previsti dalle schede informative predi sposte
dal | ' Anmi ni strazione per il nonitoraggio degli iscritti e dei
partecipanti alle attivita formative. In caso di dichiarazioni
scorrette o0 nendaci il candidato pud essere escluso dalla

parteci pazione alle attivita.

7.1.2. Durata dei corsi ed orari di svol ginento

Le attivita formative non possono prevedere pil di 8 ore corsual
giornaliere (di cui non piu di 6 consecutive), salvo nel caso di
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attivita residenziali intensive e di breve durata (5 gg. al
massi no), che prevedano anche sedute serali di |avoro.

Inoltre le attivita (tirocinio/stage) rivolte ai mnori devono
assicurare al mnmnorenne un periodo di riposo settinmanale di
al meno due giorni, se possibile consecutivi. Eventuali deroghe
potranno essere valutate per specifiche attivita lavorative (ad
esenpi o: settore spettacolo, cultura, ristorazione e turisnp).

Le sedute serali di formazione (oltre le ore 20) non possono
prevedere una durata superiore a 3 ore e, conunque, nhon devono
prolungarsi oltre |le ore 24, tranne al cune situazioni specifiche

da valutare, ma senpre all’'interno delle ore massine giornaliere
(8 ore).

Si  rende opportuno prevedere nodalita organizzative tali da
pernettere a tutti i partecipanti alle attivita formative la

possibilita di rispettare |la celebrazione delle proprie festivita
religiose.

Le ore dedicate all’'esane finale non vanno contabilizzate
all’interno del nonte ore totale del corso, anche se devono
essere rilevate sul registro presenze.

Le ore di trasferinmento presso sedi formative esterne (per stage,
scanbi e noduli transnazionali, visite di studio) non possono
essere contabilizzate quali ore effettive di formazione.

7.1.3. Frequenza alle attivita

Tutte le attivita formative conportano |'obbligo di frequenza da
parte dei partecipanti per tutta la durata del corso.

Il numero dei partecipanti previsti per ciascuna attivita di
formazi one dovra di norma essere conpreso tra 12 e 25, con
facolta da parte dell’ Anministrazione di abbassare il linite
mninmo o di elevare il linmte nmassinb in presenza di particolari
e notivate esigenze progettuali relative, ad esenpio, al contesto
territoriale, settoriale, o all’'utenza prevista.

Il soggetto attuatore deve conmuni care t enpesti vanente
al I’ Anmmi ni strazi one conpetente ogni riduzione del nunero de

parteci panti a seguito di di m ssioni . L’ Anmi ni strazi one
conpetente, in caso di riduzione del numero dei partecipanti di
un'attivita formativa oltre il 50% di quelli approvati, puo
richiedere |’interruzione delle attivitda e la revoca de

fi nanzi anent o, oppure valutare proposte di ridefinizione degli
obiettivi e degli indicatori fisici e finanziari dell’ operazione,
per tenere in debito conto gli interessi dell’ utenza.

Al fine di pronuovere i principi di integrazione e di inclusione
sociale, sono valorizzate nodalita di integrazione capaci di
favorire la frequenza all’interno dei percorsi ordinari anche per
soggetti in condizione di svantaggio. Per questi ultim soggetti
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possono essere previsti e distintanente finanziati percorsi
i ndi vidualizzati .

7.1.4. Modal ita didattiche

La formazione in autoapprendinento e/o fornmazione a distanza puo
essere svolta presso il soggetto attuatore, presso |'azienda o
presso il domicilio del partecipante e sulla base di materiali
didattici formalizzati. L attivita deve prevedere un progranma
formativo strutturato e un adeguato sistema di registrazione
della realizzazione con |'indicazione della sede di svol gi nento.

Deve essere inoltre seguita da un tutor/docente, quale supporto
didattico,che ne attesti |la veridicita e validita ed essere
oggetto di prove fornmlizzate di apprendinmento che restino agli
atti dell’operazione formativa. Nell’operazione presentata per
| " approvazi one tali aspetti devono essere conpi ut anent e
descritti. La durata delle ore di studio in FAD e/o in
aut oapprendi nento sono autocertificate dal parteci pante e
validate dal tutor, oppure, nel caso di utilizzo di piattafornme
virtuali, certificate dal sistema telematico. In entranmbi i casi
e necessaria |la validazione del tutor.

Lo stage e una nodalita didattica che prevede la possibilita di

contestualizzare gli apprendinenti del corso presso aziende o
strutture | avorative al fine di consentire anche
| " approfondinmento di nodalita di intervento e nodelli relazional
e organi zzativi coerenti con il corso frequentato e/o in contesti
| avorativi caratterizzati da processi e attivita coerenti con
quelli di riferinmento della qualifica.

Conme stabilito dalla Circolare n. 52/99 del Mnistero del Lavoro,
in riferimento agli stages effettuati nell’ anbito di progetti di
formazi one professionale cofinanziati dal FSE, si precisa che gl
stessi non rientrano nel canpo di applicazione del decreto
mnisteriale del 25/3/98 n. 142, recante norne sui tirocini
formativi e di orientanmento.

Per 1|'organizzazione dello stage il soggetto attuatore dovra
pr eveder e:

una fase relativa all’individuazione dell’azienda presso |la
gual e inserire il partecipante;

una fase di preparazione prima dell’inserinmento nelle
azi ende/enti ospitanti, per la predisposizione di un progetto

i ndi vidual e sottoscritto anche da azienda ospitante e stagista,
contenente le attivita da svolgere in coerenza con |le tematiche
del corso, tenpi e nodalita di svol gi nento

un coordinanento puntuale del periodo di i nserimento
azi endal e, con tutoraggio a cura del soggetto attuatore e/o a
cura dell’azienda in raccordo con il prino;
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una fase di scanbi o, anal i si e sistematizzazione delle
esperienze svolte a cura del soggetto attuatore.

La scelta dell’azienda (o del reparto) presso la quale inserire
il partecipante per periodi di stages deve essere coerente con i
profil o professionale oggetto dell’attivita formativa.

Non essendo possibile autorizzare utenti occupati ad effettuare
stage presso | e aziende di appartenenza, in fase di progettazi one
di attivita rivolte a occupati, dovranno essere individuate e
descritte |le attivita sostitutive dello stage volte alla
contestualizzazione delle conoscenze e conpetenze oggetto del
percorso in situazioni che riproducono processi e attivita che si
verificano nei contesti |avorativi.

In riferimento al Project work, gia in sede di progettazione,
dovranno essere puntual mente descritti gli obiettivi specifici
nonché le nodalita di attuazione, organizzative, di nonitoraggio
e val ut azi one.

Il Tirocinio formativo €& indirizzato a soggetti che abbiano
adenpi uto |’ obbligo scol asti co.

| soggetti attuatori sono tenuti ad assicurare i tirocinanti
contro gli infortuni sul lavoro (INAIL), nonché presso idonea
conpaghia assicuratrice per la responsabilita civile contro
terzi.

Ai  sensi del Decreto del Mnistero del Lavoro n. 142/98, per
| attuazione €& necessario che sussista una convenzione tra il

soggetto pronmotore del tirocinio formativo ed il soggetto
ospitante (datore di lavoro pubblico o privato), corredata da un
progetto formativo contenente obi etti vi e nodal ita di
svolginmento, i nomnativi del tutor incaricato dal soggetto
Attuatore e del Responsabi |l e azi endal e, gli estrem
identificativi delle assicurazioni di cui sopra, la durata ed il
periodo di svolginmento ed il settore aziendale di inserinento.

Per la durata dei tirocini e per i soggetti a cui va inviata

copia della convenzione, si rimanda a quanto stabilito dal
Decreto 142/ 98.

Tutte |e nodalita didattiche sopra descritte devono essere
correttanente registrate tramte utilizzo di apposite schede
i ndi viduali di presenza, opportunanente vidi nate.

Rel ati vamrente a Visite guidate / viaggi studio, qualora non
previsti nel progetto, devono essere preventivanmente autorizzate.

7.1.5. Coordi nanento didattico organi zzativo e tutoraggio

Il coordi nanento didattico-organizzativo dei progetti, pur avendo
a riferinento la responsabilita della gestione organizzativa,

37



anm nistrativa e didattica dell’ operazione, deve fare capo ad un

singolo referente per gli uffici dell’ente finanziatore o che
autorizza |’attivita formativa, il qual e assunme anche Ila
responsabilita dell’ operazione nei confronti dei partecipanti.
Particol ari articol azi oni organi zzative che conportino piu

operatori con funzioni di coordinanento potranno essere anmesse
in caso di particolari conplessita dell’operazione, senpre che
siano chiaranente evidenziate in sede di preventivo di dettaglio.
Nel caso di percorsi formativi finalizzati al conseguinento di un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze, i

coordinatore deve garantire la qualita del processo formativo

anche attraverso il raccordo con il Servizio di Formalizzazi one e
Certificazione. Tale raccordo avviene attraverso connessioni e
passaggi docunentali/informativi tra il coordinatore e i ruol

propri del Servizio SRFC (Responsabile della Formalizzazione e
Certificazione e |'Esperto di processi valutativi).

Il tutor deve partecipare regolarnente ed attivamente alle
attivita formative, dandone evidenza nei registri di presenza
rispetto ai quali condivide con il coordinatore la responsabilita
della corretta tenuta.

7.1.6. Materiale didattico prodotto nell’anbito di progetti
finanziati

Il mteriale didattico prodotto <con finanzianento pubblico
prevalente & di proprieta dell’ente finanziatore e deve essere
nmesso a disposizione di tutti i soggetti che lo richiedano, al
senplice costo di ri produzi one, sal vo di verso accordo
formalizzato con |’ ente finanziatore.

Il materiale didattico deve riportare in copertina:

le fonti di finanziamento utilizzate, sia pubbliche che
private, e relativi |oghi;

| "anno di produzione e i riferinmenti anmmnistrativi del piano
nell " ambito del quale & stato prodotto;

| a denom nazione del soggetto attuatore, nonché i nomnativi
del | " autore/degli autori

7.1.7. Val ut azi one degli apprendi nenti

Nel caso di percorsi formativi finalizzati a conseguire un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze occorre
prevedere un sistema di verifiche finalizzato ad apprezzare gli
apprendi nenti previsti in esito alle singole sezioni del percorso
formativo. Tali verifiche dovranno essere collegate con le unita
di conpet enze, capacita e conoscenza della qualifica di
riferimento. L' esito di tali prove andra ad alinentare i
“Dossier delle evidenze da percorso formativo” di ciascun
part eci pant e.
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7.2. Norne finanziarie
7.2.1. Regol e di finanziamento di un’ operazi one

Le regole di finanzianento hanno a riferinento | e operazioni ed i
singoli progetti che possono conporle.

Regola generale & che la mancata realizzazione delle attivita

conmporta la revoca del fi nanzi anent o. Una non conpleta
realizzazione, se giustificata da inpedinenti oggettivi, conporta
una riduzione del finanziamento conmmsurata all’effettivo
svol gi ment o del |’ attivita realizzata, ferma rest ando una

val utazione di significativita della stessa.
Sono individuate | e seguenti definizioni

Il valore approvato rappresenta |la valorizzazione econonco
finanziaria preventiva in ternmni di entita conplessiva e
conposi zi one del finanzianmento (pubblico e privato), previsto a
copertura dei costi di realizzazi one dell’ operazione.

Il valore approvato di un’operazione si traduce nella sommtoria
dell e val ori zzazioni dei possibili progetti che | a conpongono. |
val ore approvato di ogni singolo progetto conponente |’'operazione
€ normal nente costituito conme prodotto tra unita di servizio
previste (ore corso, ore corso allievo, giornate di apertura
sportello, ecc.) ed un paranmetro econonico finanziario unitario
(ad es. costo ora allievo, costo ora, costo di unita di prodotto,
ecc.).

Dal punto di vista finanziario, il wvalore approvato di una
oper azi one pud prevedere:

|'integrale copertura finanziaria da parte del finanzianento
pubbli co,

oppur e

il concorso di piu fonti finanziarie pubbliche e private
(cof i nanzi ament o) .

Il finanzianmento pubblico approvato, sia esso integrale o in
regime di cof i nanzi ament o, costituisce il limte nmassinD
erogabile in sede consuntiva.

Il regi me di cof i nanzi anent o i ndi vi dua percentual i di
parteci pazione finanziaria pubblica e privata che sono vincol anti
anche per |a definizione del finanziamento consuntivo deterninato
in sede di rendicontazione finale.

Il cofinanziamento privato pud essere previsto in forma di:
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finanziamento in denaro (cofinanziamento privato indistinto
alla copertura percentuale di tutti i costi rendicontati);

di rostrazione di mancato reddito (val orizzazione del costo de
personal e coinvolto nel | ' oper azi one, sia in fase di
realizzazione, sia cone utente della stessa, calcolato in
relazione alla partecipazione alle attivita finanziate in
orario di |lavoro);

di rostrazione di costi in natura (valorizzazione in forma di
stima dell’ apporto di beni e/o servizi).

| contributi in natura vengono considerati spese anmissibili a
condi zi one che:

consi st ano nel |l a fornitura di | ocal i, attrezzature 0
materiali, attivita di ricerca o professionali o prestazioni
volontarie non retribuite;

il loro valore possa essere oggetto di revisione contabile e
di val utazi one indi pendenti ;

in caso di prestazioni volontarie non retribuite, il relativo
val ore venga determi nato t enendo conto del t enpo
effettivamente prestato e delle normali tariffe orarie e

giornaliere in vigore per |"attivita eseqguita.

L'articolazione delle fornme di cofi nanzi anento deve essere
espressanente precisata nel formulario approvato.

Il valore maturato (o mmssinp rendicontabile) rappresenta |a
val ori zzazi one consuntiva dell e attivita effetti vamente
realizzate e costituisce il massino valore riconoscibile in sede
di verifica rendicontuale. La deterninazione del valore nmaturato
del | ' operazi one viene effettuata attraverso la valorizzazione in
sede consuntiva delle attivita realizzate a livello di progetto.

Il valore maturato a livello di ogni singolo progetto conponente
| ' operazi one viene calcolato secondo nodalita differenziate per
| e diverse tipologie progettuali

Il valore riconosciuto rappresenta |a valorizzazione consuntiva
del | ' operazione, a seguito di verifica rendicontuale delle spese
in termni di costi conplessivamente sostenuti e riconosciuti
anmi ssibili al finanzianento o cofinanzianmento pubblico. |
val ore riconosciuto non pud essere superiore al valore approvato
ed a quell o maturato.

In caso di cofinanzianento | e quote di partecipazione finanziaria
pubblica e privata consuntive si definiscono applicando al valore
riconosciuto |le percentuali definite in sede di approvazione. ||
cofinanzianmento in denaro privato eccedente detta percentual e, se
non conpensato da maggiori costi sostenuti con specifica inerenza
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al | ' operazi one, conporta corrispondente riduzi one del
fi nanzi ament o pubblico consuntivo.

In ogni caso, la rilevazione in sede rendicontuale di proventi
conseguiti con riferinmento all’ operazione non conformi a quanto

previ sto, né successivanente autorizzati, conporta la riduzione
del finanziamento pubblico, qualora essi non siano giustificat
da maggiori spese dirette. Inoltre, |’ Amrinistrazione si riserva

di procedere alla revoca parziale o totale del finanzianento
gual ora sussistano rilevanti anomalie rispetto all’acquisizione
non prevista di quote private.

Det er mi nazi one del valore maturato

Il valore maturato di un' operazione ¢é& |a sonm dei valori
mat ur at i relativi ai progetti raggr uppati per i seguenti
aggregati per modalita di finanzi anento:

a) aggregati di progetti finanziati a paranmetro costo ora
parteci pante

In questo caso, il valore approvato di tale aggregato di progetti
si  esplicita cone sommtoria del nmonte ore corso allievo
approvato per il parametro unitario di finanzianmento, calcolato a

livello di ogni progetto.

Al fini della determ nazione del valore maturato a livello di
aggregato al ternmine dell'attivita €& necessario verificare le
seguenti condi zi oni

A. sono state realizzate tutte le ore e tutte le edizioni
eventual nente previste da tutti i progetti dell’aggregato;

in caso contrario il finanzianento dei progetti dell’ aggregato
deve essere riparanetrato a livello di ogni singolo progetto
che ha visto wuna mnore realizzazione rispetto alle
previsioni. Lo stesso principio deve essere applicato in caso
m nori edizioni svolte rispetto alla previsione.

B. i partecipanti effettivi dei progetti dell’aggregato, cioé
coloro che hanno frequentato alneno il 70% delle ore previste
sono pari al 70% dei partecipanti approvati.

I valori di soglia mnima riferiti alle ore e ai partecipanti
devono intendersi approssimati senpre all’unita inferiore. In
caso di crediti in ingresso, il 70% delle ore sara calcolato
sul l e ore del percorso i ndi vi dual i zzat o/ personal i zzato
debi tanente quantificato (tenuto conto della durata del corso
e delle eventuali ore di credito) e conunicato in fase di

accesso. Sara cura del beneficiario conservare agli atti, ai
fini della quantificazione dei crediti |a docunentazione, che
descrive il processo utilizzato ai fini della quantificazione

dei crediti.
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In caso contrario €& necessario calcolare il seguente valore
ri determnato

partecipanti effettivi

val ore approvato X

0,7 X partecipanti approvati

Nel caso in cui entranbe I|le condizioni sopra indicate non
risultino rispettate €& necessario considerare conme valore
maturato dall’'aggregato di progetti il valore inferiore
risultante tra | e due nodalita di riparanmetrazione indicate.

b) Percorsi individual

Regol a general e per |a determ nazione del valore maturato in caso
di percorsi individuali (percorsi formativi individualizzati e
tirocini) & che gli stessi possono essere valorizzati nel limte
massi no delle ore di percorso effettivanente erogato agli utenti,
guando sia conunque superata la soglia mnim del 70%

Nel caso in cui il percorso non abbia raggiunto la soglia mnina
del 70% per cause di forza maggiore dinostrabili, il soggetto pud
richi edere una ridefinizione (riduzione) del percorso individuale
previsto che sara valutata in funzione della possibilita di
attribuire una seppur parziale efficacia al percorso ridotto.

Nel caso di percor si flessibili, indirizzati ad ut enze
svant aggi ate, tale condizione mnima di efficacia, al di sotto
della quale non si ha diritto ad alcun finanzianmento, non &
appl i cat a.

In casi particolari di programmazione di percorsi individual
rivolti a specifiche utenze potranno essere definite e regolate
condi zioni mininme di partecipazione con particolare riferinento
alla giusta causa della mancata frequenza.

c) Percorsi in diritto/dovere all’'istruzione e alla formazione
nell a formazi one professionale

| percorsi in diritto/dovere all'istruzione e alla fornmazione
nella formazione professionale finalizzati all'acquisizione di
una qualifica, riferiti alla DGR 2049/2003, devono rispettare gl
standard previsti nella DG 909/2009.

Il mancato rispetto degli standard formativi conporta |a revoca
del finanzi amento.

Non é prevista al cuna rideterninazione del val ore maturato.

d) Percorsi in diritto/dovere all’istruzione e alla formazione
nell’istruzione
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In questo caso, il valore massinp approvabile di tale aggregato
di progetti si esplicita conme sommtoria del nobnte ore corso
approvato per il paranmetro unitario di finanziamento piu la parte
fissa a coperta delle attivita di coprogettazi one, nonitoraggio e
aut oval ut azi one.

Al fini della determ nazione del valore maturato a livello di
aggregato al ternine dell attivita €& necessario verificare il
nunero effettivo delle ore corso realizzate

Se non sono state realizzate tutte le ore previste da tutti i

progetti del | " aggr egat o, il finanzi anento dei progetti
del | ' aggregato deve essere riparanetrato a livello di ogni
singolo progetto che ha visto una ninore realizzazione rispetto
alle previsioni sulla base del paranmetro ora corso di

finanzianmento fernmb restando la parte fissa a copertura di
attivita di coprogettazione, nonitoraggi o ed autoval utazi one del
progetto/operazione. Nel caso in cui siano state realizzate un
nunmero inferiore di edizioni o di progetti il finanzianmento
del | ' operazione verra decurtato della parte fissa e della parte
definita sulla base del paranetro unitario.

e) Attivita non corsuali rivolte ad utenti

Al fini della valorizzazione del relativo finanziamento Ile
attivita non corsual i rivolte ad utenti (azioni di
acconpagnanento ad eccezione del Servizio di Formalizzazione e
Certificazione delle Conpet enze), devono esplicitare,
di stintanente per ciascun progetto, le azioni che si prevede di
erogare e, al fine di determinare il valore di costo unitario, i
nunmero di utenti che si prevede di raggi ungere nonché |a durata
media in ternmini di ore erogate a favore di ciascun utente.

Per tali progetti, il wvalore finanziario maturato al ternne
dell’attivita viene calcolato in funzione della conpleta
realizzazione dell’attivita di acconpagnanento intesa cone
consegui nento degli obiettivi del progetto.

L' azione si intende pienanente realizzata se alnmeno il 70% de
partecipanti ha fruito delle attivita previste.

In caso contrario €& necessario calcolare il seguente valore
ri determnato

partecipanti effettivi

val ore approvato X

0,7 X partecipanti approvati

Per i progetti di acconpagnamento che prevedono attivita per le
gquali non €& oggettivanente quantificabile la nunerosita degl
utenti raggiungibili, il relativo finanzianento deve essere

comrmisurato alla durata conplessiva di ore del servizio a
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presci ndere dalla nunerosita dell’ utenza.

In sede di formulario di presentazione si dovranno esplicitare:

|"articolazione in fasi di erogazione delle attivita alle
per sone;

la guanti ficazi one del | " i npegno | avorativo previsto
limtatanente alle ore erogate alle persone, distinto per
prof essionalita.

Ai fini del controllo dell’'effettiva realizzazione del progetto e
della sua conformta a quanto approvato € richiesta, di norma, |a
redazione di relazioni internedie di stato d'avanzanmento |avori
al 25% al 50% ed al 75% dello svolginento delle attivita.

f) Attivita non corsuali relative al Servizio di Formalizzazi one
e Certificazione delle conpetenze

Il progetto SRFC non corsuale é& da considerarsi “a corpo” non
paranetrizzato, il cui finanzianmento approvato e finanziato si
intende di norna interanmente maturato qualora il servizio risulti

interanente e conformenente erogato ovvero sono state realizzate
per intero le fasi di accertanento tranmite evidenze e di
accertanmento tramte esane.

E possi bile ri conoscere, se adeguat anent e noti vat o e
giustificato, la sola fase di accertanento trante evidenze. In
guesto caso, che deve rappresentare carattere di eccezionalita,
il valore maturato del progetto SRFC deve essere conmisurato al
costo effettivo sostenuto per le attivita di formalizzazi one.

7.2.2. Parametri di costo

a) Paranetri costo ora partecipante

| parametri massim di costo oral/parteci pante approvabili sono i
seguenti :

Formazione iniziale per adulti e fornazione superiore: € 12,00
For mazi one conti nua: € 21,00
Formazi one permanente: € 12,00

| valori massim definiti possono essere superati solo in casi

speci al i e tenuto conto di el enenti di peculiarita
dell’iniziativa (transnazionalita, convittualita, ecc.).
Nel caso di utenza svantaggiata |’indennita riconosciuta ai

parteci panti deve essere esclusa dal calcolo del paranetro.

b) Percorsi individuali rivolti a singoli utenti
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Tirocini: € 6,00 elevabili fino a € 9,00 per soggetti in
condi zi one  di svantaggi o docunentata, ovvero a fronte di
particol ari esi genze connesse alle caratteristiche
dell'iniziativa da valutare caso per caso.

Nel caso di voucher (assegni formativi, voucher di servizio), di
percorsi individualizzati finalizzati all’inserinento |avorativo
di persone disabili e in situazioni di svant aggi o, il
fi nanzi anment o massi no accordabile verra definito dai singoli atti
di programrazi one.

c) Finanziamento di percorsi in diritto/dovere all’istruzione e
alla formazi one nella formazi one professionale

Percorsi in diritto/dovere all’istruzione e alla formazione nella
formazi one professionale riferite alle attivita normate dalla DGR
2049/ 2003: il costo nmamssinp per classe e per anno e di 120.000

Euro. In aggiunta a questo finanzianento, €& possibile riconoscere
un rinborso per un massino di 1.000 Euro anno pro-capite a fronte

dei costi, debitamente docunentati, per nense e trasporti non
riconpresi nei costi dell’attivita formativa. 1l riconoscinento
econonmico relativo alla convittualita deve ritenersi aggiuntivo
rispetto ai mmssimali indicati. | percorsi in diritto/dovere
all’istruzione e alla formazione nella formazione professionale
possono essere integrati da misure di acconpagnanento volte a
favorire la socializzazione degli allievi, a rafforzare |le
conpetenze necessarie al raggiunginento della qualifica, al
recupero ed alla rinmotivazione. |l finanzianmento nassinbp per

guesto tipo di misure & di 10.000 Euro per classe e per anno.

Qualora fra gli iscritti nella formazione professionale in
diritto/dovere all’istruzione e alla formazione siano presenti
disabili certificati, anche non previsti in fase di candidatura
del |l a proposta, saranno anmissibili costi aggiuntivi pari a 4.500
€/ anno per il sostegno  di ogni allievo inserito e la
realizzazione di percorsi personalizzati.

| percorsi finanziati in diritto/dovere all’istruzione e alla
formazi one nel segmento della formazione professionale vengono
attivati qualora si raggiunga il nunmero di 15 iscritti. L avvio
di percorsi con un nunero inferiore di iscritti & possibile solo
previa autorizzazi one provi nci al e. La Provi nci a invia
tenpestivanente alla Regione il provvedinento di autorizzazione

in cui viene notivata |a deroga. La Regione, entro 7 giorni dalla
data di ricevinmento del provvedi nento, pud richiedere chiarinenti
0 supplenenti di istruttoria. A conclusione di gquesta fase ed in
caso di parere negativo da parte della Regione, il percorso non
si intende autorizzato.

L' autorizzazione all’ avvio di percorsi con un nunero di allievi
inferiori ai 15 potra essere rilasciata solo in caso di
di sl ocazioni territoriali in aree deboli o in nontagna o di
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presenza significativa di soggetti in situazione di disabilita
certificata.

Nel caso in cui gli iscritti al secondo anno di un percorso
formativo in obbligo siano inferiori a 15, la Provincia potra
decidere di provvedere alla soppressione dello stesso ed alla

ricollocazione degli allievi su percorsi coerenti, nel rispetto
dell e aspettative dei parteci panti e della economcita
nel |’ inmpiego dei finanzianmenti pubblici. Nel caso in cui non sia
possibile procedere in tal senso, il percorso potra essere

autorizzato dalle province con |le forme previste precedentenente.
Sia nel caso di soppressione di percorsi che di autorizzazione
all"avvio in deroga, la Provincia, sentita |la Regione, e tenuta a
valutare |’eventuale esclusione, per gli anni successivi, di
convenzione dell’ offerta formativa in oggetto dall’elenco dei
percorsi/soggetti selezionati.

d) Percorsi in diritto/dovere all’'istruzione e alla formzione
nell’istruzione

- Percorsi integrati di istruzione e fornmazione professionale
nell anbito del diritto/dovere all’istruzione e alla fornmazione
nell’istruzione: il costo conplessivo nassinD per corso e per

anno €& conposto da una parte variabile commsurata alle ore
approvate, calcolata sulla base del paranetro di costo/ora
fissato in 100 € e da una parte fissa pari a 5.000,00 Euro a
copertura di attivita di coprogettazi one, noni toraggi o ed
aut oval ut azi one del progetto/operazione.

e) Attivita non corsuali rivolte ad utenti

Nel caso di queste attivita, il finanzianento deve i ntendersi
conplessivo sulla base della quantificazione dell’obiettivo
progettuale finale e della sua articolazione in fasi internedie.
Eventuali indicazioni di paranetri unitari e limti massim di
approvazione aggiuntivi, rispetto a quelli individuati ne
paragrafi successivi per questo tipo di attivita, sono |asciate
ai relativi avvisi pubblici

7.2.3. Voci di costo e articolazione dei preventivi

I costi dell’'operazione devono essere esposti nel fornmulario
presentato, utilizzando il seguente schema di conto econonico
articolato in macrovoci di costo:

Costi diretti

Pr epar azi one

Real i zzazi one

46



Di f fusi one dei risultati

Direzione e Controllo interno

Oneri figurativi

Costi indiretti

TOTALE COSTI OPERAZI ONE

Successi vanente all’ approvazi one dell’ operazione, [ relativi
costi devono senpre essere esposti in voci corrispondenti allo
schenma di cui al preventivo analitico di dettaglio, in allegato
alle presenti disposizioni, sia in fase di preventivazione

esecutiva, all’avvio dell’operazione, sia nelle dichiarazioni di
spesa in itinere e nei rendiconti.

7.2.4. Regol e di ammissibilita rendi contuale dei costi
7.2.4.1. Princi pi general

Dal | e di sposi zioni regolanentari e dal DPR n.196 del 3/10/2008 e
sm, & possibile desunere i principi generali che caratterizzano
|"anmissibilita della spesa.

Nell o specifico, il costo, per essere anm ssibile, deve:
riferirsi t enporal nent e al peri odo di vi genza del
fi nanzi amento del Programma Operativo FSE (hiettivo 2
“Conmpetitivita regionale ed Occupazione” 2007-2013 e, nello
specifico, essere sostenuto tra il 1° gennaio 2007 e il 31

di cenbre 2015.

essere pertinente e inputabile, direttanmente o indirettanente,
all e operazioni eseqguite dai beneficiari, ovvero riferirsi ad
operazioni o progetti riconducibili alle attivita anmm ssibil
del FSE codificate nell’art. 3 del Regolanento n. 1081/2006
cosi cone nodificato dal Reg.396/20009.

essere reale, effetti vanente sostenuto e contabilizzato,
ovvero | e spese devono essere state effettivanmente pagate dai
beneficiari nell’attuazione delle operazioni e aver dato |uogo
a registrazioni contabili in conformta con |e disposizioni
normative, ai principi contabili, nonché alle specifiche
prescrizioni in materia inpartite dall’ Amm ni strazi one.

essere conprovato e giustificato da docunenti contabili aventi
un valore probatorio, salvo il caso previsto all’art. 11 conm
3 del regol anento del FSE
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essere confornme alle disposizioni conunitarie, nazionali e
regionali, ovvero nel rispetto delle politiche comunitarie in
materia di concorrenza e dei criteri di selezione fissati
nell ambito del Comitato di Sorveglianza.

| costi presentati a rendiconto sono quindi ammissibili solo se
risultino direttamente o indirettanente inerenti all’operazione
approvata e se docunentati attraverso |’ esibizione dei relativ
contratti o lettere di incarico, docunmenti giustificativi di
costo e docunent i pr obant i | "effettiva qui et anza. La
docunent azi one deve essere presentata in originale o in formato
digitale attraverso trasmi ssione telenmatica garantita da idonea
garanzia di fonte (firma digitale). Non sono ammssibili cost
che trovano gia copertura finanziaria tranite altri canal
ordinari o straordinari di finanzianmento, sia pubblico che
privat o.

Qual e supporto al controllo dei costi e dei relativi paganmenti
possono essere richiesti prospetti estratti dalla contabilita
dell ' ente gestore, conpresi resoconti dei novinmenti bancari

Per | e operazioni che configurano aiuti di stato alla formazione
in esame sussiste un vincolo massim di ammissibilita per
| ' aggregato conposto da costi indiretti e dai costi figurativ

relativi al personale in fornmazione (voci C e B5.1 de

formul ari o) che non pud nai eccedere la percentuale del 50% de

total e del val ore preventivo e consuntivo dell’ operazione.

7.2.4.2. Costi diretti

I costi sono “diretti” guando direttanente connessi
al | ' operazi one, cioé quando possono essere inputati direttanente
ed in maniera adeguatanente docunentata ad una unita ben
definita, di cui & conposta |’ operazione finanziata.

A seconda della tipologia di intervento, tali costi possono
essere direttanente connessi a pil0 operazioni realizzate dallo
stesso beneficiario. In questo caso il beneficiario deve dare

di rostrazione della diretta connessione anche in quota parte,
attraverso deternminati e pre-definiti criteri di inputazione (ad
es. paranetri di consunp fisico-tecnico).

Sono tipicanente costi diretti quelli specificati nel preventivo
di dettaglio allegato alle presenti disposizioni, nelle voci di
cui alla lettera B.

7.2.4.3. Costi indiretti

Sono indiretti i costi di personale, di beni e servizi relativ

alle sedi operative ed amministrative, che il soggetto gestore
sostiene per il suo funzionanento generale. Si tratta cioe di
costi relativi a risorse utilizzate per |’ ordinario funzi onanento
del processo produttivo, il cui singolo concorso o valore
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aggiunto alla realizzazione della singola operazione non puo
essere preci sanent e det er m nat o, se non medi ant e una
val ori zzazione stimata attraverso |'utilizzo di criteri fisico-
tecnici di ripartizione proporzionale.

Sono ad esenpio costi indiretti:

personal e amm ni strativo (direzione, segreteria, anmnistrazione,
spese di trasferta relative al personale a carattere generale);
licenza d'uso software a carattere generale; inposte e tasse a
carattere generale; pubblicita istituzionale; servizi ausiliari
(centralino, portineria, sorveglianza); oneri diversi di gestione

(spese postali e valori bollati, spese bancarie); forniture per
uf ficio; manut enzi one, i npl enent azi one  sistem i nformati vi -
i nformati ci (es.: spese di cabl aggi o) ; certificazione ed
aggi ornanento del sistema qualita e accreditanmento; costi |egati
agli uffici e comunque agli immobili a carattere generale
(l ocazi one, ammortanento, nanutenzione, spese per pulizie);
attrezzature a carattere general e (1 ocazi one, | easi ng,
anmort ament o, manut enzi one-sostituzi one- aggi or nanent o) ; ut enze

(illum nazione e forza nmotrice, acqua, gas, riscaldamento e
condi zi onanent o, telefono e colleganenti telematici).

| costi indiretti attribuiti a ciascuna operazione non possono
risultare superiori al 20% del totale dei costi dell’ operazione.

7.2.4.4. Costi indiretti su base forfettaria

Al fine di senplificare |’'inputazione dei «costi indiretti, i
soggetti attuatori, in alternativa alla analitica inputazione
pro-quota delle singole spese elenentari, possono optare per una
forma di i mputazione a titolo forfettario prevista dalla
regol ament azi one conmunitaria in vigore.

Facendo sequito allo studio di fattibilita specificatanente
eseguito a tale riguardo ed approvato con atto dell’Autorita di
Gestione n. 284 del 17/01/2008, recante “Definizione criteri

i mput azi one dei costi indiretti in quota forfettaria” cone
previsto all’art. 11 del Reg.1081/2006 cosi cone nodificato da
Reg. 396/ 2009, |’inputazione forfettaria di costi indiretti &

guantificata nella percentual e del 20% dei costi diretti.

L' opzi one deve essere conunicata dal soggetto attuatore ad inizio
esercizio e si applica a tutte |e operazioni avviate nello stesso
fino alla loro conclusione. La stessa resta in vigore anche negl
anni successivi fino a diversa comnuni cazi one.

Il ricorso all’ opzione non deve avere cone conseguenza un aunento
artificiale dei costi diretti, né di quelli indiretti. Qualsiasi
riduzi one dei costi diretti conporta una riduzi one
propor zi onal mente corrispondente dell’ ammontare dichiarato su
base forfettaria; inoltre, qualora |’ operazione generi entrate,
guest e devono essere dedotte dal totale dei costi dell’ operazione
(diretti e quindi proporzional mente anche sugli indiretti).
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In caso di opzione per la nodalita forfettaria, i costi indiretti
devono essere conplessivanente aggregati e contabilizzati a
livello di ciascun esercizio (per evidenza della realita degli
stessi) ed inputati in quote forfettarie alle operazioni
realizzate.

L' opzione di inputazione forfettaria pud essere esercitata
escl usivamente nell’anbito di un sistema contabile analitico in
guadratura con la contabilita di bi | anci o, accessi bile al
controllo dell’” Anmministrazione, in grado di garantire che il
conpl esso delle quote forfettarie inputate sia riferito a costi
reali effettivanente sostenuti e quietanzati.

Nel caso di partenariato, cosi cone definito al paragrafo 15.1
| ' opzi one espressa ad inizio anno dal soggetto
capofila/mandatari o deve essere applicata a tutta |'operazione.
In tal caso, tale opzione si estende obbligatorianente a tutti

partner, indipendentenente dalla scelta effettuata da questi
ultim a livello di ente. Nel caso non venga optato per il
forfait, pertanto, tutti i partner sono tenuti a giustificare i
costi indiretti attraverso idonei docunent i giustificativi

el ementari di spesa inputati in quota proporzionale.

7.2.4.5. Ti pol ogi e di costi non ammi ssi bil

Visto il Reg. 1081/2006, cosi conme nodificato dal Reg.396/2009

non sono anm ssibili a un contributo del FSE | e seguenti spese:

1. |'inposta sul val ore aggi unto recuperabil e;

2. |"acquisto di nmobili, attrezzature, veicoli, infrastrutture,
beni immobili e terreni

3. gli interessi passivi.

Fermb restando quanto gia indicato per quanto riguarda |’'inposta

I VA, non sono di norma anmissibili inposte e tasse. Sono tuttavia

anm ssibili |'inposta | RAP, se effettivanmente dovuta sulla base

della normativa vigente, in quanto e nella msura in cui risulti
costo accessorio al costo del |lavoro-indennita. Sono, inoltre,
anmi ssibili le tasse relative alla fruizione di servizi pubblici
che possono rientrare tra i costi dell’ operazione.

Sono anmi ssibili ai sensi del Reg. 1081/2006 cosi cone nodificato
dal Reg.396/2009 i costi di ammortamento di beni ammortizzabili
assegnati esclusivanente per |a durata di un'operazione, nella
msura in cui sovvenzioni pubbliche non abbiano contribuito
all"acquisto di tale attivo.

Non sono inoltre amm ssibili:

oneri bancari non direttanmente inerenti i progetti gestiti
(sono ammissibili costi di apertura e di tenuta in relazione a
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conti correnti bancari wutilizzati per i paganenti dei costi
dei progetti finanziati e le comrissioni per bonifici, quale
costo accessorio dei paganmenti cui si riferiscono; non sono

anm ssibili costi legati a singole operazioni finanziarie non
i nerenti);
costi di parcelle per consulenze legali, parcelle notarili,

spese per consulenza tecnica se non direttanmente legate alla
prepar azi one o esecuzi one dei progetti finanziati;

conpensi ed indennita di carica relativi agl i or gani
istituzionali del soggetto attuatore;

gli interessi debitori, gli aggi, le spese e le perdite di
canbio ed altri oneri neranente finanziari. Tuttavia, nel solo
caso di finanzianenti globali, gli interessi debitori pagati
dall'internmediario designato, a causa di paganenti anticipati
rispetto al saldo finale, sono anmissibili, previa detrazi one
degli interessi creditori sugli anticipi riscossi all’'inizio
del |’ i ntervento;

costi per garanzie fidejussorie non richieste dalla normativa
regi onal e, nazionale o conunitari a;

costi per anmmende, penali e spese per controversie |egali

corrispettivi pattuiti espressi in percentuale del costo
total e del |’ operazi one/ progetto approvat o;

i riscatti di attrezzature in |easing o nol eggio;

nei progetti di formazione aziendale volti all’assunzione

presso |'azienda, [ costi per acquisto o utilizzo di
attrezzature inerenti il processo produttivo caratteristico
del |l ' azi enda stessa, salvo per i progetti che prevedano cone

destinatari persone disabili;

costi per gquote associative ad organizzazioni | ocal i
nazi onali od estere;

costi per |'utilizzo di taxi e autonoleggio, se non in casi
particolari per i quali sia notivata e docunentata la reale
inpossibilita a raggiungere agevolnente e tenpestivanente |a
sede dell'attivita formativa utilizzando nezzi pubblici;

costi di rappresentanza del soggetto attuatore;

el ementi ad personam del costo di | avoro di pendente:
conmm ssioni, indennita forfettarie, liberalita o altre forne
di riconoscinento extracontrattuale non derivanti dall e
previsioni normative e retributive dei contratti di |avoro,
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non rientranti fra gli el ementi retributivi corrisposti
conti nuati vament e;

- costi per prestazioni degli i nprendi tori nell’ anmbito
dell’attivita finanziata o dei soci conponenti del Consiglio
di Amministrazione relativi alle inprese di appartenenza de
partecipanti all’ operazione.

Si specifica inoltre che:

Il costo per |'utilizzo di beni di wuso prom scuo, privato ed
aziendale (telefonia nobile, auto) & ammssibile nei linmti di
deducibilita previsti dalla normativa fiscale vigente.

L' eventual e incarico conferito a persona che rivesta una carica

sociale all’interno del soggetto beneficiario potra considerarsi
costo ammissibile purché sia stato deliberato dall’organo
deputato con astensione dell’'interessato, nel pieno rispetto
dello statuto e regolanenti i nterni, sia coerente con |a

gqualifica professionale e |'esperienza richiesta per le attivita
previ ste nell’ operazi one/progetto finanziato, indicando |a durata
e il relativo conpenso, che non potra comungue superare i
massimali previsti al paragrafo “nassinali di costo” del presente
docunent o.

Il costo (o rinborso spesa) per vitto dei partecipanti &
anm ssi bile, per un pasto al giorno, solo nel caso di attivita
formativa con frequenza giornaliera di alnmeno 6 ore, svolta con
un intervallo per il pranzo ed un rientro poneridi ano, salvo casi
specifici previsti negli avvisi pubblici. Nel caso di visite
gui date ovvero nelle giornate di trasferinmento durante gli stages
al |l' estero, non Si tiene conto del vincolo delle 6 ore

giornaliere. Nel caso in cui |’ operazione/progetto preveda costi
di residenzialita dei partecipanti €& anmissibile il rinborso
anche per il pasto serale.

Il costo (o rinborso spesa) per alloggio dei partecipanti/utenti
€ ammissibile solo nel caso in cui la residenzialita sia prevista
nel | ' operazi one/ progett o approvato.

Il costo (o ri mborso spesa) per il trasporto dei
partecipanti/utenti per il raggiunginento della sede delle
attivita e anm ssi bile pur ché previsto speci ficatanent e
nel |l avviso pubblico di riferinmento. Tale rinborso potra essere
previsto se autorizzato a singoli partecipanti nel caso in cui la
distanza e le condizioni di forte disagio geografico richiedano
|"utilizzo del mezzo di trasporto proprio. E senpre riconosciuto
il rinborso dei trasporti speciali richiesti dalle persone
di sabili.

Sono anmissibili al finanzianmento solo |le indennita di frequenza
erogate nei confronti di persone non occupate che usufruiscano
dei servizi di cui al D.Lgs. 469/97, partecipanti a percorsi di
tirocinio, orientamento, formazione ovvero ad azioni di politica
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attiva del lavoro e che rientrino tra le tipologie di destinatari
i ndividuati all’interno dell’ Asse Inclusione Sociale del POR FSE
hiettivo 2 “Conpetitivita regionale ed occupazi one” 2007-2013.

L'indennita di frequenza agli al li evi € anmssibile se
comrisurata alle ore d effettiva presenza dei partecipanti e la
sua corresponsi one non pud essere subordinata a linmti mnim di

frequenza/ parteci pazi one. Le aziende ospitanti i soggetti testé
richiamati in attivita di tirocinio possono corrispondere loro
borse-lavoro finalizzate a facilitarne la partecipazione alla
iniziative, di norma non cunulabili con |'assegnho di frequenza.

E inoltre am ssi bile al fi nanzi amento |"indennita di
parteci pazione ai percorsi di politiche attive in attuazi one del
Programma nazionale di intervento contro la crisi di cui
all"accordo Stato — Regioni del 12 febbraio 2009 ed alla nota

del | a Conm ssi one Europea n. 09821 del 05.06.2009).

Tale indennita di partecipazione €& correlata all’'effettivo
svolginmento della politica attiva del |lavoro e, quale quota parte
del "ammortizzatore erogato dall’INPS ai lavoratori in cassa
i ntegrazione, viene erogata dall’  Autorita di Gestione attraverso
I"INPS ai sensi dell’art. 11.3.a. del Reg. 1081/2006, cosi cone
nmodi fi cato dal Reg. 396/ 2009, sulla base di costo standard
definito con apposito atto.

7.2.4.6. Docunent azi one dei costi

Ri spetto al principio generale della docunentazione dei costi
precedent enent e esposto, si precisa guanto segue:

i costi docunentati da giustificativi che non pernettano di
identificare |’identita del fruitore del bene o servizio
acqui stato non sono anmissibili. Sono tuttavia anm ssibil
costi docunentati da scontrini fiscali quando parte integrante
di rinborsi di missioni di dipendenti e collaboratori o se
sostenuti in paesi che non prevedono il rilascio di fattura;

i costi relativi a rinborsi di trasporti, vitto e alloggio dei

parteci panti possono essere docunentati con ricevuta del
singolo partecipante all'attivita formativa che attesti la
specifica (date, nezzi, inporti) dei viaggi, dei pernottanenti
e dei pasti per i quali si €& richiesto ed ottenuto rinborso

Alle ricevute dei partecipanti devono comungue essere all egati
i giustificativi di spesa dagli stessi sostenuti;

i costi relativi a rinborsi di trasporti, vitto e alloggio dei

parteci panti possono essere docunentati con ricevuta del
singolo partecipante all'attivita formativa o dall’ ente di
formazi one che attesti |la specifica (date, nezzi, inporti) de

viaggi, dei pernottanenti e dei pasti per i quali si &
richiesto ed ottenuto rinborso. In riferimento alle ricevute
dei partecipanti potranno essere effettuati i controlli (anche
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a canpione) sui giustificativi di spesa sostenuti dagli
stessi .

i costi relativi al lavoro del personale tecnico/didattico che
ha concorso alla pr epar azi one ed alla realizzazione

del | ' oper azi one/ progetto (es. progettazi one, t ut or aggi o,
coordi nanento o direzione dell’ operazionel/progetto o anal oghe
mansi oni  corrispondenti per tipologie non corsuali) sono
anmi ssibili a condizione che il concorso di questo personale

(con separata indicazione di nomnativi e funzioni svolte)
risulti chiaranmente indicato nella relazione finale, parte
integrante della proposta di rendiconto, la cui redazione si
i nt ende a carico dell a di rezi one o] coor di nanent o
del | ' oper azi one/ progetto. Per tutto il personale inpegnato
nel | " operazi one/ progetto  si dovra inoltre predisporre Ila
rel ati va docunment azione originale di curriculum professionale,
rispetto alla quale desunere qualifiche ed esperienze maturate
in ordine alle valutazioni di amrssibilita (in particolare di
congruenza) con riferinmento particolare, m non esclusivo, a
carattere senior o junior della prestazione.

Il personal e di pendente dovra essere incaricato dal responsabile
dell’ente per la realizzazione delle attivita previste da
progetto tranmite un apposito ordine di servizio, nentre il
personal e esterno tranmite lettera d incarico/contratto.

Ai fini dell’inputazione del personale inpegnato sull’operazione
(di pendent e, col l aboratori, pr of essi oni sti) il sistema  di
rilevazione deve prevedere |'utilizzo di appositi tine-sheet
i ndividuali con paranmetro di riferinmento ore/giornate |avorate
coerentenente con quanto previsto nell’incarico.

In particolare, il ti me-sheet deve contenere |e seguent

i nf ormazi oni m ni ne:

1 nom nati vo;

2 ente;

3 periodo di riferinento;

4 operazioneli,;

5 attivita/ mansi one svolta;
6 ore/giornate |avorate;

7 firma dell’ operatore.

Tal e docunento costituisce il supporto per la verifica delle
i mputazioni in itinere del personale sulle operazioni, attraverso
anche il riscontro della valorizzazione economica di tal

i mputazioni in contabilita. di enti accreditati dovranno inoltre
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raccordare le rilevazioni mensi | i dei di pendent i con le
rilevazioni conplessive su base annua attraverso | ' allegato D

Non & necessaria |a redazione dei tinme-sheet per il personale che
svol ge esclusivanente attivita che trovano gia riscontro delle
ore lavorate nonché |a firma dell’interessato in altre
registrazioni wufficiali quali registri didattici o diari di
bordo(es. docenti).

7.2.4.7. Massimali di costo

Al fine di tenere sotto controllo la dinanmca dei corrispettivi
di alcune categorie di costi particolarnente rilevanti per la
realizzazione dei progetti, sono fissate alcune regole in termni
di massimali di costo.

Per le prestazioni di personale tecnico caratteristico della
prepar azi one e realizzazione dell’ operazione/progetto (es.
coordi nanent o, progettazi one, tutoraggio, servizio SRFC -cioée gl
esperti RFC, EPV ed EAPQ, ecc.), non pud essere riconosciuto, se
non autorizzato, un costo orario superiore a 36,00 €/ ora per la
prestazi one junior ed 62,00 € ora per |a prestazione senior e per
non piu di 8 ore al giorno. Nel caso di prestazioni con contratto
a giornata/uono i nmassinmali devono intendersi di 288 €/giornata
uono per |la prestazione junior e 496,00 €/giornata uono per la
prestazi one senior.

La realizzazione della funzione di coordinanento di progetti
formativi si intende caratterizzata da un mx di conpetenze
anm ni strative, organizzative e didattiche/tecniche, di norm
rivestite da una nedesinma persona incaricata, ma che possono
essere affidate disgiuntanente a persone diverse con specifica
professionalita maturata, ferno restando quanto previsto al
precedente punto 7.1.5. Inoltre, in caso di progetti conplessi
il coordinamento didattico/tecnico pud essere a sua volta
affidato a pi U per sone operanti in anbi ti speci fi ci
del | ' oper azi one/ progetto (ambiti geografici o tematici). In tale
ultimo caso il preventivo analitico deve esplicitanente
descrivere |’organi zzazi one adottata. Non sono anm ssibili cost
di coordi nanento di un operazione/progetto che non rispondano ai
requisiti quantitativi e qualitativi sopra indicati.

Per |le prestazioni di docenza non pud essere riconosciuto un
costo orario superiore a 62,00 €/ ora per |la prestazione junior e
103, 00 €/ ora per | a prestazi one seni or. L' eventual e
val ori zzazi one dei costi per codocenze deve essere esplicitanente
espressa nelle note del preventivo analitico.

I precedent i massi mal i potranno essere superati, previa
autorizzazione, solo per esperti di alto profilo curriculare
chiamati ad intervenire nell'anbito delle iniziative, ma senpre
all'"interno del preventivo conpl essivo approvato.
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Escl usi vanmente per i dipendenti e collaboratori coordinati a
progetto si intendono altresi anmissibili, quali oneri accessori,
il rinborso per trasporti, vitto e alloggio risultanti da
regolari fogli di mnmissione, conform ai contratti di |avoro di
riferimento e conunque non superiori ai massimali previsti nella
normativa in vigore per le nissioni dei pubblici dipendenti.

Accertanento tranmite esane ai sensi della LR 12/2003
| gettoni a giornata/uono relativi ai ruoli coinvolti nella

Conmmi ssi one SRFC, contenuti nella DGR 1467/07 e sm, sono i
seguenti :

200 euro Conmi ssario

250 euro Presidente

A fronte di una prestazione personale di un esperto EAPQ

all’interno di un Servizio di Formalizzazione e Certificazione
pud darsi luogo anche a fatturazione da parte della societa di
appartenenza (socio, dipendente): |a stessa dovra intendersi
prestazione di carattere personale a tutti gli effetti, pertanto
rendi contabile a costo reale e conmunque nei |inmti dei nmassinal

previsti al paragrafo 7.2.4.7.

Per gli accertanmenti tramte esanme ai sensi della Legge n. 845/78
il conpenso per i ruoli coinvolti é il seguente:

al Presidente spetta un gettone di presenza di 193,00 € per
ogni giornata (ivi conpresa |la seduta di insedianento);

ai Conmissari spetta un gettone di presenza di 129,00 € per
ogni giornata (ivi conpresa la seduta di insedianento della
comni ssi one) ;

al docente che partecipi in qualita di conm ssario d' esane con
il particolare incarico di predisposizione, sonmnistrazione e

correzione di prove finali scritte potra essere pagato un
corrispettivo su base oraria nei limti dei nmassinmali previsti
per |a docenza, a valere per le sole ore di effettiva
parteci pazione all’esane evincibili dai relativi verbali

Il rinborso spesa per vitto dei partecipanti non pud superare i
limte di € 7,75 per singolo pasto. Questo nassinmale pud essere
superato nel caso di visite guidate e progetti transnazionali: in
tal caso, come mmssimali si fa riferinento a quelli previst
nella normativa in vigore per |le mssioni dei dipendenti
pubblici .

Laddove siano ammissibili, gli assegni di frequenza possono

essere corrisposti nella msura di € 3,10 per ora fregquentata
fino ad un massino di 413,17 € nensili.
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Tutti i massimali sopra riportati si intendono al netto di oneri
accessori a carico del soggetto attuatore. Ai oneri accessori al

costo delle prestazioni sono: |’inposta sul valore aggiunto
fatturata, le quote di contributi previdenziali a carico del
soggetto attuatore e |'IRAP, eventual mente calcolata sul valore

del |l a prestazione.

7.2.4.8. Ri cavato delle vendite dei prodotti realizzati

In linea di principio, salvo specifiche indicazioni progettuali,

il soggetto attuatore, liberatosi a nonte di tutti i diritti
patrinoniali degli autori, & tenuto a valorizzare al nassinp i
prodotti realizzati in esecuzione di un’ operazi one/ progetto

cofinanziato (materiali didattici fad, prototipi, software, ecc.)
attraverso i seguenti istituti:

il conpdato gratuito;

| a distribuzione su richiesta, al solo costo di riproduzione;

la vendita o il nol eggio.
In tutti i casi di cessione a titolo oneroso (vendita o nol eggi 0)
i corrispettivi conseguiti devono essere dedotti dai costi
indiretti portati a rendiconto. Medesima  disciplina deve

intendersi in vigore per |la gestione dei prodotti realizzati dai
partecipanti nello svol ginmento dei progetti.

7.2.5. Modalita di erogazi one dei finanzi amenti

| paganenti ai soggetti attuatori avvengono di norma a titolo d

anti ci po iniziale con present azi one di i donea garanzia
fideiussoria da parte del beneficiario o da altri soggetti
i ndividuati dalla P.A attraverso apposite procedure (es. fond

di garanzia) comr surata al valore dell’anticipazione percepita,
acconti periodici a titolo di rinborso e saldo finale. Nel caso
di organisnm accreditati per i quali non risultino precedenti
irregolarita o non conformta sulle verifiche lo svincolo della
fi dej ussi one e nor mal ment e effettuato a seqguito del |l a
presentazione della dichiarazione finale di paganmenti effettuati

a cura del legale rappresentante del soggetto attuatore che
attesti il paganmento del 100% dei costi amessi a rendiconto.
Per gli or gani smi accreditati | " erogazione sulle attivita

finanziate dalle Ammnistrazioni Provinciali pud avvenire con le
nodalita previste dal Sistema esternalizzato di tesoreria che

consente all’ente finanziatore di erogare “in conto sospeso”,
grazie a convenzioni in atto con gli istituti di credito che
gestiscono il Servizio di Tesoreria e regolarizzare solo

successi vamente con registrazione del corrispondente nmandato di
paganmento nella contabilita di bilancio.
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Le procedure in “conto sospeso” attivate dalle Amm nistrazioni
Provinciali sono estese anche ai soggetti non accreditati per i
quali & prevista |la presentazione di garanzia fideiussoria
comri surata al valore dell’anticipazione percepita. Lo svincolo
della garanzia fideiussoria pud aver luogo solo a seguito della
verifica rendi contual e concl usiva

E senpre possibile evitare la costituzione di garanzi a
fideiussoria, accedendo solo ad acconti periodici a titolo di
rimborso, rinunciando all’anticipo iniziale.

Uteriori e diverse forne di pagamento sono consentite se
i ndicate negli specifici atti di approvazi one.

7.3. Flussi i nformati vi e docunentali: avanzanento fisico e
finanziario

Le esigenze di nmonitoraggio e controllo dell’ente finanziatore
ri chi edono un flusso informativo regolare ed unifornme in tutto i
sistema e un costante aggiornanento delle informazioni sullo
svolgimento dell’attivita. Tal e aggi ornanento  si esplica
attraverso la richiesta di formulari, di docunentazi one specifica
guali schede di utenti/partecipanti, calendari di attivita, stati
di avanzanmento lavori, ed altre fornme di docunenti informativi
el aborati dalla Regione Emlia-Romagna, d'intesa con |e Province,
e richiamati dagli specifici atti di approvazi one.

7.3.1. Fase di avvio e gestione delle operazioni

Il soggetto at tuat or e, ri cevuta | a comuni cazi one
del | " approvazi one dell’ ' operazione e la relativa scheda “dati di
approvazione”, €& tenuto ad attivare le procedure per |’'avvio
del |’ operazione, che deve avvenire, di norma, entro 60 gg. dalla
comuni cazi one dell’anm ssione al finanzianmento e conmunque non
oltre la data prevista dalla conunicazione di approvazione.
Eventual i proroghe devono essere notivate ed autorizzate
preventivanent e.

Inoltre, il soggetto attuatore deve sottoscrivere |'atto di
i npegno relativo al | "accettazione dello svol gi rent o
del | ' oper azi one secondo quanto approvato e finanziato, risultante
dalla scheda “dati di approvazione”, prendendo atto delle
eventual i nodifiche apportate dalla Pubblica Amr ni strazi one.

Si elencano di seguito i docunenti da trasnettere, in questa

fase, a firma del Legale Rappresentante o di un suo delegato
(anche con nmodalita di firma digitale):

Atto d inpegno, valido cone accettazione del finanzianento
concesso per |’ attuazione dell’ operazi one approvat a;
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Comuni cazione avvio attivita e scheda “dati di approvazi one”,
firmata in originale e conpleta dei dati relativi alle
coordi nate bancari e;

Fi dej ussione (se dovuta e secondo |lo schema indicato dalla
Regi one) .

Preventivo di dettaglio (da produrre e inviare anche
tel emati camente attraverso la procedura informatica di cui al
punto 16) di norma entro 15 giorni dall’avvio;

Dovranno essere inoltre trasnessi, tramte sistema telematico
con le nmodalita indicate al punto 16, e nel rispetto dei tenpi
indicati, i seguenti docunenti:

Schede partecipanti per la verifica dei requisiti di accesso
(nel caso di attivita corsuali)e per le attivita non corsuali
ove previsto di norma entro 15 giorni dall’avvio;

Schede aziende (nel caso di formazione aziendale) di norma
entro 15 giorni dall’avvio;

Cronologia delle fasi (nel caso di attivita non corsuali) di
norma entro 15 giorni dall’ avvio;

Cal endario (date e orari delle lezioni, periodo di svol ginento
dell o stage, studio individuale, project work, formazione FAD
/ e-learning, nominativi coordinatore e tutor) entro le ore
13. 00 del giorno precedente.

Nel caso di attivita formativa finalizzata al conseguinento di un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze, i
soggetto attuatore € tenuto ad individuare ed inviare, al nonento

dell’avvio dell’attivita, i nom nati vi del RFC e dell’EPV
i npegnati nell’erogazione del Servizio di formalizzazione e
certificazione per ~ciascun percorso a qualifica che verra
attivato. Qualora |'attuazione dell’operazione inizi con un
progetto relativo al Servizio di SRFC, tale conunicazione diventa
elemento sufficiente per |'accensione della “luce verde” e

| ' erogazi one del |’ antici po.

Qualora sia prevista la costituzione di un’'ATlI o ATS, occorre
inviare |'atto costituivo dal quale si evinca che il capogruppo
mandat ari o abbia mandato speciale con rappresentanza esclusiva
dei singoli mandanti nei confronti della P.A

Nel caso in cui non dovessero pilu sussistere le condizioni
necessarie per | a costituzione del | " ATI previ sta
dal | ' operazione,o in caso di sua nodifical/cessazione, occorrera
i nviare una conuni cazione in cui si attestano |le notivazioni del
venir meno della nmedesima o delle nodi fiche alla sua
conposi zi one.
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Per i progetti in ATl o ATS i rapporti verranno tenut
dal | ' Anmi ni strazi one escl usivanente con il nmandatario, il quale é
tenuto ad attivare un conto corrente dedicato ai fini della
gestione del finanzianmento concesso.

Per progetti approvati in reginme di aiuti di Stato, gli ulteriori
docunenti da trasnettere in questa fase, se non inviati in fase
di presentazione o a parziale/totale nodifica degli stessi, e
necessari per |’'erogazione dell’ ' anticipo, sono i seguenti:

nel caso di de mnims: dichiarazione in nerito agli aiuti de
mnims ricevuti e circa la posizione dell'inpresa rispetto
alla eventual e situazione di difficolta;

nel caso degli aiuti di inporto linmtato: dichiarazione in
merito agli aiuti de mnims e di inporto limtato ricevuti, e
alla posizione dell'inpresa rispetto alla eventual e situazi one
di difficolta e ad eventuali ordini di recupero di aiuti
dichiarati inconpatibili dalla Comr ssione Europea;

nel caso del regime di aiuti alla formazione: dichiarazione in
merito alla posizione dell'inpresa rispetto alla eventuale
situazione di difficolta e rispetto ad eventuali ordini di
recupero di aiuti dichiarati inconpatibili dalla Connm ssione
Eur opea;

7.3.2. Fase di realizzazione dell’attivita

Per le attivita corsuali dovranno essere trasnessi tranmte
sistema telematico, con l|le npdalita indicate al punto 16, i
seguenti docunenti:

Cal endari successivi a quello dell’ avvio entro le ore 13.00
del gi orno precedente.

Peri odi di st age, proj ect work, FAD, tirocini, per cor si
i ndividuali, ecc. entro le ore 13.00 del giorno precedente
al |’ avvi o;

Subentri e ritiri partecipanti di nornma entro 15 gi orni

Schede aziende relative ad inserinenti successivi all’avvio
(nel caso di formazi one aziendale) di norma entro 15 gi orni

Dovra altresi essere trasnessa all’ Anministrazione conpetente |a
comuni cazione cartacea dei periodi di stage, per ogni singolo
parteci pante con indicazione dell’ ente/azienda ospitante.

Per le attivita non corsuali, ad esclusione delle attivita
connesse al Servizio di Formalizzazione e Certificazione, i
seguenti docunenti, di norma, dovranno essere trasnessi a firnma
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del Legale Rappresentante o da un suo delegato (anche con
nodalita di firma digitale):

al 25% di svolginmento delle attivita: dichiarazione d
congruita di attuazione rispetto all’operazione presentata,
contenente le fasi svolte e |la cronologia delle stesse;

al 50% relazione di nerito sullo stato di avanzanent o;

al 75% relazione di nerito e dichiarazione di congruita di
attuazione rispetto all’'operazione presentata, contenente le
fasi svolte e la cronologia delle stesse;

al 100% relazione di nerito di fine attivita, acconpagnata da
una di chi arazi one dello svol gi mento del 100% del | a st essa.

Per le attivita non corsual i relative al Servizio di
Formal i zzazione e Certificazione dovranno essere prodotti e
trasnessi, attraverso il Sistema Informativo della Fornazione
della Regione, i dossier delle evidenze, i docunent i d

val utazione delle evidenze, i verbali di insedianento della
conmi ssione, i verbali d esanme, i docunmenti di val utazione delle
prestazioni e i certificati rilasciati regolarmente registrati
nel repertorio regionale. Tali docunmenti rappresentano prova

docunental e del |’ effettiva attuazi one del Servizi o SRFC.
Regi strazi one dell e presenze

Prima dell’avvio delle attivita formativa, gli enti avranno cura

di far vidinare i seguenti docunent i presso un Pubblico
U ficiale, che dovra rilasciare una ricevuta disponibile per i
controlli in itinere e rendicontuali

REG STRO per |'annot azi one dell e presenze;

Per quanto riguarda |a tenuta del registro, si ricorda che per
ogni giornata di attivita tale registro deve contenere:

o data e orario di svolginmento delle singole lezioni/attivita;

o la registrazione delle entrate e delle uscite per ciascuna
unita di lavoro (firma autografa o registrazi one magnetica
con indicazione chiara della pausa pranzo);

olafirm leggibile del/dei docente/i intervenuto/i;

o il visto del referente dell’ente responsabile del corso.

Il registro potra essere tenuto anche in forma informatizzata
ed in forma nmsta. Si ricorda che i registri sono a tutti gl

effetti dei docunenti pubblici sui quali sono da evitare
onmissioni o alterazioni che potrebbero costituire illeciti
penali perseguibili a norma di legge. La tenuta irregolare
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della registrazione delle presenze pud conportare |la revoca del
fi nanzi ament o del |’ operazi one.

Nelle attivita integrate con le scuole sara possibile
utilizzare wunicanmente il registro scolastico, purché nello
stesso vengano evidenziate |le ore finanziate in dette attivita,
distintanente da quelle previste per i percorsi ordinari

Dovranno, pertanto, essere apposte annotazioni in calce ad ogni
pagina del registro interessata, riportanti |e ore corso

cof i nanzi at o.

SCHEDE |INDI VIDUALI: da conpilare a cura del partecipante,

val i dat e dal tutor/coordi natore del |l attivita, per | a
registrazione quotidiana delle ore dedicate allo studio
i ndividuale e/o FAD e-learning, all’"interno del peri odo
i ndi vi duato dall’ operazi one. Laddove il sistema informatico |o

preveda, |le ore svolte in FAD e/o e-learning, devono essere
certificate dal sistema telematico di tutoring e validate da
parteci pante e dal tutor/coordinatore dell attivita

SCHEDE  STAGE/ PRQJECT  WORK: da conpilare a cura de
parteci pante, validate dal tutor/coordinatore dell’attivita,
per |la registrazione quotidiana delle ore dedicate allo stage
o] pr oj ect wor k all’interno del peri odo i ndi vi duat o
dal | ' operazi one. Le schede stage devono riportare il tinbro
del |l azienda ospitante e devono essere firmate dal tutor
azi endal e;

DIARI DI BORDO tale strunmento dovra essere utilizzato in
presenza di prestazioni direttanmente connesse alla fruizione

di servizi da parte di utenti, qualora non si tratti di
attivita d aula docunentate nediante registro. Tali diari
dovranno contenere: la data, le ore e la sede di svolginento
nonché il tipo di attivita svolta e le firme dei soggetti

coinvolti (partecipante / allievo, acconpagnatore / tutor /
consul ente);

REG STRAZI ONE DELLE PRESENZE DELLE ATTIVITA SEM NARIALI: le
ore di partecipazione ai senmnari devono essere registrate
regolarnmente su fogli/schede o su registri.
Tutta la nodulistica sopra elencata €& scaricabile dal sistem
i nformati vo regional e.

In caso di smarrinmento del registro o di qualsiasi altro tipo di
regi strazi one dell e presenze (schede i ndi vi dual i, schede
stage/ project work, ecc.), il soggetto attuatore é& tenuto ad
informare tenpestivanmente |’ Amrinistrazione. Per la valutazione
del | " event ual e ri conosci nento finanziario dell e attivita
realizzate, dovra essere prodotta formale autocertificazione resa
ai sensi del DPR 445/2000 dell’'attivita svolta (allievi, docenti,
ore e giorni) conservando agli atti analoghe autocertificazioni

rilasciate dagli allievi, se maggiorenni, e dai docenti.
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In caso di furto e/o smarrinento, dovra senpre essere trasnessa
all" Anmmi ni strazione | a copia della denuncia avanzat a.

I n assenza di tenpestiva conuni cazione e di idonea docunentazi one
probante | effettivo svolginento dell’attivita, si procedera con
la ridefinizione del finanzianmento conplessivo in nodo totale e/o
par zi al e, calcolato in base alle -eventuali ore rinmanenti
regol arnment e di nostrate.

7.3.3. Concl usione delle attivita

La docunentazione da inviare alla Pubblica Anmnistrazione al
term ne dell’operazione conplessiva da parte del Soggetto
attuatore, a firma del Legale rappresentante o di un suo del egato
(anche con nodalita di firma digitale), & |la seguente:

Comuni cazi one ternine operazione (entro 30 giorni dal ternine
stesso); nel caso in cui |'ultino progetto sia non corsuale e
relativo al Servizio di Formmlizzazione e Certificazione, tale
term ne coincide con |'ultino giorno della sessione d esam ;

Proposta di rendiconto, a firma del Legal e rappresentante, (da
inviare entro 90 giorni dal termne attivita) conpleta di
tutti gli allegati richiesti, quali:

§ Dichiarazione di Responsabilita
§ Lista spese sostenute;

8§ Relazione analitica, di nmerito e tecnico — finanziaria
dell’attivita realizzata.

Dovra essere trasnmesso, inoltre, tramte sistem telematico, con
le nodalita indicate al punto 16, |’elenco dei partecipanti al
termne (se si tratta di attivita corsuali) da inviare, di norma
cont estual nrente alla concl usione dell’attivita corsual e.

Il soggetto autorizzato ad erogare il Servizio di formalizzazi one
e certificazione & tenuto a repertoriare ed archiviare
informati camente i certificati prodotti (di qualifica o di
conpet enza) nonché |e schede di capacita e conoscenze

formalizzate, entro 60 giorni dal termnine dell’ esane.

7.3.4. Di ffusione dei risultati
La realizzazione di operazioni con il cofinanzianento pubblico
inmplica una necessaria diffusione a diversi Ilivelli (locale,

nazionale, ecc.) dei risultati conseguiti sia durante |'attivita
che a concl usi one del progetto.

Nella realizzazione dell’operazione dovra esserci |a dovuta
attenzione per |'utilizzo dei possibili diversi supporti ed
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azioni ai fini della diffusione dei risultati, gia previsti in
fase di progettazione.

Si riportano di seguito alcuni esenpi di supporti alla diffusione
a seconda del prodotto finale del progetto, che fungeranno da
veicolatori delle informazioni e delle opportunita offerte:

wor kshop dinostrativi, libri pubblici e/o cd-rom «corsi di
formazi one, conferenze, marketing, fiere, conferenze tecniche,
conunita web, corsi di fornmazione online, articoli su riviste

speci fiche, pubblicazioni su siti web, ecc.

7.4. Variazioni progettual

Non sono anmesse variazioni sostanziali negli obiettivi e nei
contenuti dei progetti approvati.

Qgni vari azi one ri spetto agl i el ementi caratteristici
del | ' operazi one approvata deve essere notivata e anticipatanente
richiesta ai fini della necessaria autorizzazione, pena |la non
riconoscibilita della spesa.

Rel ati vamrente a Visite guidate / viaggi studio, qualora non
previsti nel progetto, devono essere preventivanmente autorizzate.

Nei casi di richiesta di autori zzazi one, | * Anmi ni strazi one
conpetente €& tenuta a rispondere all’istanza entro 30 giorni
| avorativi, trascorsi i quali varra il silenzio assenso.

7.4.1. Vari azioni finanziarie

Le nodifiche di tipo finanziario debbono essere senpre richieste

alla Pubblica Anmm nistrazione, di norma  entro il 50% di
svol gi ment o del |l attivita, ad escl usi one dell e seguenti
variazioni, articolate a seconda della dinensione finanziarie

del | ' oper azi one.

Qualora non siano relative a variazioni sostanziali sulle
nodalita di real i zzazi one del |l attivita, sono amm ssi bi |
vari azioni economco finanziarie autonone effettuate nei limti

di quanto previsto dalla tabella seguente:

Di nensi one Fase di avvio Fase di gestione

finanziaria

oper azi one
Non richiesta | Non richiesta
autorizzazione se le|autorizzazione se l e

Fino a 250.000 Euro vari azi oni del l e | vari azi oni non sono

macrovoci di costo del |superiori al 20% delle
preventivo analitico |macrovoci di costo de
non sono superiori del |preventivo analitico
20% ri spetto al |presentato in avvi o
preventivo contenuto [attivita.
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nel formulario

Non richiesta | Non richiesta
Otre i 250.000 Euro |autorizzazione se le|autorizzazione se Il e

vari azi oni dell e | vari azi oni non sono

macrovoci di costo del |superiori al 10% delle

preventivo analitico |macrovoci di costo de

non sono superiori del |preventivo analitico

10% ri spetto al |presentato in avvi o

preventivo contenuto [attivita.

nel formulario

In sede di rendiconto non sono pertanto amr ssibili scostanmenti
in aunento superiori alle percentuali sopra esposte.

In caso di variazione positiva eccedente tale soglia non
debi tanente autorizzata, |'inporto eccedente sara considerato non
amm ssi bil e al cofinanzi anent o.

A parziale eccezione delle regole sopra esposte |e econome
rendicontuali relative alle voci di spesa B 2.2 (Personale di
assistenza e supporto agli utenti), B 2.4 (Spese legate agli
utenti partecipanti) e B 2.5 (Esami e SRFC) non possono nai
essere utilizzate quali variazioni in aumento in altre voci de
fornmul ari o.

Per quanto precedentenente indicato, in sede rendicontuale tutte
| e vari azioni econonmiche per le quali |a disciplina regionale non
prevede autorizzazione preventiva, siano esse in aunento che in
di m nuzione, sono in ognhi caso soggette a valutazione di
congruita avendo a riferinmento gli standard realizzativi di cui
alle presenti disposizioni nonché gli inpegni progettuali ed il
preventivo analitico approvato.

7.5. Sistema dei controll

Il sistema dei controlli sulle operazioni che beneficiano di
finanzi anmenti comunitari, nazionali o regionali & |’insiene delle
verifiche volte ad accertare che le attivita finanziate siano
realizzate confornenente alle decisioni di approvazione e che le
spese presentate a rinborso siano effettivanmente sostenute ed

anmm ssibili.

Il sistema dei controlli sulle operazioni finanziate é integrato
e conplenmentare ai controlli sui soggetti attuatori previsti da
sistema dell’accreditanmento. Il riscontro di gravi irregolarita

nell ambito delle verifiche su un' operazione pud conportare
provvedi mento di revoca dell’accreditanento del soggetto gestore
titolare della stessa(si veda paragrafo 17).

di esiti dei controlli costituiscono un elenento di fondanental e

i nportanza da considerarsi per |’analisi del rischio di cui al
successi vo paragrafo 7.5. 2.
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Il sistema dei controlli prevede verifiche realizzate presso |la
sede della Pubblica Am nistrazione conpetente o presso |le sedi
anm ni strative e/o operative dei soggetti attuatori

7.5.1. Ti pol ogie di controllo

Le tipologie di verifiche previste sono | e seguenti:

a) Controlli Aministrativi di Gestione: controlli di conformta
anm nistrativa e di regolarita di esecuzione degli interventi
durante |'intera fase della realizzazione;

b) Controlli Anmmnistrativo - Contabili: hanno per oggetto la

verifica in itinere e finale della regolarita delle richieste d
rinmborso e la confornmita econom co-finanziaria delle operazioni

Tali fornme di controllo tra loro integrate sono definite in
speci fi ci manual i procedural i interni, che tengono conto
del |l esigenza di garantire |o scanmbio di informazioni tra i

di versi attori.

a) Controlli Amrinistrativi di Gestione

a.1) Controlli di conformta anm nistrativa

Si tratta di una serie di controlli di conformta e regolarita
effettuati in wufficio sul 100% delle operazioni, che si
sviluppano lungo tutto |'arco di svolginmento dell’ operazione

attraverso riscontri e valutazioni di nerito sugli adenpinenti
anm nistrativi, richiesti al soggetto attuatore con |la seguente
articol azi one:

fase di avvio: analisi circa la correttezza, conpletezza e
conformita rispetto all’operazione approvata di quant o
contenuto nelle conuni cazioni di avvio;

in corso d esecuzione: controlli di conformta/correttezza
nella realizzazione rispetto all’attivita approvata e ai
relativi adenpi ment i previ sti (controllo docunentazione:
requi siti partecipanti, calendari attivita, preventivi, stati
di avanzanmento lavori, ecc); analisi di amissibilita delle
eventuali richieste di variazione presentate dal beneficiario
nel rispetto degli anbiti e nei limti previsti dalla
normati va;

al termine dell’attivita: controlli di conformta delle
operazioni e degli indicatori finali di esito delle attivita,
finalizzati all’analisi del conpleto o parziale raggiungi nento
degli obiettivi previsti in termini di indicatori fisico-
t ecni ci di realizzazi one. Tale controllo €& realizzato
attraverso |’'esame conparato tra |le relazioni final

del | ' operazione e i relativi formulari progettuali
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Nel caso di attivita formativa finalizzata al consegui nento di un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze verranno
effettuati controlli di conformita anche sulle registrazioni ne

Repertori o Regi onal e.

a.2) Controlli di conformta e regolarita dell’esecuzione

Hanno |’ obiettivo di accertare in loco che |’'attivita venga
svolta correttanente e che vi sia piena corrispondenza fra
| ' operazione approvata e quella effettivanente realizzata, sia
con riferimento ai paranetri fisico-tecnici descrittivi de
progetto, sia con riferinmento ai requisiti di amrissibilita.

Tali controlli sono effettuati a canpione e hanno per oggetto
principal nente i seguenti indicatori

verifica della coerenza dei requisiti del beneficiario e dei
destinatari ;

correttezza e conpletezza degli adenpinenti pubblicitari e
selettivi sulla base di quanto previsto dai Regol anmenti
conunitari;

correttezza degli adenpinenti amrnistrativi;

correttezza della realizzazione, prendendo a riferinento i
paranetri fisico-tecnici del progetto approvato;

accessibilita e regolarita della docunentazi one.

b) Controlli amministrativi contabil

Si tratta di fornme di controllo di natura tecnico-amrnistrativa
di legittimta e rispetto delle previsioni progettuali, con
riferimento agli indicatori/elenenti econonico finanziari di

realizzazione delle singol e operazioni finanziate.

Sono finalizzati a verificare che |le spese certificate siano

anm ssibili al cofinanziamento e che sia garantita la regolare
utilizzazione dei fondi pubblici, attraverso |la trasparenza della
gestione, anche recuperando finanzianenti pubblici in caso di
eventuali abusi o negligenze. A tali controlli é& pertanto anche
affidato il <conpito di assicurare che i beneficiari e gl

organism intermedi coinvolti nell’ attuazione delle operazioni
mant engano un sistena di attribuzione univoca di costo/operazione
attraverso uno specifico sistema di contabilita separata per
centri di costo (COA) o una codificazione contabile adeguata per
tutte |l e spese inputate.

| controlli previsti in questo anbito sono i seguenti:

b.1) Controllo ammnistrativo delle donande di rinmborso da parte
dei beneficiari
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E effettuato sul 100% delle domande di ri mborso inviate
tel emati canente sotto forma di elenchi estratti dalle contabilita
analitiche separate del soggetto attuatore. L'esito positivo di

guesto controllo e condizione necessaria per il paganento de

contributo al beneficiario. |l controllo ha |’obiettivo d

verificare la conpletezza dei dati contabili inseriti nelle
domande di paganento, |la coerenza di alcuni canpi informativi
rispetto ai dati di approvazione, il controllo anm nistrativo d

regi strazioni contabili nultiple associate al nedesino docunento.
Le spese sono inoltre esaninate al fine di verificare Ila
conformita dei fornitori, diversi da persone fisiche, rispetto a
guanto previsto in approvazione e al regine di delega o di
partenariato. |l controllo di avanzanmento econonmico delle spese

Y

certificate €& esanminato anche con riferimento al preventivo
approvato ed agli scostanenti nassinm anmissibili

b.2) Controllo canpionario in loco sulle domande di rinborso

Si tratta di un controllo docunentale e contabile effettuato sui
giustificativi probanti |e spese elencate nelle domande di
rinmborso dei beneficiari presentate in corso d opera, per un
canpione di operazioni estratto sulla base della netodol ogia
specificata al successivo punto 7.5.2. La verifica conprende
anche |’ accertamento dell'esistenza di un sistema di contabilita
separata o di una codificazione contabile adeguata per tutte le
transazioni relative all'operazione; in particolare, per gli enti
accreditati, la tenuta di rilevazioni contabili analitiche in
guadratura con la contabilita civilistica di bilancio.

Il controllo ha per oggetto tutte |le spese dell’operazione
ri conprese nella domanda di rinborso canpi onata.

b.3) Controllo del rendiconto

Al termine dell’ operazione ha luogo la verifica finale di
rendi contazi one delle spese dell’ operazione. |l controllo ha per
oggetto il rendiconto finale dell’' operazione, vale a dire il
riepilogo economco finanziario conplessivo dell’operazione in
termni di spese sostenute e rinborsate, ed articolazione delle
fonti finanziarie a loro copertura.

La verifica pud essere effettuata presso la sede amministrativa
del beneficiario o presso gli uffici dell’ Anmm nistrazione sulla
base di docunent azi one probante.

La verifica prende avvio dall’ esane degli esiti di tutti i
precedenti Controlli Amrinistrativi di Gestione e di Confornita e
Regol arita dell’ esecuzione. Il prinb obiettivo é& quello d

det erm nare il val ore finanziario massi o mat ur at o
del | ' oper azi one, vale a dire |’inporto massinmp di spese
amm ssi bi li al cof i nanzi anment o attraverso |’ esame dell a
docunentazione in originale probante |e attivita realizzate
(registri di presenza, schede individuali, ecc.).
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La verifica di ammssibilita delle spese in tale fase inizia
dal |’ esane di confornmta del consuntivo dell’ operazione riguardo

agli scostanmenti nassim ammssibili rispetto al preventivo ed ai
massimali unitari di costo. La fase inmmediatanente successiva
conporta |’'esane di anmissibilita delle spese rendicontate

attraverso esane della docunentazione probante esibita in
original e.

Il controllo delle spese pud essere effettuato con nodalita

canpionaria qualora il soggetto attuatore risulti in grado di
formalizzare il rendiconto cone estratto ed in quadratura con |a
contabilita tenuta a fini civilistico fiscali attraverso
specifici prospetti di raccordo o capitoli sezionali, rispettando

gli standard minim definiti nel regolanento contabile per gli
enti accreditati.

Nel caso in cui |'entita dei finanzianenti approvati da Regione e
Province risulti scarsanmente rilevante in termni assoluti e/o
rispetto al volune d affari conplessivanente gestititi da parte
di un organisnpb accreditato, si provvedera a definire un sistem
di controllo senplificato rispetto a quello previsto dalle
di sposi zioni in vigore.

b.4) Verifica contabile di fine esercizio in raccordo al sistemn
di accreditanento degli enti gestori

Tale forma di verifica prende avvio a seguito del ricevinmento dei
prospetti di bilancio d esercizio e relativi allegati richiesti

per il sistema di accreditanento, ed ha la finalita di verificare
i relativi indicatori econonico finanziari e patrinmoniali, nonché
l e risultanze rendi cont ual i dell e spese certificate
nell esercizio di riferinento. di allegati rendicontuali al

bilancio d'esercizio devono essere predisposti ed inviati con
riferimento a tutti gli esercizi interessati dalla realizzazione
dell e operazioni, indipendentenente dalla conservazione de
requi sito dell’accreditanento.

Qualora da tale controllo risultino valori di consuntivo divers
da quelli gia rendicontati, si procede alla rettifica degli esiti
rendi contuali con particolare attenzione alla quantificazi one dei
costi diretti, al fine di rideterm nare proporzional nente i cost
indiretti qualora il beneficiario abbia optato per il forfait ai
sensi dell’art. 11 del Reg. n. 1081/2006, cosi conme nodificato
dal Reg. 396/ 2009

Qgni caso di non confornmita delle risultanze di bilancio rispetto
a quanto gia rendicontato conporta inmediata conunicazione alla
struttura conpetente in materia di accreditanento e, qualora ne
sussi st ano i pr esupposti, | * adozi one degli opport uni
provvedi menti che, in casi gravi, possono conportare la revoca
del | " accredi t ament o.
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7.5.2. Met odol ogi a canpi onaria e analisi del rischio

I controlli in loco di Conformita e Regolarita dell’ Esecuzione e
quelli Amm nistrativo Contabili sulle domande di rinborso dei
beneficiari sono realizzati solo su un canpione di operazioni
Una apposita procedura descrive e giustifica il metodo d

canpi onanento utilizzato, sulla base di indicatori che tengono in
debito conto:

|"efficacia e |"efficienza dei soggetti beneficiari
|'esito di controlli precedentenente eseqguiti;
la territorialita degli interventi;

il finanziamento totale riconosciuto ai soggetti beneficiari

La nmetodologia di canpionanento prevede |'estrazione casuale
dell e operazioni soggette a verifica, ma prevede anche forne di
i ntegrazione dei canpioni risultanti dalle estrazioni casuali,
per rispondere all’'esigenza di garantire alnmeno una verifica
annual e per ogni soggetto attuatore accreditato.

Il canpione di operazioni risultante dalla netodol ogia statistica
canpionaria utilizzata consente di pervenire a canpioni di

progetti rappresentativi dell’intero universo di riferinmento
secondo gli elementi sopra indicati, anche attraverso una
ponder azi one del rischio associ ato ai di ver si soggetti

beneficiari .

Per quanto riguarda inoltre |’'universo delle operazioni di un
nmedesi mo  soggetto beneficiario, la nunerosita del relativo

canpione & direttanente proporzionale alla frequenza e alla
gravita delle irregolarita precedentenente rilevate.

Il sistema di canpionanento descritto pernette di abbinare a
ciascun soggetto beneficiario un proprio indicatore di analisi
del rischio, soggetto a revisione al meno annual e.

8. ASSEGNI | NDI VI DUALI
8.1. Norne per |’attuazione

Il voucher €& un titolo di spesa asseghato dalla Amm nistrazione
al destinatario che consente |'acquisto di un particolare bene o
la fruizione di un particolare servizio.

Il voucher si <caratterizza per la presenza dei seguenti tre
el ementi:

desi gnazi one del destinatario, elenmento che assicura |la non
trasferibilita ad altri soggetti;
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desi gnazi one del bene/servizio, elenmento che assicura la non

equi val enza e non fungibilita con il denaro;
val ori zzazi one del voucher: il voucher copre, parzialnente o
total mente, il costo sostenuto dall’utente per la fruizione

Y

del servizio la cui valorizzazione é predefinita.

Il  voucher viene assegnato all’utente di norma,a seguito di
sottoscrizione di apposito disciplinare informativo circa la
disciplina ammnistrativa e finanziaria dello strunento, e
contenente precisi inpegni a carico dell’utente, in itinere e a
termne delle attivita dallo stesso realizzate.

Le nodalita organi zzati ve possono prevedere:

- Oferta a libero nercato: |’ offerta viene selezionata dal
destinatario sul nmercato ed €& soggetta o neno a valutazione
preventiva da parte del |’ Autorita di Gestione/ Organi snmo

internmedi o, in base a quanto previsto nell’avviso pubblico.

- Oferta a catal ogo: |"offerta viene selezionata da
destinatario nell’anmbito di un catal ogo/el enco predisposto
del |’ Autorita di Gestione/Organismb internedio. di atti di
programrazi one definiscono i criteri di accesso al catalogo in

termini di requisiti mnim dell’ operatore e dei servizi da
erogare.

8.2. Modalita di erogazione

Sono possibili due differenti nodalita di erogazi one:
diretta (erogazione delle risorse al destinatario);

indiretta (all " operatore in nome e per conto del
destinatari o).

E' possibile erogare acconti e/o anticipi o direttanente il sal do
del val ore nom nal e del voucher secondo quanto previsto nell’atto
di approvazi one.

Il paganento dell’anticipo & subordinato al ricevinento e alla
verifica del giustificativo di spesa, a seguito di

ricevinento della scheda di iscrizione al corso e/o inizio
attivita da parte dell’ente erogatore

ricevimento della fidejussione stipulata (se prevista) con
apposito soggetto autorizzato.

Il paganent o del |l "acconto potra essere richiesto alla
realizzazione di parte delle attivita, previo raggiungi mrento da
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parte dei destinatari dei [ivelli di frequenza richiest
dal | " avvi so.

Il pagamento del saldo & subordinato al controllo de
giustificativo di spesa a seguito di

controllo di conpleto e conforme adenpinmento di tutti gl

i npegni  dell’ utente previsti nel disciplinare e/o avviso
pubbl i co;
esane dei livelli di frequenzal/realizzazi one attivita

del |’ utente contenute nella certificazione/dichiarazione di
frequenzal/rel azi one concl usi va.

8.3. Flussi informativi e docunental

Il nonitoraggio fisico delle operazioni finanziate attraverso i
voucher e affidato all’'insieme di adenpinenti di conunicazione a
carico degli utenti e di consultazione e riscontro da parte de

conpetenti wuffici dell’ A”mministrazione nell’anbito del Sistem
Informativo dell’ente erogatore

In particolare sono oggetto di specifiche conmunicazioni da parte
del |’ utente o dell’ operatore per conto dell’ utente:

iscrizione al corso, inizio attivita;
fidejussione stipulata (se prevista);

certificazioni/dichiarazioni di avanzamento |avori e frequenza
i ndi vi dual e;

certificazione/dichiarazione di ternmne attivita e frequenza
concl usi va;

altra docunentazione richiesta in relazione alla specificita
dei singoli avvisi pubblici

8.4. Sistema dei controll

Il destinatario del voucher e |’'erogatore del servizio devono
garantire una corretta ed efficace gestione dei voucher. A tal
fine, |"Amm nistrazione potra effettuare visite e verifiche nelle

diverse fasi di svolginento delle attivita (ex ante, in itinere)
0 successive al termne delle attivita stesse (ex post).

Controllo di gestione degli adenpi nent i anm ni strati vi e
finanziari riguardanti | attivita

Controllo di conformita in itinere degli adenpi nent i di
comuni cazione relativi al nonitoraggio fisico di avanzanmento dei
|avori all’avvio, in itinere ed al termne delle attivita,
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finalizzato all’esane di conforme esecuzione delle attivita
previ ste.

Val ori zzazi one consuntiva degli i ndi catori fisici di
realizzazione e raggiunginento di livelli di frequenza di soglia
per maturare il diritto al pieno o parziale valore noninale

del | ' assegno. Al termne delle attivita, |a frequenza individuale
dovra essere pari al 70% delle ore previste. Tale soglia da
diritto anche all’'erogazi one del sal do.

Per determinate tipologie di attivita |la percentuale di frequenza
che da il diritto al riconoscinmento del voucher potra subire
eventuali variazioni, rispetto alla regola generale del 70% e
dovra chiaranente essere indicata nel relativo avviso pubblico.

Verifiche ispettive di conformita di esecuzi one

Sono effettuate a canpione presso |le sedi operative/formative e

sono finalizzate al riscontro dell’effettivo e regolare
svolginmento delle attivita. Sono effettuate senza preavviso, su
un canpione del 5% dei progetti, durante lo svolginento delle
attivita cone risultanti dai calendari aggiornati trasnessi
all’” Amministrazione o a cui |’ Amrnistrazione deve avere |ibero
accesso e consultazione telematica. Possono anche essere

realizzate al termine di un percorso, al fine di riscontrare le
registrazioni di presenza, e dare pertanto validazioni alle

comuni cazioni finali ai fini della determ nazione del valore
maturato conseguente ai livelli soglia di part eci pazi one
condi zionanti |’'erogazione del saldo e |’'eventuale restituzione

del | " accont o.

Possono essere realizzate in corso d’ oper a, oppure
successi vanente al ternmne delle attivita. Mrano in particolare
a riscontrare:

| a corri spondenza di identita e qualifica degli
utenti/partecipanti titolari del voucher

|l a coerenza circa le figure professionali dell’ ente attuatore
i ncontrate nel corso della verifica

tenuta delle registrazioni di presenza (conformta delle
comuni cazi oni di noni t or aggi o fisico con riferinmento
all"attivita svolta prima della verifica);

la correttezza degli adenpinmenti pubblicitari (comunicazione
circa la fonte di cofinanziamento FSE connessa all’'inserinento
i n catal ogo);

la conformta della certificazione/dichiarazione di frequenza
conclusiva (in caso di verifica ad attivita term nata).

73



Il sistema dei controlli assolve anche a quanto previsto dall’
articolo 71 comma 1 del Testo Unico in materia di docunentazi one
anm ni strativa (DPR 445/ 2000.)

Verifica di corrispondenza standard formati vi

Su un canpione dei voucher erogati é effettuata la verifica di
conformita di esecuzione <circa il rispetto degli standard
operativi/formativi di realizzazione delle attivita, definiti
nel | " operazione formativa approvata. C 0 in particolare per
guanto concerne professionalita e risorse strunentali inpiegate.
La verifica viene realizzata attraverso |la somm nistrazione di un
guestionario all’utente (anche attraverso nodalita informatica a
nmezzo posta elettronica) e |’eventuale confronto degli esiti
negativi con |'ente erogatore responsabile del servizio. Tale
verifica & effettuata in stretto colleganento con gli uffici di
programrazi one dell’ Amr ni strazi one responsabile del sistema di
gestione del catalogo di riferinento.

9. OPERAZI ONI NON FI NANZI ATE AUTORI ZZATE TRAM TE AWI S
9.1. Norne generali per |'attuazione
9.1.1. Requisiti di accesso alle attivita formative

Possono iscriversi alle attivita formative e ai servizi di
formali zzazione e certificazione tutte le cittadine e i cittadini

italiani, comuni tari ed extraconunitari, in possesso dei
requi siti previ sti nell” Allegato 3 “Tipologie e standard
formativi” per quanto riguarda i percorsi a certificazione d
gqualifica professionale e di conpetenze. Per i percorsi di

formazi one regolanentata si rinmanda ai requisiti previsti dalle
specifiche norme del profilo di riferinento oppure, dove non
previsti, si considera come requisito mnino il raggiunginmento
del l a naggi ore eta ovvero |’ adenpi mento dell’ obbligo formativo.

L' accertamento dei requisiti di accesso & obbligatorio per tutte
le tipologie di attivita, sia quelle finalizzate alla
certificazione di qualifica professionale o di conpetenze, sia
per le attivita formative regolanentate. Tale accertanento dovra
garantire, in riferinento alle finalita del | " oper azi one,
trasparenza e chiarezza nei criteri di accesso e rendere conto
attraverso un apposito verbale delle npodalita adottate per
| "accertanmento degli esiti.

Nel caso di percorsi formativi finalizzati al rilascio di
certificati di qualifica professionale o di conpetenze al ternmine
dell’attivita di accertanmento dei requisiti di accesso, a
partecipanti potranno essere eventual nente riconosciuti crediti
secondo |l e nodalita indicate al paragrafo 12.1.2.

Il riconoscinento di crediti in ingresso & possibile anche nel
caso di attivita formative afferenti profili regolanentati.
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All’atto dell’iscrizione, i candidati sono tenuti a fornire al
soggetto attuatore, in forma di aut odi chi arazi one, i dati
informativi mnim previsti dalle schede informative predi sposte
dal | ' Anmi ni strazione per il nonitoraggio degli iscritti e dei
partecipanti alle attivita formative. In caso di dichiarazioni
scorrette o nendaci il candidato pud essere escluso dalla
parteci pazione alle attivita.

9.1. 2. Specifiche relative alla durata

Le ore di trasferinmento presso sedi formative esterne (per stage,
scanbi e noduli transnazionali, visite di studio) non possono
essere contabilizzate quali ore effettive di formazione.

Le ore dedicate all’esane finale non vanno contabilizzate
all’interno del nonte ore totale del corso, anche se devono

essere rilevate sul registro presenze, salvo diverse disposizion
previste per i percorsi di formazi one regol anent at a.

9.1. 3. Frequenza alle attivita

Nei percor si di formazione regolanentata |la frequenza &
obbligatoria per tutta la durata del corso, salvo diverse
i ndi cazi oni contenute nella normativa specifica.

Modal ita didattiche

La formazione in autoapprendinento e/o formazi one a distanza puo

essere svolta presso il soggetto attuatore, presso |'azienda o
presso il domicilio del partecipante e sulla base di materiali
didattici formalizzati. Devono essere inoltre seguite da un tutor
che ne attesti la veridicita e validita ed essere oggetto di
prove fornalizzate di apprendinento che restino agli atti del
percorso formativo. La durata delle ore di studio in FAD e/o in
aut oapprendi nento sono autocertificate dal parteci pante e

validate dal tutor, oppure certificate dal sistemn telematico di
tutoring.

Gdi eventuali stages aziendali debbono prevedere:

una fase di preparazione presso il soggetto attuatore prim
dell’'inserinmento nelle aziende/enti ospitanti;

un coordinanmento puntuale del periodo di i nserinmento
aziendal e, con tutoraggio a cura del soggetto attuatore e/o a
cura dell’azienda in raccordo con il prino;

una fase di scanbi o, anal i si e sistematizzazione delle
esperienze svolte a cura del soggetto attuatore.

La scelta dell’azienda (o del reparto) presso la quale inserire

il partecipante per periodi di stages deve essere coerente con i
profil o professionale oggetto dell’attivita formativa.
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In riferimento al Project work, gia in sede di progettazione
dovranno essere descritti gli obiettivi specifici nonché le
nodalita di at t uazi one, organi zzative, di nmonitoraggio e
val ut azi one.

Rel ati vamrente alle attivita a qualifica o a certificato d
conpetenze, visite guidate/viaggi studio non previsti ne
progetto devono essere preventivanmente comuni cat e alla
anm ni strazi one conpet ente.

9.1.4. Coordi nanento didattico organi zzativo e tutoraggio

Il coordi nanmento didattico-organi zzativo dei progetti, pur avendo
a riferinento la responsabilita della gestione organizzativa,
anm nistrativa e didattica dell’ operazione, deve fare capo ad un

singolo referente per gli uf fici dell’ente che autorizza
|"attivita formativa, il quale assune anche |a responsabilita del
progetto nei confronti dei partecipanti. Nel caso di percorsi
formativi finalizzati al conseguinento di un certificato di
gqualifica professionale o di conpetenze, il coordinatore deve
garantire la qualita del processo formativo anche attraverso il
raccordo con il Servizio di Formalizzazione e Certificazione.
Tale raccordo avviene attraverso connessioni e passaggi
docunentali/informativi tra il coordinatore e i ruoli propri del
Servi zio SRFC (Responsabil e dell a Formal i zzazi one e

Certificazione e |'Esperto di processi valutativi).

Il tutor deve partecipare regolarnente ed attivamente alle
attivita formative, dandone evidenza nei registri di presenza
rispetto ai quali condivide con il coordinatore |la responsabilita
della corretta tenuta.

9.1.5. Val ut azi one degli apprendi nenti

Nel caso di percorsi formativi finalizzati a conseguire un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze occorre
prevedere un sistema di verifiche collegato con le unita d

conpetenze, capacita e conoscenza della qualifica di riferinento.
L'esito di tali prove andra ad alinentare il “Dossier delle
evi denze” di ciascun partecipante.

9.2. Flussi informativi e docunental

La Pubblica Amministrazione conpetente dell’autorizzazione di
operazioni autorizzate e non finanziate €& responsabile dei
controlli wvolti ad accertare che le attivita siano realizzate

confornmenente alle decisioni di autorizzazi one.

Le esigenze di monitoraggio e controllo dell’ ente che autorizza
ri chi edono un flusso informativo regolare ed unifornme in tutto i

sistema e un costante aggiornanento delle informazioni sullo
svolginmento delle attivita. Tal e aggi ornanento si esplica
attraverso la richiesta di formul ari e di docunent azi one
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specifica quali schede di utenti/partecipanti, calendari di
attivita, stati di avanzanmento | avori, ed altre forme d
docunenti informativi elaborati dalla Regione Emlia-Romagna,
dintesa con |le Province, e richiamati dagli specifici atti di
aut ori zzazi one.

9.2.1. Fase di avvio e gestione delle operazioni

Il soggetto, ricevuta |a conunicazione di avvenuta autorizzazione
del |’ attivita, deve:

- avviare il percorso formativo, di norma, entro 60 giorni e
dar ne comuni cazi one al |’ ammi ni strazi one conpetente
del | " autori zzazi one;

- trasnmettere comunicazione di avvio dell’attivita firmata in
originale dal Legale Rappresentante o da un suo delegato
(anche con nmodalita di firma digitale);

Dovranno essere inoltre trasnessi, tramte sistema telematico
con le nodalita indicate al punto 16, i seguenti docunenti:

Schede partecipanti per la verifica dei requisiti di accesso;

Cal endario (date e orari delle lezioni, periodo di svol gi nrento
dell o stage, studio individuale, project work, fornazione
FAD/ e- 1 earni ng, nom nativi coordinatore e tutor).

Inoltre solo nel caso di percorsi formativi regolanmentati, prim
dell’avvio dell attivita formativa il soggetto autorizzato dovra
predi sporre e rendere fruibili |le schede individuali di presenza,
opportunanmente vidimate, sulle quali saranno registrate |le

attivita svolte da ciascun partecipante (aula, stage, pw, .).

Nel caso di attivita formativa finalizzata al conseguinento di un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze i
soggetto autorizzato & tenuto ad individuare e a cormunicare alla
Ammi ni strazione al nonmento dell’ avvio dell’attivita, i nom nativi
del RFC e dell’EPV inpegnati nell’erogazione del Servizio di
formali zzazione e certificazione per ciascun servizio che verra
attivato

9.2. 2. Fase di realizzazione dell’attivita

Dovranno essere trasnesse, tramte sistema telemntico, con le
nodalita indicate al punto 16, |le seguenti conunicazioni

Cal endari successivi a quello dell’avvio;

Periodi di stage, project work, FAD, tirocini, percorsi
i ndi vi dual i, ecc.;
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Subentri e ritiri partecipanti.
Dovra altresi essere trasnessa all’ Anm nistrazione conpetente |a
comuni cazione cartacea dei periodi di stage, per ogni singolo
parteci pante con indicazione dell’ ente/azienda ospitante.
Regi strazi one dell e presenze

biettivo della Regione Enilia-Ronagna € quello di controllare le

persone che aderiscono ad azioni formative oggetto di
regol ament azi one regionale, nonché di verificarne i risultati da
essi conseguiti. Per tale notivo e opportuno ricorrere per le

attivita formative autorizzate a Schede individuali di presenza.

Prima dell’'avvio delle attivita formativa, i soggetti autorizzati
avranno cura di predisporre schede individuali di presenza per
ci ascun parteci pante.

SCHEDE | NDI VI DUALI Dl PRESENZA: da conpilare a cura de

parteci pante, validate dal tutor/coordinatore dell’attivita, per
la registrazione quotidiana delle ore dedicate all’'attivita
formativa

9.2.3. Concl usi one del | ' oper azi one

Il soggetto entro 30 giorni dal ternmne dell’ operazione invia
all’ente autorizzatore |a comunicazione di termne attivita a
firma del Legale rappresentante o di un suo del egato (anche con
nodalita di firnma digitale)

Dovra essere trasnesso, inoltre, tramte sistem telematico, con
le nodalita indicate al punto 16, |’'elenco dei partecipanti al
termne (se si tratta di attivita corsuale) da inviare, di nornmm,
contestual nente alla concl usione dell’ operazione.

Nel caso di attivita formativa finalizzata al conseguinento di un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze, i
soggetto autorizzato €& tenuto a registrare nel Repertorio
regionale i certificati prodotti (di qualifica professionale o di
conpetenze e |l e schede capacita e conoscenze) entro 60 giorni da
term ne dell’”accertanento tramte esane.

Nel caso di percor si formati vi regol anment at i il soggetto
autorizzato e tenuto a registrare nel Repertorio regionale gli
attestati previsti dalla specifica regolanentazione entro 60
gi or ni dal termine degli esan . La responsabilita della
repertoriazi one di tali attestati ri mane in capo
al | > ammi ni strazi one che ha concesso |’ autorizzazi one.

9.3. Variazioni in corso d opera

Non sono anmesse variazioni sostanziali negli obiettivi e nei
contenuti delle operazioni autorizzate.
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Nel caso di attivita formativa finalizzata al conseguinento di un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze vanno
comungue conunicate alla Pubblica Amrnistrazione |le eventuali
vari azi oni rel ative ai nom nati vi del Ref erente di
Formal i zzazione e Certificazione e dell’ Esperto dei Processi
Val utati vi .

9.4. Sistema dei controlli sulle operazioni autorizzate
Il sistema dei controlli sulle operazioni autorizzate e non
finanziate e |I’insieme delle verifiche volte ad accertare che le

attivita siano realizzate confornmenente a quanto autorizzato.

Il riscontro di gravi irregolarita nell’anbito delle verifiche su
un’ operazi one puo conportare provvedi nent o di revoca
del | " aut ori zzazi one.

Il sistema dei controlli prevede verifiche realizzate presso |la
sede dell’ente autorizzatore o presso le sedi anmnistrative e/o
operative dei soggetti autorizzati.

9.4.1. Ti pol ogie di controllo
Le tipologie di verifiche previste sono | e seguenti:

- controlli di conformta amm nistrativa

- controlli di conformta, regolarita dell’esecuzione e di
corri spondenza standard formati vi

Controlli di conformta ammnistrativa
Si tratta di una serie di controlli di conformta e regolarita
effettuati in ufficio sul 5% delle operazioni selezionate con

canpi onanento casuale, che si sviluppano lungo tutto |'arco di
svol gi mento del |’ operazione attraverso riscontri e valutazioni di
merito sugli adenpinmenti ammnistrativi, richiesti al soggetto
attuatore con | a seguente articol azi one:

fase di avvio e di termne dell attivita: analisi circa la
correttezza, conpletezza e conformta rispetto all’operazione
approvata di quanto contenuto nelle conunicazioni di avvio e
di term ne e dell e i nformazi oni a corredo (el enco
partecipanti);

in corso d esecuzione: controlli di conformta/correttezza
nella realizzazione rispetto all’'attivita autorizzata e ai
relativi adenpinmenti previsti (controllo docunmentazione: es.
calendari attivita); analisi di anmissibilita delle eventual
richieste di variazione presentate dal soggetto autorizzato
nel rispetto degli anbiti e dei limti previsti dalla
normat i va;

79



Nel caso di attivita formativa finalizzata al conseguinento di un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze verranno
effettuati, da parte del conpetente Servizio, controlli di
conformita anche sulle registrazioni nel Repertorio Regionale.

Control li di conformta, regolarita dell’esecuzione e di
corri spondenza standard formati vi

Hanno |’'obiettivo di accertare che |’attivita venga svolta
correttanente rispetto agli obiettivi dell’attivita oggetto
del | "autorizzazione rispetto agli standard previsti dal Sistem
Regi onal e dell e Qual i fiche, dal Si st emn Regi onal e di
Formal i zzazione e Certificazione e dal Sistema Regionale di
Formazi one Regol anent at a

Tali controlli possono essere condotti in loco, sul 5% delle
operazioni selezionate con canpionanento casuale, presso i
soggetto autorizzato o su un canpione di partecipanti.

La verifica sui partecipanti di norna viene realizzata attraverso
la somministrazione di un questionario all’utente (anche
attraverso nodalita informatica a nezzo posta elettronica) e
| "eventuale confronto degli esiti negativi con il soggetto
autorizzato. Tale verifica é& effettuata in stretto colleganento
con gli uf fici di pr ogr amrazi one del | ' Anmi ni strazi one
responsabil e dell’autorizzazi one.

9.5 Sistema dei controlli sui soggetti autorizzati

La Pubblica Amm nistrazione conpetente dell’autorizzazione di
operazioni non finanziate attivera verifiche a canpione sulla
veridicita delle autodichiarazioni fornite dai soggetti candidati
nel rispetto della normativa vigente.
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TITOLO |V - DI SPCSI ZI ONI  GENERAL

10. TIPOLOG E D AZI ONE: DEFI NI ZI ONE E STANDARD

Le tipologie d azione sono classificate all’interno del Sistemn
Informativo della formazione della Regi one Em | ia- Romagna.

| progetti finanziabili, autorizzabili o afferenti i profil
regol amentati salvo quelli riferiti ad azioni di sistem, devono
essere ricondotti alle seguenti tipologie:

01 Persone, orientanento, infornmazione e consul enza a sostegno ai
percorsi personali formativi;

02 Persone, esperienze individuali in situazioni |avorative;

08.1 Persone, formazione all’'interno dell’obbligo formativo,
percorsi integrati nell’istruzione;

08.2 Per sone, For mazi one all’interno del diritto-dovere
all’istruzione e alla formazione / Percorsi nella fornmazi one;

08.3 Persone, formazione all’'interno dell’obbligo formativo,

percorsi nell’ apprendi stato;

09. 1 Persone, Formmzione post-qualifica;

09. 2 Persone, Fornmazione iniziale per adulti;

09. 3 Persone, Fornazi one superi ore;

10 Persone, |FTS (Istruzione e Formazi one Tecni co- Superiore);
13. 2 Persone, formazione superiore post-I|aurea;

14 Persone, fornmazi one pernanente;

16 Persone, fornmazione per la creazione d'inpresa;
17 Persone, fornmzione per occupati;

57 Acconpaghanento, attivita ad accesso individual e;
58 Acconpaghanento, attivita in reginme di aiuti;

59 Acconpaghanento, attivita diffuse;

60 Acconpaghanento, sistema regionale di formalizzazione e
certificazione delle conpetenze.
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11. ACCREDI TAMENTO E AUTORI ZZAZI ON
11. 1. Accredi tanmento

Nel periodo di progranmazi one 2007-2013, |’ Accreditanento €& un
requisito che il soggetto attuatore dovra possedere al nonento
del | " approvazione del finanzianmento pubblico per realizzare
attivita formative finanziate.

L'attuale inpianto del sistema di accreditamento degli organism
di fornmazione e i relativi requisiti richiesti per il suo
otteninento sono descritti nei seguenti atti della Gunta
Regi onal e: DGR 177/ 2003 e DGR 266/ 2005.

Ai sensi della L.31 maggio 1965 n. 575 e D.P.R 3 giugno 1998 n.
252 in nerito all’Antinmafia per albi/elenchi fornitori, le
attivita di accertamento e verifica inposte dalla vigente
normativa verranno svolte a cura del Servi zio Fornmzi one

Prof essionale e mantenute periodicanente aggiornate all’interno
del Sistema Informativo della Formazione (SIF-ER) per tutti i
soggetti accreditati e per i nuovi soggetti che presenteranno

domanda di accreditanmento. Tali verifiche ed accertamenti saranno
svolte ogni 6 nesi e avranno valore sia per |la programazi one
regionale sia per |e progranmazi oni provinciali

La nodulistica necessaria per fare domanda di accreditanento e/o
ri spondere agli adenpinenti del manteninento dell o stesso, nonché
le check list utilizzate per le verifiche in loco previste dal
procedinmento in vigore sono descritte nella Determ nazione
dirigenziale n. 162 del 15/01/2010 ed eventuali sm.

11.2. Autori zzazi one soggetti attuatori

Sulla base del regine autorizzativo previsto della L. R 12/2003,
art. 34, potranno essere autorizzati ad organizzare e gestire
attivita formative organizzazioni professionali e/o organism
specializzati in materia, in analogia con i soggetti attuatori
accreditati .

L’ autori zzazi one, escl usi vanent e finalizzata all a attivita
formativa oggetto della richiesta (attivita per catal oghi
attivita di formazione regolanentata, attivita non finanziate e
finalizzate al rilascio di certificato di qualifica professionale
o di conpetenze), €& rilasciata dalle amm nistrazioni provincial
e regionale conpetenti per territorio ai soggetti che rispondono
ai seguenti requisiti:

a. conformita dell’organisno rispetto ai requisiti giuridici

b. affidabilita del |egale rappresentante

c. capacita logistiche (adeguatezza dei locali, delle aule e dei
| aboratori)

d. capacita organizzative
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| soggetti attuatori non accreditati dovranno di nostrare:

a. conformta dell’organisno rispetto ai requisiti giuridici

- presenza nello statuto della finalita formativa;

- di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto
al lavoro dei disabili art. 17 L.68/99

b. affidabilita del |egal e rappresentante:

- attestazione dei poteri di rappresentanza | egal e del soggetto

- attestazione di non sussistenza di carichi pendenti da parte
del | egal e rappresentante

c. capacita logistiche:

- disponibilita e adeguatezza dei locali a rispetto della
normativa vigente D.lgs. 81/08 e successive nodifiche,
normativa incendi e normativa infortunistica)

d. capacita organizzative:

- almeno tre anni di esperienza nelle gestione di attivita
formative (coerenti con la tipologia dell attivita di cui si
richiede |"autorizzazi one specifica)

- efficacia delle attivita realizzate precedentenente.

Nel caso |'autorizzazione sia richiesta da un soggetto per
accedere al catalogo dell’ apprendistato & necessario che la
finalita della formazione professionale sia prevalente e in fase
di prim attuazione dovra essere fornita all’ammnistrazione
conpetente |’informazione sull’'incidenza percentuale relativa
all"attivita formativa rispetto al valore della produzione
conpl essivo realizzato dal soggetto.

Nel caso |’ autorizzazione sia richiesta da soggetti attuatori per
la realizzazione di i nterventi formati vi non finanziati
finalizzati al conseguinmento di un certificato di qualifica
prof essionale o di conpetenze dovranno essere dinpbstrati anche i
requi siti speci fi ci per il servizio di formalizzazione e
certificazione descritti nel paragrafo 5.3.

Ai soggetti attuatori non accreditati che ri chi edono
un’ aut ori zzazi one verranno richiesti i seguenti docunenti:

copia dell'ultinp Statuto approvato o dell’atto costitutivo,
dai quali si evinca che la formazione professionale rientra
frale attivita proprie dell’organi sno;
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autodi chiarazione in nerito al rispetto dell’art. 17 L. 68/99;

aut odi chi arazione del |egale rappresentante sul rispetto dei
requisiti richiesti e copia del docunmento valido di identita;

aut odi chi arazione del datore di Jlavoro sul rispetto della
normativa di igiene e sicurezza delle sedi utilizzate, secondo
la nodulistica regionale in uso da allegare contestual nente
alla presentazione dell attivita formativa;

curriculum societario e dati di bilancio degli ultim tre anni
che evidenzino le attivita attinenti |a fornmazi one;

adozione di strunenti atti a rilevare |'efficacia e la qualita
delle attivita realizzate nei tre anni precedenti la richiesta
di autorizzazione.

La verifica dei requisiti mnim di autorizzazione relativi ai
soggetti non accreditati che vogliono attivare attivita formative
non finanziate e finalizzate al conseguinento di un certificato
di qualifica professionale o di conpetenze o interventi che
erogano il servizio di formalizzazione e certificazione, avviene
attraverso un esane di nerito della docunentazione da parte delle
anm ni strazioni provinciali conpetenti per territorio.

Di versanente la verifica dei requisiti mnim di autorizzazione
relativi ai soggetti non accreditati che vogliono accedere ai
Catal oghi regionali, avviene attraverso |'analisi di nmerito della
docunentazione da parte di una Commi ssione regionale di
val i dazi one. Tale Commi ssione regionale procedera periodicanente
alla analisi della docunentazione e, in base a questa, stabilira
se autorizzare o nmeno il soggetto attuatore a presentare proprie
offerte formative per |’ accesso al Catal ogo regionale.

Anche i soggetti autorizzati sono tenuti ad osservare le norne
per |’attuazione, i flussi i nformati vi e docunentali e
controlli della Pubblica Amrnistrazione previsti al paragrafo
9. 4.

12. STANDARD PRCOFESSI ONALI, DI CERTI FI CAZI ONE E FORMATI VI

I Si st emi Regi onal i dell e Qual i fiche, del |l a For mazi one
Regol anentata e di Formal i zzazione e Certificazione delle
conpetenze costituiscono gli strunmenti di orientamento e supporto
alla progranmazi one di un’'offerta formativa di qualita a sostegno
dei pr ocessi di sviluppo -economico e di i nnovazi one de
territorio regionale.

@i atti regionali a cui fare riferinmento per gli orientanmenti

le metodologie e la struttura del Sistema Regionale di
formalizzazione e certificazione delle conpetenze e del Sistenmn
regionale delle qualifiche, nonché degli standard fornativi
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col l egati sono: DGR 936/ 04, DGR 265/05, DGR 1434/2005, DGR 530/ 06
e sm e l|la DGR 1467/07. La Formazione Regolanentata fa
riferimento alle normative specifiche.

12.1. 1l Sistem Regionale delle Qualifiche (SRQ

Il Sistema Regionale delle Qualifiche (d ora innanzi SRQ
costituisce strunento di supporto alla programmazi one per nettere
al centro le conpetenze tecnico professionali necessarie allo
sviluppo della conpetitivita e per pronuovere |'attuazione di
interventi nuovi differenziati e integrati tra loro.

Gdi standard professionali espressi dalle Unita di Conpetenza
della qualifica regionale, rappresentano gli elenenti essenzial
connotativi della figura professionale e |e conpetenze nminine
necessarie a svolgere le relative attivita. Costitui scono
riferimento conmune su tutto il territorio regionale per

i percorsi formativi che intendono portare all’'acquisizione di
un certificato di qualifica professionale o di conpetenze;

| erogazione del servizio di formalizzazione e certificazione
del |l e conpetenze

possono inoltre rappresentare riferinmento per

la rilevazione dei fabbisogni formativi dei territori

definizione di coerenti sistem di offerta di istruzione-
formazione <collocati su piu livelli e su pi0 soggetti
attuatori;

la costruzione di un insieme articolato di i ntervent
(istruzione, ricerca-trasferinmento di innovazione) condiviso
con le inprese e con i diversi organism di rappresentanza del
| avor o;

la qualificazione dei servizi per |'inpiego per una efficace e

trasparente azione di raccordo domanda-offerta;

lo sviluppo di servizi di supporto alle persone per la
progettazi one di percor si di formazione e di crescita
pr of essi onal e.

12. 1. 1. Progettazione ed attuazione di attivita formative
finalizzate all’'acquisizione di un certificato di qualifica
prof essi onal e e di conpetenze

La progettazi one di un percorso formativo finalizzato
al | "acquisizione di un certificato di qualifica professionale o
di conpetenze deve conprendere i seguenti requisiti specifici:
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assunere cone riferinento una qualifica del SRQ o una o piu UC
conmponenti una qualifica sulla base della sua rispondenza ai
fabbi sogni rilevati sul territorio.

Cio significa che gli standard professionali essenziali della
gqualifica presa a riferinento, ossia capacita e conoscenze
relative all'intera qualifica o ad una o piu wunita di
conpetenza, diventano gli obiettivi formativi del progetto.

Otre a quelli indicati dal SRQ I|a progettazione formativa
pud prevedere ulteriori obiettivi formativi - per i quali
vanno previste ore di formazione ulteriori e distinte rispetto
alla f or mazi one dedi cat a agl i st andard pr of essi onal
essenziali - in funzione degli elenenti che qualificano |o
specifico progetto: finalita generali, elenmenti di contesto
caratteristiche dei destinatari, specificita territoriali
ecc.

conformare il progetto ai «criteri indicati negli standard

formati vi di cui all"Allegato 3 “Tipologie e standard
formativi”.

Cio significa identificare il cluster di utenza al quale si
intende rivolgere il percorso e, sulla base di questo e delle
caratteristiche della qualifica, identificare |a durata

corri spondente.

La dur at a di un per corso formativo finalizzato al
conseguinmento di una o piu unita di conpetenza deve essere
inferiore rispetto a quella di un percorso formativo

finalizzato al conseguinento di una qualifica; anche la durata
del | " esperienza pratica o dello stage ~collegata deve
rispettare indicativanente |le durate percentual mente previste
per i percorsi standard.

esplicitare quali eventuali conpetenze proprie dello standard
di riferimento del ~corso si configurano cone requisiti
richiesti.

E' possibile progettare percorsi formativi a qualifica con
durata ridotta rispetto a quella prevista negli standard
formativi, se parte delle conoscenze e capacita conprese nello
standard di riferinmento sono previste cone requisiti richiesti
per |'accesso al percorso.

Cio significa <che attraverso |’ analisi dei f abbi sogni
formativi, fase del processo formativo precedente alla
progettazi one, si identificano |e conoscenze e capacita

proprie della qualifica o delle wunita di conpetenze che,
essendo conuni al gruppo target, possono essere considerate
requisito richiesto e originare progetti di corsi con durate
ridotte rispetto a quelle standard.

86



esplicitare quali capacita e conoscenze delle UC di
riferimento vengono sviluppate nelle diverse sezioni in cui si
articola il percorso formativo, conprese |’'esperienza pratica
e |l o stage.

Qgni ente pud scegliere la nodalita che ritiene piu congeniale
alle proprie esigenze per progettare e articolare il percorso
formati vo, i ndi vi duando nodul i, unita formati ve, unita
di dattiche e/o | oro combi nazi oni

E' comunque i ndi spensabil e che | " esplicitazione dell e
conoscenze e capacita sviluppate nelle diverse sezioni in cui
si articola il percorso formativo renda chiara e trasparente

la relazione esistente tra gli obiettivi di ciascuna sezione e
gli standard professionali presi a riferinento e consenta di
verificare che siano tutti presenti

definire ed esplicitare i requisiti richiesti e |le nodalita
per verificarne il possesso.

Tali requisiti si distinguono in:

formali:

§ tipo utenza (gi ovane adol escent e/ gi ovane/ adul t o) ;

§ condizione rispetto alla formazi one-i struzi one (da assol vere
il diritto-dovere all’istruzione e alla formazione, assolto
il diritto-dovere all’istruzione e alla formazione, assolto
| ' obbligo scolastico/di istruzione(concluso un percorso di
i struzione o formazione);

§ condizione rispetto al nercato del Ilavoro (occupazione;
di soccupazi one, inoccupazione);

sostanzi al i:

§ conoscenze e capacita gia possedute dalle persone,
necessarie per poter seguire efficacenente i corsi a

certificazione di qualifica professionale e di conpetenze
Tali conoscenze e capacita:
§ sono di tipo generale, non specifiche rispetto all’area

pr of essi onal e, per i corsi che si riferiscono a
“qualifiche di accesso”;

§ sono attinenti, ossia in grado di facilitare il processo
di apprendinmento delle conpetenze proprie di una
qualifica, per i corsi che si riferiscono a “qualifiche

di approfondi nento tecni co-specializzazione”.

illustrare le nodalita e i criteri con cui realizzare, qualora

fosse necessari o, un’ eventual e sel ezione degli iscritti.
La selezione, infatti, €& necessaria nel solo caso in cui il
numero delle persone iscritte e in possesso dei requisiti
richiesti per |'accesso, risulti superiore al nunero dei posti
di sponi bili.

I npi anto di val utazi one degli apprendi nenti
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In fase di progettazi one di dettagli o, prima dell’avvio
dell’attivita formativa, Si dovra definire |’'inpianto di
val utazi one degli apprendinenti nel quale esplicitare qual
conoscenze e capacita vengono testate attraverso |e diverse
verifiche previste, a quali UC e indicatori di riferinento siano
col | egat e.

Questo tipo di progettazi one consente di

progettare |"inpianto conplessivo di val ut azi one degl
apprendi nenti, definendo quali e quante verifiche si prevedono
e cone possono essere dislocate lungo il percorso

pianificare la registrazione degli esiti delle verifiche nel
dossi er dell e evidenze da percorso formativo;

esplicitare le nodalita adottate per |’'utilizzo del “Dossier
delle evidenze da fornmazione” quale strunento atto a
docunentare |le effettive conoscenze e capacita acquisite da
partecipanti all’intervento formativo.

Accertanento dei requisiti richiesti

L' accertanmento del possesso dei requisiti di tipo formale e
sost anzi al e avvi ene secondo nodalita definite dall’  ente attuatore
in fase di progettazione formativa.

L' esito dell’accertanento dei requisiti richiesti & rappresentato
da un giudizio di idoneita o non idoneita alla partecipazione al
percorso e pud essere riconducibile a tre differenti casistiche:

persone non anmissibili per nmnmancanza o difformta de
requi siti previsti,

persone ammi ssibili perché in possesso dei requisiti
richiesti,

persone ammissibili con credito in quanto in possesso sia dei

requisiti richiesti sia di wulteriori conoscenze e capacita
che, essendo proprie della qualifica costituiscono obiettivo
formati vo del corso

Nel caso in cui il nunmero delle persone idonee fosse superiore al
nunmero dei posti di sponibili, €& necessario prevedere una
sel ezione dei partecipanti. L' esito della selezione €& una

graduatoria degli amressi.

12. 1. 2. Ri conosci nento crediti

Qual ora, durante |la valutazione, energesse il possesso da parte
degli iscritti al percorso formativo di wulteriori conpetenze,
oltre a quelle richieste per |’accesso, riconducibili agl
obi ettivi formati vi, e necessari o prevedere il | oro
riconoscinmento in termni di “crediti”.
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Le procedure che si possono applicare per riconoscere crediti
sono | e seguenti:
1) Attivazione di un colloquio condotto dal Coor di nat ore

dell’intervento formativo (CIF) che ha la finalita di far
esplicitare alla persona |le capacita e conoscenze che ritiene di
possedere in riferinmento agli standard professionali della

qualifica di riferinmento del percorso formativo
Il risultato del colloquio sara registrato su apposito format che

prevede |la correlazione tra i noduli formativi e gli standard
professionali della qualifica. Tale docunmento sara firmto sia
dal coordinatore dell’intervento formativo sia dal partecipante

gual e assunzi one di corresponsabilita su quanto auto dichiarato.

Sulla base di quanto dichiarato dalla persona, si quantifica lo

“sconto formativo” in ore da riconoscergli conme credito. Tale
guanti ficazi one dovra essere congruente con le parti di percorso
nelle quali si sviluppano |e capacita e conoscenze gia in

possesso del |l a persona.

2) Applicazione del Servizio di formalizzazione e certificazione
in ingresso al percorso fornmativo.

Tali procedure consentiranno di definire lo specifico percorso
i ndi vidual i zzato che ogni persona si prevede frequenti, al netto
di eventuali crediti in ingresso. In caso di crediti in ingresso,
il 70% delle ore sara calcolato sulle ore del per corso
i ndi vi dual i zzat o/ personal i zzato debi t anment e guanti ficat o,
descritto e conmunicato in fase di accesso

La persona, che ha chiesto e sottoscritto il riconoscinento di
crediti ancorché quantificati in termni di “sconto formativo”,
accede al percorso formativo unicanente ed esclusivanmente per i
contenuti non riconosciuti in termni di capacita e conoscenze
possedut e.

Qualora venga applicata l|a procedura di cui al punto 1

(colloquio) & possibile prevedere che il partecipante venga
inserito comunque in tutte le verifiche previste durante
|"attivita formativa e necessarie per ricoprire tutti gli

standard professionali della qualifica, anche a quelle verifiche
che wvertono sulle capacita e conoscenze riconosciute cone
credito. Qualora |'esito della verifica non risultasse positivo
in riferimento alle capacita e/o conoscenze riconosciute cone
credito, sara necessario richiedere al partecipante di produrre
evidenze da esperienza atte a supportare e a riconoscerne
| "effettivo possesso.

Il Dossier delle evidenze da percorso formativo della persona con
crediti viene alinmentato dalle verifiche superate e da evidenze
da esperienza, in caso di verifiche non superate (per le sole
capacita e conoscenze riconosciute cone credito).

Qual ora venga applicata |la procedura di cui al punto 2 (SRFC in

ingresso)il coordinatore che segue le fasi di verifica dei
requisiti di accesso e della selezione, coinvolge |’ Esperto de
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processi valutativi (EPV) per la quantificazione in ore dello
“sconto formativo”. L'esito di tale attivita dovra essere
registrato nel “Dossier delle evidenze da percorso formativo” d
ci ascun partecipante.

Stipula contratto formativo

Il “Contratto formativo” & definibile come quel documento che:

sancisce gli inpegni reciproci assunti da partecipante e
struttura formativa

definisce le personali nodalita di fruizione del percorso
formativo: se standard, con percorso di riallineanento (in
caso di debito formativo) o con riduzione della durata (in
caso di riconoscinento di credito formativo)

incorpora la richiesta di formalizzazione e certificazione che
avvia il processo di certificazione

esplicita le condizioni di fruizione da parte del partecipante
del l a consul enza i ndi vi dual e

da il via alla conpilazione del Dossier delle evidenze da
percorso formativo

Qual ora | a persona decidesse di ritirarsi dal percorso formativo
prima della sua ultinazione, il coordinatore, in accordo con il
RFC, |e propone di fruire della consulenza individuale. Se la
persona accetta l|a consul enza individuale viene prenotata. Nel
caso in cui la persona abbia ultimto il percorso formativo é
inviata all’accertanento alle condizioni previste dal contratto
formativo

12.2. Il Sistema Regionale di Formalizzazione e Certificazione

Il Sistema Regionale di Formalizzazione e Certificazione delle
conpetenze (d'ora innanzi SRFC) é il servizio che pernette di

formalizzare l e conpet enze possedut e dall e per sone
i ndi vi duandol e attraverso una specifica nodalita (accertanento
tramite evidenze) ed uno standard di riferinmento (SRQ ;

certificare, ossia di attestare, a seguito di accertanento
tramite esane, che |e conpetenze formalizzate aventi certe
caratteristiche sono conform allo standard (SRQ.

La fornmalizzazione e la certificazione si configurano cone un
“servizio”", esigibile dalle persone (la certificazione €& un
“diritto” delle persone secondo la L.R 12/2003). Possono essere
“formalizzate e certificate” |e conpetenze “conmunque acquisite”
a:
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persone che hanno partecipato ad un percorso formativo che

preveda in esito il rilascio di un docunent o di
formali zzazi one e certificazi one;

persone con esperienza nmaturata in contesti lavorativi e/o
informali e/o con attestazioni conseguite in situazioni di

apprendi nento fornmale, interessate ad ottenere un docunento di
formali zzazi one e certificazione.

Il processo attraverso cui si perviene alla “formalizzazione e
certificazione” delle conpetenze ¢é distinto dal processo
formativo (cui tradizionalnmente la certificazione & stata senpre
associ ata) e prevede due tipi di accertanento, tramte evidenze e
tram te esane.

Il SRFC é attribuito, ai “Soggetti accreditati” del sistem
formativo, titolati per legge (L.R 12/03) a svolgere questa
funzione e investiti istituzionalnmente del conpito di produrre

saperi professionali (DGR 530/2006 e sni).

Tali soggetti devono essere preventivanente autorizzati dalla
Regione o0 dalla Provincia all’erogazione del servizio di
formalizzazione e certificazione secondo quanto previsto al
paragrafo 5.3 “Autorizzazione del Servizio di formalizzazione e
certificazione”.

Al soggetti accreditati del sistenma potranno aggiungersi anche
altri soggetti che dovranno conunque essere preventivanente
autorizzati a realizzare il Servizio SRFC dalla Regione o dalle
anm ni strazioni provinciali con propri atti.

| docunenti rilasciati dal SRFC sono il Certificato di Qualifica
prof essionale, il Certificato di Conpetenze, |a Scheda capacita e
conoscenze (SCC), dove il Certificato di Qualifica professionale
e il Certificato di Conpetenze rappresentano attestazioni
ufficiali per la Regione Emlia Ronmagha, nentre la SCC é& un
docunento finalizzato ad esplicitare le conpetenze acquisite
ancorché non certificate.

12. 2. 1. Principi per la copertura dei ruoli previsti dal SRFC
da parte delle persone inserite negli el enchi regional

I ruoli professionali previsti dal SRFC, il Responsabile della
formalizzazi one e certificazione, | " Esperto di processi

valutativi e |’ Esperto di Area professionale/Qualifica definiti a
livello regionale (DGR 530/2006 e smi), possono essere ricopert
da persone inserite negli elenchi regionali secondo le npdalita
previste dalla DGR 1467/ 2007 e sni e adeguatanente fornate.

L' esercizio dei ruoli deve uniformarsi al rispetto dei seguenti
principi:

In riferimento ad wun attivita formativa finalizzata al
conseguimento di un certificato di qualifica professionale o
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di conpetenze, in applicazione del SRFC é possibile ricoprire
solo uno dei tre ruoli previsti dal sistem

Se si ricopre uno dei ruoli previsti dal SRFC, per quella
attivita formativa non Si possono esercitare
cont enpor aneanente altri ruol i coi nvol ti nella fase di

erogazione del servizio formativo (ad esenpio coordinatore,
docente, tutor, ecc).

G@i enti che non dispongono di Responsabili della formalizzazione
e certificazione e di Esperti di processi valutativi o che non
sono nelle condizioni di rispettare i principi indicati possono
i ndi viduare, all’'interno degli elenchi regionali, degli esperti

da contrattualizzare ad hoc.

12. 2. 2. Progettazi one ed attuazi one dell’ SRFC

Il SRFC prende avvio al nonento della verifica dei requisiti per
essere ammessi alle attivita formative finalizzate al
consegui nento di un certificato (di qualifica professionale o di
conpetenze), nonché nella fase di sel ezione dei partecipanti.

Il SRFC (in anbito di percorso formativo) €& considerato e
strutturato cone progetto NON corsuale associato ad un progetto

corsuale all’interno di una nedesim operazione. Questo significa
che una operazione che all’interno prevede progetti formativi che
portano al consegui nento  di un certificato di qgualifica

professionale o di conpetenze dovra prevedere necessarianente
tanti progetti non corsuali SRFC quanti sono i progetti formativi
proposti. Il SRFC da esperienza lavorativa €& un progetto NON
corsual e autonono all’interno di una operazione.

Il soggetto autorizzato ad erogare il SRFC deve espletare | e fasi
del processo previste dalla DGR 530/06 e sni nonché repertoriare
i certificati e le “schede capacita e conoscenza” all’'interno del
Sistema Informativo della Formazione entro 60 giorni dal termne
dell’attivita(l'ultinmo giorno della sessione d esam).

Il term ne del servizio di SRFC, anche ai fini rendicontuali, e
attestato dall’ avvenuto inserinento nel Sistema Infornativo della
Formazi one dei certificati rilasciati e/o delle schede capacita e
conoscenze conpleti delle firme previste.

Qual ora singole persone che non frequentano percorsi formativi
fossero interessate ad ottenere l|la formalizzazione e/o Ila
certificazione delle proprie conpetenze ai sensi dell’SRFC, i
soggetti attuatori possono accoglierli all’interno di propri
Servizi SRFC (da formazione o da esperienza) gia precedentenente
autorizzati in riferinmento alla Qualifica di interesse secondo |le
seguenti condi zi oni

- conmunicare tale variazione al |’ amm ni strazi one che ha
concesso |’ autorizzazi one;
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- applicare a queste persone tutte le fasi e gli adenpinenti
del Servizio di formalizzazione e certificazi one;

- non richiedere un aunento del finanzianmento approvato (per le
sol e operazioni a finanzianmento pubblico).

Qual ora invece, nel caso di operazioni a finanzianmento pubblico,
il soggetto attuatore, per poter accogliere tali richieste,
avesse necessita di intervenire sul finanzianento approvato a
sostegno di ore e/o giornate wuonp aggiuntive si rinmanda a
successivi atti la definizione delle nodalita di finanzianmento a
cui fare riferinento.

ATTESTATI E REPERTORI O REG ONALE

| possibili attestati ufficiali rilasciati dalla Regione sono i
seguenti :

Certificato di qualifica professionale (format approvato dalla
DGR 530/06 e sm);

Certificato di conpetenze (format approvato dalla DGR 530/06 e
sm);

Abilitazione all'esercizio della professione (in riferinento
ad attivita formative regol anentate);

Attestazioni previste in Diritto-Dovere all’istruzione e alla
f or mazi one;

Attestati non ufficiali:

Attestati previ sti dalle norme specifiche dei profili
regol anentati ;

Attestato di frequenza rilasciato dal Soggetto Attuatore;

Altri docunmenti rilasciati non ufficiali:

Scheda di capacita e conoscenze (format approvato dalla DGR
530/ 06 e sm).

| soggetti autorizzati per |’'erogazione del SRFC sono tenuti:

- a registrare nel repertorio unico regionale gli estrenm del

rilascio di tutti gli attestati prodotti ai sensi della L.R
12/ 2003 (Format DGR 530/ 2006) conpresi gli estrem relativi le
schede capacita e conoscenze ed inserirli in formato digitale nel

Sistema Informativo Regi onal e opportunanente firmti.

La registrazione avviene nediante la tenuta del repertorio
regionale informatizzato. Tale repertorio pud essere consultato
da regione e province conpatibilnmente con e nornme relative alla
riservatezza e sicurezza dei dati.
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Ciascun soggetto autorizzato & tenuto ad inserire nel Sistem
Informativo della Formazione (SIF-ER):

1) i dat i utili per generare i certificati/attestati ed
effettuare i controlli opportuni
2) tutte le informazioni necessarie per consentire la

repertoriazione dei certificati/attestati;

3) tutte e i nf ormazi oni necessari e a garantire | a
rintracciabilita delle consegne avvenute.

Nel Repertorio Regionale si dovranno altresi registrare anche gl

attestati prodotti nell’anbito del Diritto-Dovere all’'istruzione
e alla formazione e nell’ anbito dei percorsi afferenti i profil
regolamentati. La responsabilita di tale repertoriazione rinmane

in capo all’amrnistrazione che ha approvato o autorizzato
| ' oper azi one.

Il rilascio su richiesta degli interessati di eventuali duplicati
degli attestati repertoriati €& a carico dell’ammnistrazione
conpet ent e.

12.3. | percorsi afferenti i profili regolanentati

Nel caso di percorsi formativi regolanentati, l|a progettazione
deve prendere a riferinmento |a normativa specifica del profilo di
riferimento. Tali progetti devono <contenere nello specifico

| "indicazione corretta del profilo regolanmentato di riferinento,
eventuali nodalita di val utazione dell’ apprendinento (internedia
e finale qualora prevista dalla normativa di riferinmento), il
tipo di attestazione rilasciata.

13. | NFORMAZI ONE E PUBBLI Cl TA DEGLI | NTERVENTI

Le disposizioni di cui al presente paragrafo si applicano a tutte
| e operazioni approvate dalla Regione Enmlia-Romagna e dalle
Provi nce (progetti finanziati, autorizzati, in autofinanzianento)
con |’'obiettivo di aunentare l|la visibilita e garantire la
trasparenza dell’azione regionale e provinciale e rendere
riconduci bili singoli interventi ad un sistena regionale.

In particol are ri guardano:

a) azioni informative o di pubblicita;

b) iniziative pubbliche (convegni, sem nari, conf erenze) 0
iniziative fieristiche;

c) materiali prodotti;
d) certificazioni rilasciate;

e) notifiche ai beneficiari ed ai destinatari;
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f) qualsiasi altra iniziativa che abbia lo scopo di informare
potenziali beneficiari e destinatari sulle possibilita offerte
dagli interventi realizzati dalla Regione e dalle Province e
sui risultati ottenuti dalle politiche pubbliche.

Le azioni informative e di pubblicita per la pronozione di
iniziative di formazione, <convegni e semnari (tramte la
realizzazione di manifesti, pieghevoli, inviti, pagine web, ecc),
nonché |a produzione di materiali (cartacei, audio, video, su

supporto elettronico, ecc.) devono indicare:

- |’istituzione (Regione o Provi nci a) che ha approvato
| ' operazione di riferinento, riportandone anche il | ogo;

- la tipologia del finanzianento (se previsto), riportandone
anche i rispettivi |oghi;

- dicitura “Operazione rif. PA ... .. approvata con ...(riferinmenti
all"atto) da ...(Regione o Provincia) e finanziato/cofinanziato
...(el encare fondi/soggetti).

Nel caso di progetti di “aiuto alle persone”, |a pubblicizzazione
dell e attivita effettuata dai soggetti attuatori deve
obbl i gatoriamente riportare:

a) gli estrem di approvazione dell'iniziativa. |l soggetto che
i ntenda pubblicizzare un'iniziativa candidata in assenza di
atti formali di approvazione deve richiedere autorizzazione
formale all’ Amrinistrazione e in caso di assenso dovra citare
gli estrem della richiesta di finanziamento e la dicitura
“Operazione presentata in risposta all’avviso pubblico
(estrem atto) e in fase di val utazi one”;

b) i requisiti di accesso e gli eventuali criteri di selezione
previsti;

c) |"attestato rilasciato al term ne

d) nei casi di percorsi finalizzati alla certificazione d
gualifica o di conpetenze occorre riportare |a denon nazione
della qualifica di riferinmento o delle Unita di Conpetenza, i
requisiti, formali e sostanziali, richiesti, |le nodalita per
il loro accertanento, il nunero di partecipanti previsto e il
riferimento alla selezione in caso di candi dat i in
sopranunero, le indicazioni tenporali inerenti avvio del
percorso e sua conclusione, il riferinmento alle nodalita di
certificazione prevista;

e) il trattanmento econonico previsto (quota a carico dei
partecipanti, assegni di frequenza, rinborsi spese previsti
ecc.);

f) la durata del percorso formativo con |'articolazione fra

teoria e stage;
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g) | a descrizione sintetica dei contenuti del percorso.

Il soggetto attuatore deve informare i partecipanti alle attivita

del finanzianmento di cui gode |’'iniziativa, degli obiettivi
dell’intervento, della natura della fonte di finanzianmento e
degli obblighi che ne conseguono. | soggetti attuatori sono
tenuti a dinbstrare, a chiusura degli stessi, |e npdalita

adottate per assolvere a questi obblighi

Ri spetto all'utilizzo del Ilogo della Regione EmIlia-Romagna
occorre fare riferimento al Mnuale di immgine coordinata
approvato dalla Gunta regionale con Delibera 235/2009

di sponi bi l e, i nsieme al | ogo, sulle pagine dei portali

www. emi | i aronmagnasapere.it e ww. eniliaronmagnal avoro.it.

Ri spetto all’'utilizzo del Ilogo delle Province occorre fare
riferimento alle indicazioni che queste renderanno disponibili
sui propri siti.

| soggetti attuatori che citano in nodo indebito Regione o
Province per pubblicizzare |e attivita che non rientrano
nell ambito dei piani sono passibili di denuncia agli organi
conpetenti .

I nformazi one e pubblicizzazione di operazioni cofinanziate dal
Fondo Soci al e Eur opeo

Il Regolanmento CE N. 1083/2006, cosi cone nodificato dal Reg.

284/ 2009, recante |e disposizioni generali sul Fondo sociale
europeo indica cone gli Stati nmenbri e |’ Autorita di Gestione del
programma  devono fornire informazioni circa i pr ogr amnmi
cofinanziati e le operazioni che |i pubblicizzano destinate ai
cittadini e ai beneficiari, allo scopo di valorizzare il ruolo

della Conunita e garantire |l a trasparenza del Fondi.

Il Capo Il Sezione 1 del Reg.1828/2006,cosi cone nodificato con
Reg. 846/2009, attuativo delle disposizioni generali, rappresenta
il riferinento normativo relativo agli obblighi in nmateria di

"I nformazione e pubblicita” per tutte le attivita cofinanziate
con il Fondo Soci al e Europeo.

Pertanto, in aggiunta a quanto sopra disposto, nel caso di
attivita cofinanziate dal FSE, |a Regione, Autorita di gestione
del PO, |e Aministrazioni provinciali e gli altri Organism
internmedi, nonché i beneficiari sono tenuti al rispetto delle

i ndi cazi oni che seguono.

La Regione e gli Oganism Internedi devono assicurare a
potenziali beneficiari e ai beneficiari del finanzianmento (artt.
5 ed 6 del Reg. 1828/2006, cosi conme nodificato con Reg.
846/ 2009) chiare informazioni rispetto alle condizioni di
anm ssibilita da rispettare, alle procedure e ai criteri di
sel ezi one, alle nodalita per ricevere le informazioni sul
Programma Operativo. Inoltre |'accettazione del finanzianento
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determina |’'inclusione dei beneficiari nell’elenco che deve
essere pubblicato in formato elettronico, o in altra forma, ai
sensi del Reg. 1828/2006, cosi cone nodificato con Reg. 846/ 2009,
insiene alla denoninazione delle operazioni e all’inporto del
fi nanzi anment o pubblico destinato alle operazioni.

La Regione realizza gli interventi informativi e pubblicitari
conf or menent e al Pi ano di conuni cazi one, adottato dall a
Comri ssione Europea in data 15.05.2008, ed & responsabile
del | " at t uazi one:

di un"attivita informativa principale di avvio del PO

di almeno un'attivita informativa principale all’anno che
presenti i risultati del PQ

del | ' esposi zione della bandiera dell'Unione europea per una
settimana a partire dal 9 maggio davanti alle sedi delle
autorita di gestione;

dell a pubblicazione, elettronica o in altra forma, dell’elenco

dei beneficiari, dell e denom nazi oni dell e operazioni e
dell’inporto del finanziamento pubblico destinato alle
oper azi oni .

I benefici ari del finanzi anmento devono dare adeguat a

pubblici zzazione delle attivita per garantire pari opportunita di
accesso. lnoltre devono garantire un’ adeguata infornmazione sulla
presenza del finanzianmento conunitario FSE e informare che
| ' operazione €& stata selezionata nel quadro del Programm
Qperativo cofinanziato dal FSE (conma 4 dell’art. 8 del Reg.
1828/ 2006 cosi cone nodificato con Reg. 846/2009).

Infine in qualsiasi docunento riguardante tali operazioni
compresi i certificati rilasciati, deve essere presente una
di chiarazione in cui risulta che il PO é stato cofinanziato da
FSE.

Le “Caratteristiche tecniche degli interventi informativi e

pubblicitari relativi all’operazione” (art. 9 del Reg. 1828/2006
cosi conme nodificato con Reg. 846/2009) prevedono |’obbligo di
collocare nel frontespizio di qualsiasi mteriale informativo

nonché nelle pubblicazioni, preferibilnente in alto ed in
orizzontale — i seguenti |oghi in successione:
o logo comunitario con |’'indicazione Fondo sociale europeo

(art. 9 e Allegato 1 del Regolanento 1828/2006 cosi cone
nodi fi cato con Reg. 846/2009);

o |logo del M ni stero del Lavoro, della Salute e delle
Politiche Sociali;
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o logo della Regione, ed eventual nente |ogo della Provincia o

altro Organisno Internedio che ha approvato |’'intervento;
Nello stesso frontespizio dovra inoltre essere collocato — in
fondo ed al centro — il logo dell'ente pronotore/attuatore.
Tali loghi sono “scaricabili” dal sito Fornazione della Regione
Em |lia-Romagna agli indirizzi www. emi | i aromagnasapere.it e

www. emi | i aromagnal avoro.it.

G@i interventi informativi e pubblicitari devono senpre riportare
la frase “lnvestianp nel vostro futuro”.

In caso di mancata pubblicizzazione delle attivita, i soggetti
attuatori incorrono nel non riconoscinmento del finanziamento
accordato. Se la pubblicizzazione risulta non confornme alle
presenti di sposi zi oni , non risulta amrissibile la spesa
correl at a.

14. AIUTI DI STATO

Nel caso in cui |le azioni finanziate dalle ammi nistrazioni
pubbl i che costituiscano aiuti di Stato, devono essere rispettate
Il e disposizioni in nmerito emanate a livello conunitario,

nazi onal e e regional e.

In particol are:

la Delibera di Gunta Regionale n.332 del 26.03.2007 con la
quale la regione ha disciplinato gli aiuti di Stato di
i nportanza ninore (de mnins) in attuazione del Regolanento
CE 1998/ 2006;

la Delibera di Gunta Regionale n. 1915 del 30.11.2009 che
nodifica |a Delibera di Gunta Regionale n 1968 del 24.11.2008
“Approvazi one nuovo reginme di aiuti alla formazione a seguito
del Regol anmento (CE) N. 800/2008"

la Delibera di Gunta Regionale n 1916 del 30.11.2009
“Approvazione reginme di aiuto all’occupazione a seguito del
Regol anento (CE) N. 800/ 2008;

la Conunicazione della Conm ssione Europea “Quadro di
riferimento tenporaneo comunitario per le nmisure di aiuto di
Stato a sostegno dell’accesso al finanzianento nell’attuale
situazione di crisi finanziaria ed econonica” del 22 gennaio
2009 e conseguente nodifica del 25 febbraio 2009 (di seguito
“ Conuni cazi one’ ) ;

il decreto della Presidenza del Consiglio dei Mnistri (di
sequito ‘DPCM o ‘direttiva’') contenente la Direttiva che
recepisce il quadro conunitario tenporaneo di conpatibilita
degli aiuti destinati a porre rinmedio alle difficolta
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provocate all’ econonia reale della crisi finanziaria nondiale,
basato sull’'articolo 87, paragrafo 3, lettera b) del Trattato
CE, contenuto nella Conuni cazione di cui al trattino
pr ecedent e;

le “Linee Guida per |'applicazione del Decreto del Presidente
del Consiglio dei Mnistri del 3 giugno 2009” relative alla
direttiva di cui al punto precedente (di seguito le “Linee
Gui da”);

la Decisione della Comm ssione Europea del 28 nmggio 2009
C(2009) 4277 sull’aiuto n. N 248/2009 sugli aiuti tenporanei di
inporto linmtato e conpatibile (art. 3 del DPCM (di seguito
| a “deci sione di approvazi one della Comm ssione Europea”);

| a DGR 1033/2009 che ha definito l e condi zi oni di
conpatibilita degli aiuti tenporanei di inporto limtato di
cui alla direttiva sopra indicata;

Regol anento (CE) n. 1860/2004 della Conm ssione, del 6 ottobre
2004 Applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato CE agli
aiuti de mnins nei settori dell’agricoltura e della pesca.

Nel caso di progetti di formazione aziendale e inter-aziendale,
sono applicabili il reginme di aiuti alla formazione, gli aiuti d

inmportanza mninore (de mnmnims) e gli aiuti di inportanza
limtata. La scelta del reginme & demandata al soggetto proponente
in sede di presentazione dell’operazione. Nel caso degli altri
aiuti di Stato deve essere applicato il reginme de mninis oppure
gli aiuti di inmporto limtato.

In attuazione della normativa sugli aiuti di stato alla
formazione e degli aiuti di stato di inportanza minore (de
mnims) é& previsto un cofinanzianmento privato dei progetti di
formazi one generale e specifica rivolti ad inprese.

Nel caso di scelta del regine di aiuti alla formazione, la nmisura
del cofinanzianmento €& individuata tranmite |la DGR n. 1968/2008
sopra citata.

Nel caso di progetti che scelgano il regime de mninms il
cofi nanzi anent o azi endal e al |’ operazi one non pud essere inferiore
al 20%

La percentuale di cofinanzianento deve risultare rispettata in
sede di rendicontazione finale e pud avvenire con finanzianento
in denaro, con dinpbstrazione di mancato reddito o con nodalita
msta; la sua articolazione deve essere espressamente precisata
nel | " oper azi one.

Un eventuale cofinanziamento privato in denaro eccedente Ila

percentual e di approvazi one conporta corrispondente riduzi one del
fi nanzi anento pubblico, a nmeno che a tale eccedenza non
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corri spondano prestazioni aggiuntive con conseguente aunmento di
costi sostenuti e riconosciuti anm ssibili

La parteci pazione privata attraverso mancato reddito pud essere
di nrostrata esclusivanente attraverso |a valorizzazione del costo
(reddito nel caso di | avor at ori autonom ) dei | avor at ori
partecipanti/utenti delle operazioni, calcolato in relazione alla
effettiva parteci pazione allo stesso in normale orario di |avoro.

Ai fini dell’ applicazione della normativa sugli aiuti di Stato,

vanno considerate anche |e indicazioni fornite a livello
comunitario e nazionale per i casi in cui le inprese che
ri chi edono i contributi abbiano ricevuto aiuti di Stato
dichiarati inconpatibili e dei quali |la Comr ssione ha ordinato
il recupero.

In tali casi i beneficiari degli aiuti dichiarati inconpatibil
non possono ricevere altri aiuti di Stato (ad eccezione di quell
concessi in de nminins)se non dopo aver restituito quelli oggetto
di recupero, secondo l|le nmodalita stabilite negli ordini di

recupero enessi.

L' Autorita di Gestione del POR e |le Province possono erogare
contributi che si configurano cone aiuti di Stato. Pertanto, esse
sono obbligate, in sede di assegnazione degli aiuti, a richiedere

ai beneficiari wuna dichiarazione sostitutiva che illustra la
posi zione dell’inpresa rispetto ad eventuali ordini di recupero
di aiuti inconpatibili da essa ricevuti.

Come anticipato sopra tale disciplina non si applica nel caso di
richiesta di aiuti secondo la regola del de nmnins

15. DI RI TTI E RESPONSABI LI TA DEI SOGGETTI ATTUATOR

L'’ente finanziatore, con |'atto di approvazione delle attivita,
garantisce al soggetto attuatore |’ assegnazione ed il paganento
del contributo alle condizioni e con |le nopdalita previste
nell atto stesso e nel rispetto delle presenti disposizioni

Il soggetto attuatore si inpegha ad attuare |’'attivita approvata
e risponde della realizzazione dell’operazi one approvata nonché
della sua corretta gestione anmnistrativa e contabile nel
rispetto delle normative conmunitarie, nazionali e regionali
nonché delle procedure gestionali definite ai sensi del presente
atto e dei singoli atti di approvazi one.

Il soggetto attuatore si inpegna inoltre:

1. a garantire la diretta realizzazione dell’attivita finanziata
con proprio personale, ovvero nediante ricorso a prestazioni
prof essionali di persone fisiche;

2. a gestire |’ operazione nel rispetto degli standard informativi
ed informatici del Sistema Informativo della formazione ed al
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termine dello stesso si inpegna a presentare entro il tern ne
perentorio di 90 giorni un rendiconto econom co-finanziario
dei costi real mente sostenuti per la sua realizzazione,
utilizzando | a nodulistica predisposta dalla Regi one;

3. a nmettere a disposizione tutta l|la docunentazione attestante
| " avvenut a realizzazi one del | ' oper azi one e | "effettivo
sosteni nento dei costi presentati a rendiconto.

@i organism di formazione professionale accreditati ai sensi
dell'art. 33 della L.R 12/03 sono tenuti a gestire i progetti
approvati attraverso una contabilita analitica allineata alla
contabilita generale, al fine della rendicontazione finale
attraverso il bilancio (in conformta a quanto disciplinato ne

regolamento di contabilita 2007/2013): sono tenuti a redigere
bilancio d esercizio secondo |a normativa vigente, corredando |la
nota integrativa con apposito allegato di riconciliazione dei
valori della contabilita generale ed analitica ed a nettere a
di sposi zione il proprio sistema informativo contabile per le
verifiche dell’ente finanziatore.

Nel caso in cui |'entita dei finanzianenti approvati da Regione e
Province risulti scarsanmente rilevante in termni assoluti e/o
rispetto al volunme d affari conpl essivanmente gestiti da parte di
un organi sno accreditato, si provvedera a definire un sistema di
controllo senplificato rispetto a quello previsto dalle
di sposi zioni in vigore.

Per i progetti assegnati tramte appalti di servizio, sono valide
le disposizioni della vigente legislazione in nerito alle
responsabilita del soggetto attuatore ed al subappalto.

15. 1. Defini zione di Partenari ato

Il Partenariato € una fornma di collaborazi one/conpartecipazi one
di piu soggetti che condividono finalita e obiettivi di una
operazione, sia partecipando attivanente alle diverse fas
attuative dell’ operazione stessa (partner operativi), si a
essendone pronot ori sulla base di uno specifico
f abbi sogno/interesse di cui sono portatori (partner pronotori o
st akehol der).

G i obblighi dei singoli soggetti partner e le nodalita concrete
di partenariato possono essere nmpolto diversi a seconda della
tipologia di partenariato, della natura giuridica dello stesso,
del canpo di applicazione e dell’ operazione o programa di
riferinmento.

Anche il vincolo giuridico fra i soggetti partner pud variare

potendo insorgere al nonmento della presentazione dell’ operazione
(in risposta a dispositivi, avvisi o bandi di gara) e linmtarsi
al | " operazi one stessa, oppure essere preesistente e di piu anpia
portata, assunendo in quest’ultino caso forme giuridiche diverse
( ATI, ATS, GEl E, consorzi, f ondazi oni , gruppo di i npr ese,
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Partenariato pubblico privato, accordi di rete, forme di
partenariato non istituzionalizzato, ecc.).

Nel partenariato |'ente partner €& wun fornitore dell’ente
beneficiario dell’operazione, na in quanto partner & conunque
tenuto a fissare un corrispettivo del servizio reso al nero costo
sostenuto (riconprendendo |le quote di costi indiretti o generali)
ed a dare di ci o adeguata dinostrazione docunentale su richiesta
del | ' Anmi ni strazi one.

Presupposto essenziale del Partenariato €& |‘individuazione dei
soggetti, dei rispettivi ruoli e la quantificazione delle
attivita in fase di presentazione e conseguente valutazione
del | ' oper azi one.

In casi eccezionali, nel rispetto dei criteri previsti, il
partenariato potra essere autorizzato (con |le stesse condi zioni
appena specificate in nmerito alle infornmazioni che il soggetto

beneficiario del finanziamento deve fornire all’Amr nistrazione
pubblica) anche nel corso delle attivita, purché preventivanente
ri spetto al | " espl etanento dell e attivita oggetto de
partenari at o.

Ne consegue che:

il rapporto tra tali soggetti non & configurabile cone del ega
a terzi

i partner operano a costi reali senza possibilita di ricarichi
e sono assoggettati a rendi contazione delle eventuali spese da
loro effettuate, cid a prescindere da eventuali obblighi di
fatturazi one interna.

L' accordo scritto di partenariato deve prevedere i ruoli dei
soggetti coinvolti e le relative quantificazioni econom che. Sono
amm ssibili variazioni fino al 20% in aunmento o in dimnuzione

del l e quota assegnate ai partner nell’accordo.

Qual siasi rapporto di fornitura tra i partner e |'ente titolare
del | ' operazione (beneficiario del finanzianmento) non €& nm
configurabile cone delega o conme nera fornitura di servizi ai
sensi dei successivi paragrafi 15.2 e 15. 3.

Part enari at o ATI - RTI

Nel caso di partenariato in forma di ATI/RTI, sia il mandatario
che i mandanti sono beneficiari dell’ operazione.

Dal relativo atto costitutivo dovra risultare che al capogruppo
mandatario & stato conferito mandato speciale con rappresentanza
esclusiva dei singoli mandanti nei confronti del soggetto di
programrazione; |’ atto costitutivo deve indicare inoltre |'entita
del l a partecipazione econonica di ciascun associato, nonché le
nodalita di gestione e rendicontazione delle rispettive quote di
finanzianento. Qualsiasi sia la forma di rappresentanza prevista
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dal |’ ATlI, |’ associato capofila, oltre che dell’'esecuzione della
propria attivita, ri sponde del coor di nanent o econoni co
finanziario dell’attivita conplessiva e del relativo risultato
finale. Pertanto sono di sua conpetenza tutte |e principal

comruni cazi oni gestionali con |"ente finanziatore ed in
particolare le eventuali richieste di autorizzazi one per
variazioni dell’operazione in itinere. 1l capofila, in quanto
uni co soggetto che riceve i finanzianenti, é& responsabile delle
event ual i sonme erroneanente percepite dagli associ ati in
eccedenza rispetto a quanto riconosciuto e della corresponsione
di eventuali penali, ove previste.

In particolare |’ opzione espressa dal capofila in ordine alla
forfettizzazi one dei costi indiretti deve essere
obbligatorianente applicata a ciascun partner, indipendentenente
dalla scelta effettuata da questi ultimi a livello di ente. Nel
caso quindi non venga optato per il forfait tutti i partner sono
tenuti a giustificare i costi indiretti attraverso idone

docunenti giustificativi.

La sostituzione di un Partner in corso d opera € amessa solo in
via del tutto eccezionale, previa valutazione e autorizzazione
del | " Amm ni st razi one.

15. 2. Defini zione di del ega

Nella specie della delega & possibile ricondurre gli affidanmenti
a terzi riguardanti attivita costituite da wuna pluralita di
azioni/prestazioni/servizi organizzati, coordinati ed eseguiti
aventi una relazione sostanziale con le finalita e gli obiettivi
preordinati al progetto, e che hanno costituito el emento fondante

dell a val utazione dell’'interesse pubblico del progetto stesso. S
tratta, in buona sostanza, di attivital/servizi/prestazioni aventi
particolare rilevanza rispetto alle finalita ed agli interessi
pubbl i ci che hanno determinato la concessione e quindi

| "attribuzione del finanzianmento pubblico.
La delega e consentita nella misura massinma del 30% del costo
conpl essivo del |’ operazi one sol o nei seguenti casi:

Per apporti integrativi specialistici di cui i soggetti
beneficiari del finanzianmento non possono disporre in maniera
diretta e la cui delega a terzi consente di assicurare un
maggi or valore aggiunto alla realizzazione dell’ operazi one ne

rispetto dei principi della sana gestione finanziaria;

Qualora si tratti di prestazi oni aventi carattere di
occasionalita e conprovata urgenza, tali da non consentire
| ' organi zzazione delle stesse all’interno del soggetto
beneficiario nei t enpi utili per la loro tenpestiva

att uazi one;
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Per i nterventi formati vi rivolti al proprio personale
di pendente, di cui siano titolari inprese non dotate di centro
di formazione interno.

Non costitui scono fattispecie di del ega gli i ncari chi
professionali a persone fisiche e/o a studi associati, se
costituiti in conformta alla L. n. 1815 del 23/11/1939 e
pertanto operanti salvaguardando i principi di responsabilita

prof essi onal e e deontol ogica in capo al professionista.

Parimenti non costituisce delega |'incarico a inpresa individuale
in caso di prestazione esclusivanente resa dal titolare della
st essa.

Non rientrano, inoltre, nel caso di delega |e seguent
situazioni, per le quali é& prevista la rendicontazione delle
spese a costi reali:

le partnership richieste dal bando di gara per | a
realizzazione di una operazione risultanti da un accordo
scritto di partecipazione;

gli i ncari chi nell ambito di associ azi oni conprese le
associ azioni tenporanee di inpresa (ATlI) o di scopo (ATS),
nell’”anbito di consorzi o societa consortili, di fondazioni,
di inprese facenti parte dello stesso gruppo, cosi cone

definite dall’ art. 2359 del cod.civ., ecc.

In tali fatti speci e, la qualifica del beneficiario del
finanzianmento ai sensi dell’art. 2 del Reg 1083/2006, cosi cone
nodi fi cato dal Reg. 284/2009, si intende estesa per analogia ai
partner di realizzazione, in particolare per quanto concerne il

vincolo alla diretta esecuzione ed il linmte di corrispettivo
comm surato al costo real e effettivamente sost enut o. A
gquest’' ultino fine e necessari o che la rendi cont azi one
del | ' operazione pernetta di distinguere i costi diretti ed
indiretti dei part ner che confl ui ranno nell a medesi ma
coll ocazione degli analoghi costi diretti ed indiretti del

soggetto attuatore ai fini di una conplessiva valutazione del
rispetto dei relativi massinali.

Attivita non del egabil

Non possono costituire oggetto di delega |le attivita di
di rezi one, coor di nanent o e segreteria organi zzativa
dell’intervento formativo o progettuale nel suo conplesso.
Inoltre in nessun caso gli affidanenti a soggetti terzi possono
avere ad oggetto o riguardare:

Attivitda che contribuiscono ad aunmentare il costo di
esecuzi one dell’ operazione, senza alcun valore aggiunto
pr opor zi onat o;
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Accordi il cui paganento €& espresso in percentuale del costo
totale dell’'operazione o di parti di essa, a nmeno che tale

pagament o non si a giustificato dal beneficiario de
finanzi anento con riferinmento all’effettivo val ore dei servizi
prestati.

Aut ori zzazione all a del ega

Qual unque del ega deve essere preventivanent e autorizzata
dal | ' Anmi ni strazione pubblica e deve essere di nornma espressa
nel | " operazi one presentata, con |'indicazione delle attivita che
si intende delegare, dei requisiti del soggetto cui si intende
affidare tali attivitd e delle notivazioni di merito che hanno
condotto a tale scelta (anche con |a presentazione del curriculum
del soggetto del egato).

Il soggetto delegato dovra essere individuato con procedure
ispirate a criteri di wuniformta e trasparenza, cosi cone
definite al successivo paragrafo 15.4 al fine di garantire i
principi di pubblicizzazione e della par condicio.

In casi eccezionali, nel rispetto dei criteri previsti, |a del ega
potra essere autorizzata (con |le stesse condizioni appena
specificate in nerito alle infornmazioni che il soggetto

beneficiario del finanziamento deve fornire all’Amr nistrazione
pubblica) anche nel corso delle attivita, purché preventivanente
rispetto all’espletanento delle attivita oggetto della del ega.

Il soggetto del egato dovra possedere i requisiti e |e conpetenze
richieste dall’intervento e non potra, a sua volta, rivolgersi ad
altri soggetti nell’'esecuzione anche di parte dell attivita. E
quindi fatto divieto di sub-delega. In ogni caso responsabile a
tutti gli effetti dell’intervento risultera il soggetto
beneficiario del finanzianmento anche per le attivita affidate a
terzi tranmite del ega

Nei contratti stipul ati tra soggetto beneficiario del
finanzianmento e terzi delegati dovra essere inserita una clausol a
con la quale i terzi delegati si inpegnano, all’evenienza, a
fornire agli organi di revisione e controllo regionali, nazional
e conunitari tutte le informazioni necessarie relative alle
attivita oggetto della del ega.

Le attivita delegate non potranno essere variate, eventual
richieste potranno essere autorizzate solo per gravi notivi o
cause di forza maggiore

15.3. Mera fornitura di beni e servizi non caratteristici

Infine non costituiscono fattispecie di delega gli affidanenti a
terzi di singole prestazioni/servizi aventi carattere neranente
esecuti vo, accessorio e strunentale rispetto alle finalita
del | ' operazione. In via esenplificativa possono rientrare in
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guesto anbito: noleggio di attrezzature, acquisto di spazi
pubblicitari, redazione di dispense, servizi fotografici, stanpa,
| egatoria, riproduzione grafica, traduzioni e interpretariato,
facchi naggi o, nmagazzi naggi o e spedizioni, acquisto di materiale
didattico, acquisto di cancelleria, acquisto di mteriale di
consunb, tenuta dei libri paga, esecuzione di adenpinenti
tributari, organizzazione di convegni e seninari, ecc.

15. 4. Procedure di affidanmento di beni e servizi a soggetti terz

In funzione del valore della fornitura del bene e/o servizio da
acquisire o delegare a terzi, il soggetto beneficiario del
finanzianento deve attenersi alle procedure seguenti per Ila
scelta del fornitore

Per acquisizioni e/o affidanmenti di valore fino a € 20.000, 00:
acqui si zione diretta, nel rispetto dei massinmali di spesa;

Per acquisizioni e/o affidanenti conpresi tra € 20.000,01 ed €
50. 000, 00: acqui sizione previo sondaggio sulle condizioni di
mercato (tre preventivi contenenti offerte onbgenee e cone

tali confrontabili o ricorso all’elenco dei fornitori
qualificati dal beneficiario aggiornati con cadenza annuale),
salvo che l|la specialita o |’'urgenza rendano necessario il

ricorso o | "affidamento ad un soggetto determ nat o;

Per acquisizioni e/o affidanmenti conpresi tra € 50.000,01 ed €
100. 000, 00: consul tazione di al meno cinque operatori econom ci
i donei (se sussistono in tale numero in relazione alla
tipologia di bene o servizio da acquisire) individuati sulla
base di ricerche di mercato ovvero tranmite |’elenco de

fornitori qualificati dal beneficiario aggiornati con cadenza
annual e;

Per acquisizioni e/o affidanenti conpresi tra € 100.000,01 a €
206. 000, 00: previsione di un capitolato senplificato, di norma
secondo il nodello a procedura aperta contenente anche la
griglia di valutazione. La scelta &€ di norna effettuato con i
criterio econonmicanmente piu vantaggi 0so; € prevista la
pubbl i cazione dell’avviso sul sito dell’Ente e su alnmeno un
guotidiano regionale e apertura delle offerte in seduta
pubbli ca;

Per acquisizioni el/lo affidanmenti superiori a € 206.000,00:
applicazione della normativa in tema di contratti pubblici
(D.Lgs. 163/2006).

E vietato il frazionanento artificioso delle acquisizioni in
gquanto finalizzato all’elusione delle procedure di cui sopra.

Il ricorso all’affidanmento ad un unico operatore deternminato &
consentito qualora si tratti di beni e servizi di particolare

106



natura tecnica o artistica attinenti alla tutela di diritti
escl usi vi .

Non si applicano |le procedure sopra riportate nel caso di quote
di affitto di immbili riconducibili a costi diretti in quanto
parte di una struttura conplessa funzionale all’organizzazione
general e del |’ ente.

16. STANDARD | NFORMATI VI ED | NFORMATI C

Il sistema informativo regionale & il supporto tecnico-operativo
che garantisce la corretta gestione delle informazioni e produce
tutti i dati che vengono utilizzati per il nonitoraggio delle

attivita. Tutte le attivita gestite dalla Regione Enlia-Romagnha
e dalle Province, conprese quelle autorizzate, rientrano in tale
si stemn

Il sistema di nonitoraggio € alla base della pista di controllo
fisico e finanziario e delle certificazioni ai soggetti terzi (ad
es. Uni one  Europea), pertanto ogni soggetto attuatore &
responsabile della conpletezza, correttezza e coerenza dei dat
inviati alla ammini strazi one conpetente.

Qgni soggetto di programmmazi one € responsabile dei dati presenti
nel sistema informativo e deve nettere in canpo msure di
verifica e controllo in ordine alla conpletezza, correttezza e
coerenza dei dati.

In tutte l|le conunicazioni con |’'Amm nistrazione titolare, il
soggetto attuatore & tenuto ad utilizzare gli applicativi e gli
standard informativi ed informatici di conunicazione definiti
dalla Regione Enmlia-Romagna, d'intesa con |le Province, ed in
particolare all’'utilizzo della nodulistica e dei sof t war e
gestionali predisposti a cura dell’ Assessorato Scuol a, Formazi one
Prof essional e, Universita, Lavoro, Pari Qpportunita.

@i applicativi e i relativi standard di conunicazione sono
di sponi bi li presso il sito della formazione professionale
www. emi | i aromagnasapere. it e www. eniliaromagnal avoro.it. Ar ea
Qperatori - link SIFER, oppure direttanmente all’indirizzo:
http://sifer.regione.enilia-romgna.it e ri sponder anno ai
requi siti del Decreto Legi sl ativo 196/ 2003, nonché del

"Disciplinare Tecnico in materia di sicurezza delle applicazion
i nformati che nell a G unta dell a Regi one Em | i a- Romagna"
Det er m nazi one n. 2651/ 2007 e successive nodifiche.

17. SISTEM DI GESTI ONE E CONTROLLO

L' Autorita di Gestione assicura una gestione delle attivita
cofinanziate dal FSE confornme con i propri sistem di gestione e
controllo, articolati e descritti come previsto dai Regol anent
comuni tari 1083/2006, cosi conme nodificato dal Reg. 284/2009, e
1828/ 2006 cosi cone nodificato con Reg. 846/ 2009.
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Il Manual e che raccoglie le procedure utilizzate dell’AdG e che
costituisce guida di riferinmento anche per gli O, viene redatto
e adottato a cura del Servizio GCR dell’AdG Esso viene
aggi ornato annual nente a seguito delle necessita che dovessero
riscontrarsi durante le normali attivita di attuazione del POR o
in funzione mgliorativa delle stesse.

@i d, nel rispetto delle loro autononm e organizzative, sono

tenuti ad adottare in i nea di massi ma, di chi arandol o
formal mrente, |e procedure operative individuate dall’AdG in
alternativa possono predisporre un loro Mnuale di procedure
interno che risponda alle richieste dei Regolanmenti e dell’ |l GRUE

Tale manuale dovra essere costantenente aggiornato e reso
di sponibile per |le diverse autorita che ne richiedessero la
visione ed il controllo.

In riferinento alla conservazione dei docunenti, |'Adg e gli O
assicurano |a conservazione dei docunmenti relativi alle spese e
agli audit necessari per garantire wuna pista di controllo
adeguata, sotto forma di originali o di copie autenticate,

secondo quanto disposto dall’art. 90 del Regol anento generale n.
1083/ 2006, cosi conme nodificato dal Reg. 284/2009, per i tre ann
successivi alla chiusura del programma operativo o, qualora si
tratti di operazioni soggette a chiusura parziale, per i tre anni
successivi all'anno in cui ha avuto luogo | a chiusura parziale.

18. | RREGOLARI TA E SANZI ON

La procedura di prevenzione e gestione delle irregolarita e dei
recuperi e prioritarianmente indirizzata alle attivita
cofinanziate dal FSE in ottenperanza agli obblighi di tutela
degli interessi finanziari in capo all’'Autorita di Gestione. Tale
procedura potra essere utilizzata anche per attivita finanziate
con fondi nazionali e regionali al fine di assicurarne la
regolarita di esecuzione e di recupero delle somre indebitanente
erogat e.

In ottenperanza ai regol ament i conmunitari in tema  di
irregolarita, qui sinteticanente richiamati

Regol anento (CE) n. 1681/1994, cone nodificato dal Regol anento
(CE) n. 2035/05, relativo alle irregolarita ed al recupero
dell e somme i ndebitanmente pagate nell’anbito del finanzianento
delle politiche strutturali nonché all’organizzazione di un
sistema d’'informazione in questo settore;

Regol anento (CE) n. 1083/2006,art. 2, conm 7, coOSi cone
nodi ficato dal Reg. 284/2009, che definisce Il'irregolarita
come “qual siasi violazione di una disposizione del diritto
conunitario, derivante da un’azione o un’ om ssione di un
oper atore econonico, che abbia o possa avere cone conseguenza
un pregiudizio al bilancio generale delle Conunita europee
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medi ante |’'inputazione di spese indebite al bil ancio
general e”.

Regol anenti (CE) n. 1083/2006, cosi come nodificato dal Reg.
284/ 2009, e n. 1828/ 2006 cosi cone nodificato con Reg.
846/ 2009, che dispongono che é& conpetenza degli stati nmenbri

prevenire, individuare e correggere le irregolarita, con
| " obbligo di recuperare gli inporti indebitanmente versati, ivi
conpresi eventuali interessi di nora, e notificarli alla

Conmmi ssione informandola sistemati canente sull’andanmento dei
pertinenti procedinmenti anmnistrativi e giudiziari;

Regol anento (CE) n. 2988/1995, in particolare gli art. 4-5-6:

la rilevazione di una irregolarita, sia da parte della Pubblica
Ammi ni strazi one che da parte di altra autorita, a prescindere dal
nmonmento in cui viene rilevata, pud conportare |’ adozione di una
scala di sanzioni proporzionate alla gravita dell’'irregolarita
rilevata quali:

ri duzione del finanziamento e/o nmancato riconoscinento di
al cune spese;

revoca del finanzi anento;
revoca dell’ accreditanento;

denuncia all’ Autorita giudiziale:

sono da considerarsi gravi |le seguenti irregolarita accertate che
conportano la revoca totale o parziale del contributo
finanziari o:

grave violazione della normativa inerente la gestione di una o
piu attivita oggetto delle presenti disposizioni

gravi e ripetuti errori causati da negligenza nella gestione
dei progetti e nella regolare tenuta della docunentazione
probante | o svol gi mento del |l e operazi oni

| " accert ament o, in sede di control li in itinere
amm nistrativi e contabili, della mancata realizzazione delle
iniziative formative, secondo quant o approvato 0
successi vanente autorizzato.
In caso di violazioni accertate conportanti la revoca totale o
parziale del contributo, la struttura conpetente dell’Autorita di
Gestione o dell’O1I. avvia il procedinento finalizzato alla

suddetta revoca, dando immedi ata comnuni cazione al beneficiario
dell’avvio del procedinento ai sensi dell’art. 7 della L. n.
241/ 90 € successive nodi fi che. La struttura conpetente
del |’ Autorita di Gestione o dell’Ol. adotta il provvedinento d
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revoca nel termne di 60 giorni dall’inizio di wufficio del
relativo procedinmento, tenuto conto delle controdeduzioni de
beneficiario presentate ai sensi dell’art. 10 della L.n. 241/90 e
successi ve nodifiche.

Costituiscono fonti per |'accertanento delle violazioni i
riscontri ispettivi effettuati secondo le nodalita individuate a
precedente paragrafo 7.5, nonché i verbali di constatazione della
Guardia di Finanza, i <cui rilievi sono autonomanente val utati
dal I ' Anmi ni strazi one, nonché ogni altro atto idoneo allo scopo.

A fronte di una irregolarita rilevata a posteriori, le risultanze
rendi contuali non sono da considerarsi elenento che attesti e
convalidi la regolarita del corso

18. 1. Sospensi one cautel ativa dell’ erogazi one del finanzianmento

Qual ora nel corso delle verifiche nei confronti del beneficiario,
energano  gravi i ndi zi di irregolarita, | * Anmi ni strazi one
conpetente si riserva |la potesta di disporre |la sospensione
del | ' erogazi one del finanziamento concesso in relazione alla
specifica attivita, fino a conpleto accertanento del l a
sussistenza o neno delle predette irregolarita e comunque per i
tenpo strettanente necessario

Al l a suddetta sospensione la struttura conpetente dell’ Autorita
di Gestione o dell’O 1. provvede con atto notivato, da emanare
all’esito di apposito procedinento del cui avvio & dato avviso al
beneficiario interessato ai sensi di |egge.

La sospensione é disposta con atto nmotivato e conunicata
all’interessato ai sensi della L. 241/ 90.

18. 2. Procedure di recupero

E' necessario in tema di recuperi operare prelimnarnente una
distinzione tra recuperi connessi ad irregolarita ai sensi
dell'art. 2, conmm 7, del Reg. (CE) 1083/06 e recuperi non
connessi ad irregolarita, ma derivanti dalle normali procedure
anm ni strative che presiedono | o svolginento delle attivita.

In quest’ultinm caso, |e some recuperate sono gestite a livello
anm nistrativo interno senza obbligo di conunicazione alla
Comri ssione nella relazione annuale sugli inmporti recuperati,
ritirati ed ai recuperi pendenti ai sensi dell'art. 20 e
dell’allegato XI del Reg. 1828/2006 cosi cone nodificato con Reg.
846/ 2009.

In caso di irregolarita del beneficiario, si distinguono due
procedure di recupero delle somre:

-la procedura di recupero nei confronti del beneficiario nel caso
di irregolarita riguardanti some non ancora certificate alla
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Comi ssione e pertanto afferenti esclusivanente al rapporto tra
Autorita di Gestione (od Oganisnb Internedio) e beneficiario
del finanzi ament o;

-la procedura di recupero nei confronti della Conm ssione per
irregolarita conpiute dal beneficiario e relative a inporti gia
certificati alla Conm ssione conme previsto dai regolanmenti
conmunitari.

Nel prinmo caso il recupero non investe |'Autorita di
Certificazione e |le operazioni sono gestite in via esclusiva a
livello di bilancio regionale o provinciale attraverso escussi one
di polizza fidejussoria, conpensazi one 0 emanazi one di
provvedi menti di richiesta di rinborso.

Nel caso in cui la spesa oggetto di irregolarita sia gia stata

certificata alla Commi ssione Europea, |’'Amm ni strazione regionale
0 |I"Organisno internmedio da avvio alle procedure di recupero e
fornisce Il e necessarie i nf or mazi oni all’ Autorita di
Certificazione, la quale provvede all’inserinento dell’inporto

nel registro debitorio in adenpinento a quanto previsto dall’art.
61 (f) del Reg. (CE) 1083/ 06.

A seguito della restituzione da parte del debitore, la quota
capitale, conprensiva degli interessi di nora maturati se ed in
guanto dovuti, verra rinborsata alla Conm ssione europea per la
guot a comuni tari a, mentre | * Anmi ni strazi one regi onal e 0
|'Organisnmo internmedio trattera la quota di interessi |egali
mat ur at i che saranno utilizzati per le finalita della

programrazi one.

Per quanto riguarda I|la quota nazionale, a seguito della
restituzione da parte del debi t or e, la quota capitale,
conmprensiva degli interessi maturati sia legali sia di nora,
verra rinmborsata al Mnistero dell’ econom a e delle finanze.

La restituzione delle relative quote avverra tranite deduzione
dalle rispettive Dichiarazioni delle spese.

Inoltre nel caso di avvenuto recupero di sonme oggetto di

irregolarita e gia certificate alla Conm ssione, |'inporto d
guota conmunitaria e nazionale recuperati devono essere inseriti
nella dichiarazione annuale relativa agli inporti recuperati,

ritirati ed ai recuperi pendenti ai sensi dell'art. 20 e
dell’allegato XI del Reg. 1828/2006 cosi cone nodificato con Reg.
846/ 2009.

18. 3. Soppr essi oni

La Regi one pud scegliere, in via cautelativa prinma dell’  effettivo
recupero, di dedurre dalla certificazione |la spesa oggetto di
irregolarita, destinando |le risorse comunitarie ad altre
oper azi oni .
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In tal caso |‘Autorita di Certificazione, a nornma dell’art. 61,
lettera f) del Regol anento (CE) n. 1083/ 2006, <cosi cone
nodi ficato dal Reg. 284/2009, dedurra |'inporto in questione
dal | a successiva domanda di paganento presentata alla Commi ssione
e ne dara conunicazione nella dichiarazione prevista al comma 2
del |l art. 20.

18. 4. Gbbl i ghi di comunicazione delle irregolarita

La normativa comunitaria inpone agli Stati nmenbri di effettuare
in via elettronica una conuni cazione periodica alla Comi ssione
europea di tutte le "irregolarita che sono state oggetto di un
prinb verbale ammnistrativo o giudiziario" (si veda, ex
plurims, art. 3, Reg. 1681/1994, art. 28 Reg. 1828/2006, cosi
come nodificato con Reg. 846/2009, e art. 3, Reg.(CE) n.
1848/ 2006), utilizzando appositi noduli contenenti |'indicazione
di specifiche informazioni.

In proposito, i Regolanmenti conunitari (art. 1-bis Reg.1681/94;
art. 27 Reg. 1828/2006 cosi cone nodificato dal Reg. 846/2009;
art. 2 Reg. 1848/2006) stabiliscono <che il prino verbale

anm nistrativo o giudiziario &€ inteso cone la prim val utazione
scritta stilata da wun'autorita conpetente, amministrativa o
giudi ziaria, che in base a fatti concreti o specifici, accerta
| "esistenza di un'irregolarita, ferma restando |a possibilita di
rivedere o revocare tale accertanento alla luce degli sviluppi
del procedi nento anm nistrativo o giudiziario.

Ai fini dell’assolvinmento di tale obbligo di conunicazione, gli
Organism internmedi sono tenuti a darne tenpestiva notizia
all"Autorita di Gestione entro un termne massinmo di 20 gg dal
nmonmento in cui tale accertanento € stato tradotto in un “prino
verbal e anm nistrativo o giudiziario”.

L' Autorita di Gestione, eseguira congiuntanente all’ Organisnp
i nternedi o, una successiva istruttoria sui docunenti trasmessi da
parte dell’  Organisnmo internedio e sulle informazioni dallo stesso
ri cevute.

Se la natura e |'inporto del contributo indebitanmente versato
rientrano nelle fattispecie e nei limti previsti dai regol amenti
per |la conpilazione e trasm ssione della scheda OLAF, |’ Organi snp
internedio conpilera la scheda OLAF e la inviera all’ Autorita di
Gestione, entro i tenpi dalla stessa stabiliti, per il controllo
e la successiva trasmssione alla Commissione, per il tramte

del |’ Autorita di Certificazi one.

Pari menti entro i due nesi successivi alla 1° comuni cazi one OLAF,
| ' Organisnmo internedio dovra dare comnuni cazi one del seguito del
procedimento anmnistrativo e/o giudiziario tramte scheda OLAF
all’” Autorita di Gestione.
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19. SI STEMA DI RELAZ|I ONE TRA REG ONE E ORGANI SM | NTERMED!

Le funzioni di programmzi one general e del sistema formativo sono
esercitate dalla Regione Enilia-Romagna. L' Assenblea |egislativa

regionale, su proposta della Gunta, approva l|le linee d
programrazione e gli indirizzi.

| docunenti di progranmazione provinciali, rappresentano gl
strunenti di definizione delle scelte programmatiche |ocali nel
rispetto degli indirizzi regionali e sono elaborati attraverso un
processo anpio di partenariato istituzionale con gli Enti locali
di consultazione e concertazione con |e parti sociali ed

econonmiche a livello territoriale, di partecipazione attiva dei
soggetti formativi e delle famglie.

Le Pr ovi nce, nel | ' approvazi one dei propri docunent i di
programrazi one, i ndi cheranno le procedure di partenari ato,
consultazione e concertazione ©previste e realizzate, con

particolare riferinmento, per la relazione fra Province e Conuni
a quanto disposto all’art. 46 della L.R 12/2003.

Nella valorizzazione della «collaborazione interistituzionale

attraverso specifici accordi, nella condivisione delle scelte
programmati che e nel rispetto delle specificita territoriali, la
Gunta regionale e le Gunte provinciali definiscono Ia
ripartizione delle assegnazioni delle risorse finanziarie
regionali, o derivanti da trasferimenti comunitari o nazionali

sulla base di indicatori che tengono conto delle specifiche

politiche e delle potenziali utenze.

Sulla base delle deliberazioni di Gunta regionale che assegnano
e ripartiscono i fondi alle Province, il Servizio regionale
conpetente provvedera, <con atti del dirigente, al relativo
i npegno, alla liquidazione ed erogazione delle risorse, di norma
secondo |l e nodalita di seguito indicate:

a) una anticipazione sull’assegnazione da definirsi in funzione
delle politiche e dei program , che sara riassorbita
dal | ' erogazi one a sal do;

b) |iqui dazioni successive, per stati di avanzanento internedi
sulla base dei paganenti effettuati dai Tesorieri provinciali

ai beneficiari finali degli interventi, rilevati attraverso il
Sistema Informativo della formazi one, nonché dei paganenti non
esternalizzati, effettuati dalle Anmm nistrazioni Provincial

con mandati trasformati;

c) | "amontare dell’anticipazione e delle liquidazioni internedie
potra al massinmo raggiungere il 95% del |’ asseghazi one annual e,
mentre il saldo avverra con le stesse nodalita dei rinborsi
per stati d'avanzanento, sulla base del pagato dalle Province,
con riferinmento ai rendiconti delle attivita, rilevato tramte
il Sistema Informativo della formazione della Regione Emlia-
Ronmagna.
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A sequito della validazione dei rendiconti precedentenente
verificati a bilancio, |e Province conunicheranno alla Regione
eventuali econonmie rispetto al saldo gia ricevuto.

La Regione garantisce alle Province ed ai Conmuni la continuita
dei finanzianenti con |le assegnazioni del periodo imedi atanente
precedente, con |'unica condizione della loro spendibilita entro
il termne ultino di attuazione delle specifiche politiche, cosi
come fissati dalle normative di riferimento (conunitarie,
regionali o nazionali).

La Regione e le Province adottano il sistema di nonitoraggio e
controllo previsto dalle presenti disposizioni e cooperano
affinché la trasnissione dei dati sia tenpestiva e la qualita
degli stessi sia tale da favorire una puntuale valutazione in
sede internedia e finale delle politiche.

19.1. di organism internmedi per |’attuazione del Programmm
Operati vo Fondo Soci al e Europeo

L'articolo 2 del Regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio
dell'11 luglio 2006, cosi conme nodificato dal Reg. 284/2009,
definisce |’'«organisno internedi o»: gual si asi organismo o
servi zio pubblico o privato che agisce sotto |a responsabilita di
un'autorita di gestione o di certificazione o che svol ge mansion

per conto di questa autorita nei confronti dei beneficiari che
attuano | e operazi oni

L'art. 42 del Regolanento 1083/2006, cosi cone nodificato dal
Reg. 284/ 2009, i ndi ca e caratteristiche del | ' Organi sno
intermedio incaricato di gestire l|a sovvenzione globale: deve
offrire garanzie di solvibilita e conpetenza nel settore
interessato e in materia di gestione amministrativa e finanziaria
e di norma, al nonmento della sua designazione esso € stabilito o
ha una rappresentanza nella regione o nelle regioni coperte dal
progranma operati vo.

Come previsto dal Regolanmento generale 1083/2006, cosi cone
nodi ficato dal Reg. 284/ 2009, e dal Programma Operativo

Regionale, |'Autorita di Gestione del POR pudo affidare parte
delle proprie funzioni e attivita a Organisnm internmedi nediante
“un atto che stabilisce i contenuti della delega, |e funzioni
reci proche, e informazioni da trasnettere all’Autorita di

Gestione/Certificazione e la relativa periodicita, gli obblighi e
le nodalita di presentazione delle spese consequite, |le nodalita

di svolginento dell’attivita di gestione e di controllo, la
descri zione dei flussi finanziari, le nodalita, |a conservazi one
dei docunenti, gli eventuali conpensi, e le sanzioni per ritard

negl i genze o i nadenpi enze”

@i Oganism internmedi sono delegati dall’ Autorita di gestione,
per le attivita di propria conpetenza, a:
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programmare gli interventi e le risorse di propria conpetenza
nel rispetto degli anbiti di intervento disciplinati dagli
accordi specifici e/o dalle convenzioni, tenendo conto delle
priorita indicate nel POR 2007-2013 e nei docunenti di
programrazi one regi onal e;

procedere alla programmazione degli interventi e delle
risorse finanziarie secondo il quadro delle conpetenze e
ri sorse assegnate e nel rispetto della normativa conmunitaria
e nazionale in materia di appalti. 1In particolare gl

Or gani smi i nt er nedi , in i nea con il si stemn d

accredi tamento, ricorrono senpre a procedure ad evidenza
pubblica per |[|'attribuzione di finanzianmenti relativi ad

attivita formative, nel rispetto della normativa conunitari a,
nazionale e regionale relativa alla concorrenza. Per |le
attivita diverse dalla formazione si applicano le nornme in
materia di concorrenza e appalti pubblici richiamate nel
paragrafo 5.5 del POR FSE 2007-2013, nel rispetto delle
direttive conunitarie e nazionali in materia di appalti;

garantire che |e azioni destinate a beneficiare di un
fi nanzi anento siano selezionate confornenente ai criteri
approvati in sede di Conmitato di Sorveglianza, applicabili al
Programa Operativo e siano confornm alle nornme conunitarie e
nazionali applicabili per |I'intero periodo di attuazione;

garantire il rispetto degli obbl i ghi in materia di
i nformazione e pubblicita previsti all’articolo 69 del
Regol anento generale n. 1083/2006, cosi cone nodificato dal
Reg. 284/2009, attenendosi a quanto previsto al precedente
paragrafo 13;

garantire |'applicazione della normativa conmunitaria sugl
aiuti di Stato, secondo |le disposizioni adottate al riguardo
dal I a Regi one;

garantire che i beneficiari e gli altri organism coinvolt
nel | ' attuazione delle azioni adottino un sistem di
contabilita separata o una codificazione contabile adeguata
per tutte le transazioni relative all'operazione, ferne
restando | e norne contabili nazionali

adottare un sistema di gestione e controllo coerente con
guanto previsto nel Regolanmento generale n. 1083/2006 cosi
come nodificato dal Reg. 284/2009 e nel Regolanmento di
applicazione n. 1828/2006 cosi cone nodificato dal Reg.
846/ 2009, garantendo nei confronti dei beneficiari, e
nel |l ' attuazione delle operazioni, lo stesso sistemn di
gestione e controllo utilizzato dalla AdG secondo quanto
previsto dalle presenti disposizioni

garantire il controllo amrinistrativo del 100% dell e domande

di rinborso presentate dai beneficiari secondo |le nopdalita
i ndi vi duate al precedente punto 7.5.1, lett. b)1;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

certificare periodicamente, secondo i tenpi e le nodalita
indicate dall’ Autorita di Gestione, tutti i paganent i
effettuati ai beneficiari al fine della verifica in loco
dell e operazioni prima della dichiarazione delle spese
all’ Autorita di Certificazi one;

adoperarsi per collaborare ai controlli docunentali, in |loco
e di altro tipo che saranno disposti dalle conpetenti
autorita conunitarie e nazionali

operare, quando necessario, la revoca totale o parziale del

contributo e, se pertinente, il recupero degli inporti
i ndebi tanente versati ai soggetti attuatori, ivi conpresi
event ual i i nt eressi di nor a, i nformando tenpestivanente

| " Autorita di Gestione delle irregolarita riscontrate ai
sensi del Regolanmento (CE) n. 1681/1994 cone nodificato dal
Regol anento (CE) n. 2035/2005 e della Circolare della PCM
Dipartinento per le Politiche Europee del 12/10/2007 ( G U.
n. 240 del 15/10/2007) per gli adenpinmenti di sua conpetenza;

stabilire procedure tali che tutti i docunenti relativi alle
spese e agli audit necessari per garantire una pista di
controll o adeguat a, siano conservati, sotto forma di
originali o di copie autenticate, secondo quanto disposto
dall’art. 90 del Regolanmento generale n. 1083/2006 cosi cone
nodi fi cato dal Reg. 284/2009, per i tre anni successivi alla
chiusura del progranma operativo o, qualora si tratti di
operazioni soggette a chiusura parziale, per i tre anni

successivi all'anno in cui ha avuto luogo Ila chiusura
par zi al e;

sorvegliare | " attuazione degli i nterventi di propria
conpetenza, al fine di garantire un' evol uzione della spesa in
linea con |’'esigenza di evitare il disinpegno automatico

delle risorse comunitarie, previsto alla Sezione 7 del
Regol anento generale n. 1083/2006 cosi conme nodificato dal
Reg. 284/ 2009;

garantire | "i npl enent azi one del si stema regi onal e
informatizzato di registrazione, e la registrazione dei dati
contabili relativi a ciascuna operazione attuata nell’ ' anbito
del Progranma Operativo, e assicurare la raccolta dei dati
relativi al | " attuazi one necessari per | a gesti one
finanzi ari a, il noni t oraggi o fisico, finanziario e

procedurale, la sorveglianza, le verifiche, gli audit e la
val ut azi one;

garantire la stabilita delle operazioni di cui all’art. 57
del Regolanento (CE) n. 1083/2006 cosi cone nodificato dal
Reg. 284/2009. Tale principio si applica esclusivanente alle
oper azi oni assoggettate alla normativa sugli aiuti di Stato.
In tal caso |’'obbligo & quello di assicurare il rispetto di
eventuali condizioni indicate nei reginm di aiuto, o in loro
assenza quell e eventual nente previste negli avvisi pubblici

116



relative al nmanteninento dell’intervento o dei posti di
| avoro creati per una durata minima in termni di anni

La Regione Enilia-Romagna ha attribuito la qualifica di O ganisnp
Intermedio alle nove Amministrazioni provinciali. di O ganism
Intermedi nell'anbito delle attivita e risorse di conpetenza,
svolgono tutte le funzioni necessarie all'attuazione del POR ad
essi delegate tranite accordo scritto approvato con deliberazione
della Gunta Regionale n. 680 del 14 nmaggio 2007: dalla
programrazi one, alla gestione e al controllo delle operazioni,
dei finanzianmenti, con nodalita analoghe a quelle dell'Autorita
di Gestione, ad eccezione delle azioni di nonitoraggio, controllo
di sistema e valutazione proprie dell'Autorita di gestione.

Nel caso in cui la Regione Enilia-Romagna individui ulteriori
Organism  internedi, si procedera alla Iloro descrizione e
comuni cazione ai sensi di quanto previsto dalle disposizioni
regolamentari. Inoltre la Regione Emlia-Romagna si riserva la
possibilita di realizzare parti del Programma  QOperativo
attraverso Sovvenzioni d obali

L' Autorita di Gestione realizzera verifiche di sistema per
validare il controllo e |a sorveglianza delle operazioni
realizzate dagli Organisnm internmedi, riservandosi di effettuare
anche verifiche in loco presso i beneficiari dei finanzianenti.

20. NORME TRANSI TORI E E FI NALI

Le presenti di sposi zi oni Si applicano integralmente sulle
attivita che verranno approvate a partire dal giorno successivo
alla loro pubblicazione nel Bollettino U ficiale della Regione
Em | i a- Romagna.

Viene previsto un gruppo tecnico conposto da funzionari

regionali, rappresentanti delle Amm nistrazioni provinciali e dei
soggetti attuatori rappresentativi del territorio con |’'obiettivo
di nonitorare |'applicazione delle presenti disposizioni che

potranno essere aggi ornate annual nmente.

Le presenti di sposi zi oni sostitui scono i ntegral nente l e
di sposi zioni approvate con le deliberazioni nn. 1475/1997
528/ 1999, 539/2000, 1201/2002, 1263/2004, 1050/2006, 1226/2007 e
140/ 2008 e loro ss.mm
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