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Istruzioni operative solo per le A.O.P.

Per la presentazione della modifica in corso d’anno dei programmi Operativi (da qui
in poi P.O.) la Regione Emilia-Romagna mette a disposizione una web application
denominata SIPAR (Servizio Inoltro Pratiche Agricole Regionali).

LU'accesso alla web application € governato da una procedura di login alla quale
I'operatore deve fornire le credenziali. Per il rilascio delle credenziali si consulti
I'allegato | dello stesso atto.

SIPAR consente di creare istanze tramite la semplice scelta del procedimento (che
tipo di istanza si vuole presentare), di un bando (in genere indica per quale periodo é
aperta la presentazione di istanze per quel procedimento) e dal caricamento di un
file strutturato (da qui in poi ‘modulo base’) con i dati richiesti dal tipo di istanza,
oltre al caricamento di eventuali allegati se richiesti dal procedimento.

Su ogni istanza e possibile effettuare 2 operazioni fondamentali:

- Validazione, che corrisponde alla richiesta di verifica sia formale che sostanziale dei
dati contenuti nel modulo base; il risultato della validazione € sempre un file che,
nella fattispecie, pud contenere gli eventuali messaggi di errore (semplice file di
testo .txt) o, se non sono stati riscontrati errori, il risultato in formato .xIs delle
elaborazioni dei dati contenuti nel modulo base;

- Consolidamento, che corrisponde alla registrazione su database dei dati del
modulo base (nella fattispecie del P.O.), con il rilascio di una ricevuta a riscontro
dell’'operazione effettuata; il consolidamento conclude I'istanza non piu modificabile.

Di seguito i passi operativi per effettuare le operazioni sinteticamente descritte qui
sopra.

Si consiglia di utilizzare il browser Mozilla Firefox

+ Login al link https://agri.regione.emilia-romagna.it/SIPAR/login
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Utilizzando le Utenze del mandato in PRODUZIONE

Di seguito i passi operativi per effettuare le operazioni sinteticamente descritte qui
sopra.

» Le AOP debbono presentare un modulo semplificato consistente di un file excel
con 2 soli fogli denominati:

FONDOESERCIZIO ed EQUILIBRIOSPESE
| 2 fogli conterranno i valori di sintesi (somma) delle OP associate.

» A questo scopo e stato predisposto un tipo di procedimento che consente alle
AOP di ottenere il modulo excel con i valori somma delle OP associate
direttamente dal sistema.

Presupposto di tutto cio e che le OP associate abbiano tutte gia consolidato i
rispettivi programmi operativi e che le Op abbiano presentato una modifica.

» Quindi dopo l'inserimento delle credenziali per I'accesso all’ applicativo SIPAR di
produzione al link https://agri.regione.emilia-romagna.it/SIPAR/login

Procedere come da stampe schermo seguenti:

File Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri  Strumenti  Aiuto
SIPAI &)
12 Piu visitati iomepage 0s @ Pasetti Renato classic .. @ Postain arrivo - marin... ¥ SAP B ObjectsL.. @ vm60srv.ente @ Paginainizisle di Mozi... " SIPAR Web [ SIPAR Web
m Servizio Inoltro Pratiche Agricole Regionali
SRR E LI E EAIRN Y JA MR Y 1T

Pag.3a15



HRagiuneEmilia-Rmnagna

SIPAR
A.O.P. -ASSOCIAZIONI DI ORGANIZZAZIONI DI PRODUTTORI

MANUALE OPERATIVO PER LE MODIFICHE IN CORSO D’ANNO E LE MODIFICHE
NECESSARIE AD ATTIVARE TEMPESTIVAMENTE AZIONI DI PREVENZIONE E
GESTIONE DELLE CRISI DEI P.O. PRESENTATI

» Creare una NUOVA ISTANZA selezionando il Procedimento ed il Bando come sotto
specificato ed inserire, a differenza delle OP come descritto nel relativo manuale,

un semplice file di testo .txt per creare I'istanza

)| ™ https://test-agni.regione.emilia-romagna.it/SIPAR fistanze/nuova D - ¢ [/~ SIPAR Web | /o SIPAR Web A

7;3, [l Polizia locale — Unione R... a Reportistica online del Sist... li Matteo Salvini - Home Fa.. % Dashboard (2) & Home-INAIL /* Come liberare la memoria.. " Organizzazione comune du
s
("WRegioneEmilia-Romagna

Servizio Inoltro Pratiche Agricole Regionali
BETEEED L IPATLE (IO T SAMPATR IR 1T AR S A S

Istanze ~ TIZIANO MASETTI -

Torna alla Lista

Dati istanza

Procedimento 3 OCM Progr. Operativi AOP - modulo excel precompilato per MODIFICA ‘
Attivitd / Bando: Progr. operativi 2019 - modulo excel AOP precompilato per MODI| F\CAJ /
File:* | |

e : Eti m'Desktop'ciao.txt _ Sfaalia ‘ /

dimensione massima del file = 5 MB

Regione Emilia-Romagna Assistenza

T 2™ g "= o \BeanmanrgD . N

20/06/2019

> SALVA istanza
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==7)| W https://test-agri.regione.emilia-romagna.it/SIPAR fistanze/ detail7idlstanza=3418 P ~ ¢ [/~ SIPAR Web. " [ SIPAR Web et

5% [ Polizia locale — UnicneR... £ Reportistica online del Sist... [f§ Matteo Salvini - Home Fa.. 7 Dashboard (2) @ Home-INAIL / Come liberare la memoria... " Organizzazione comune d..

SIPAR

Servizio Inoltro Pratiche Agricole Regionali
SETREE D] LRGN IR SAMPANR I 1T ESRETERRST

Istanze « TIZIANO MASETTI «

W%{&zmnf Emilia-Romagna

fress

Torna alla Lista

Dati istanza (3418) Azioni
Procedimento: OCM Progr. Operativi AOP - modulo excel precompilato per MODIFICA Valida
Bando: Progr. operativi 2019 - modulo excel AOP precompilato per MODIFICA ﬂ Elimina
Data presentazione: 20/06/2019 Aggionia pagina
Utente: TIZIANO MASETTI
Stato: Validabile
Errore:
Documento base: 3418_DOC_BASE_20190620105306_ciao.txt (4 byte)

#  Modifica

File allegati: -

+ Agging

Regione Emilia-Romagna Assistenza

—

?l_ @‘ﬁ t’ rw_r@ro-.__ 9D B & @@ o e = E Lmln:%ma

> VALIDA
> AGGIORNA PAGINA - fino ad ottenere il file risultato di validazione
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)| ™ https://test-agri.regione.emilia-romagna.it/SIPAR fistanze/detai Zidlstanza=3414 P~ & | '~ Orma Regione ER - home: | jm SIPAR Web

5% [ Polizia locale — UnioneR... 2] Reportistica online del Sist... [f§ Matteo Salvini - Home Fa.. ¥ Dashboard (2) € Home-INAIL / Come liberare la memoria... ™ Organizzazione comune d...

ﬁ Servizio Inoltro Pratiche Agricole Regionali ) '
_ SEEEEE D] L MPAGL D DR T SA AN 1T R R S S
Istanze - TIZIANO MASETTI -

Torna alla Lista

Dati istanza (3414) Azioni
Procedimento: OCM Progr. QOperativi AOP - modulo excel precompilato per MODIFICA ﬂ Elimina
Bando: Progr. operativi 2019 - modulo excel AOP precompilato per MODIFICA Aggiorna pagina
Data presentazione: 20/06/2019
Utente: TIZIANO MASETTI
Stato: Validata
Errore: NO
Documento base: 3414_DOC_BASE_20190620093649_ciao.txt (4 byte)

# Modifica
File allegati-

Lista documenti validati

URL File - Tipo documento Dimensione Formato

3414_RIS_VALI_20190620093801_ModuloPrecompilatoPOAOP.xls Risultato Validazione 21 KB xls

Regione Emilia-Romagna Assistenza

IT 8l e

> Il risultato che si ottiene dalla validazione, come da immagine sopra, € il file
ModuloPrecompilatoPOAOP.xIs (da salvare nel proprio p.c. e verificare),
contenente i 2 fogli gia valorizzati come sopra specificato e di cui si riporta un
esempio qui sotto.
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i Formato Foglio Dati Strumenti Finestra Aiuto
a z & i
H-B-B:- D &R XDE-4|9 - - QA BREEB Y“Wi L% I ] == BEE -~
i o [«/B|Z U L-m- =2 == 5 T+ i $%0moon =3 0--L- 55 »
A2 | fx 1 = |[xococcocon Jl =
™ B G D I E

1 oP ANNO (&

| OO0 2019 T
3 =

Determinazione del Fondo di esercizio di Spesa Spesa effetiiva Contributo CE

5 Valore della Produzione Commercializzata (VPC) 11099551,94 11099551,94, @
5 Programma Operativo (8,2% di VPC) 910163,2591 910163,26| 4550&1,63|

: Prevenzione Gestione Crisi (max 1% di VPC) 110995,52 55497.7ﬁ| fx
4 Prevenzione Gestione Crisi (max 1,2% di VPC) 0 0

: Totale Fondo di Esercizio

10

11

12
b Specifica Misure di Prevenzione e Gestione delle Crisi |
14 | |
e Descrizione attivita Importo spesa (€) Quota privaia (€) Importo aiuto (€)
i 1 - Investimenti che rendano pid eficace la gestione dei volumi immessi sul mercato 0 0 0 |
1z 2 - promozione e comunicazione, a fitolo di prevenzione o durante il periodo di crisi 110995,52 55497,76 5549776
& 3 - rirl dal mercato [ [ 0
i 3.1 - di cui distribuzione gratuita 0 0 0
G 3.2 - di cui altre forme di ritiro (biodegradazione/biomasse) 0 0 0
21 4- assicurazione del raccolto o o 0|
2 5 - reimpianto di frutteti quando si rende necessario a seguito di un obbligo di estirpazione 0 0 0

TOTALE

W4 b w + | FONDOESERCIZIO | EQUILIBRICSPESE

CIET -

| Cerca stringa di visualizzazione formattata

"] Maiusole/minusmle O

Foglic 1di 2

PageStyle_FONDOESERCIZIO

I.| R

Semma=0

-—0— + | 100%
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a z & omm = O
H-B-B- SR X0 G QA BE |t s P T (e L s BEE /
. = [=|—= |[= — e — [ —

Asial v =B 7 U | Lk B = = =5 f+ L% %M E=Z0-Z-0-&55 »
Az v fx X  [rooooccoooox 8|l =
I B C D E | 7
1 oP ANNO E
SRR IR IIHIH] 2019
E L
4
Percentuali massime di spesa rispetio all'ammoniare del Fondo di esercizio
3 ®
Misure Importo (€) Limite % Rispetio (SUNO)
6
M1 - 1 - Pianificazione della produzione, compresi gli investiment in immobilizzazioni materiali fx
7 | M2-2- Miglioramento o mantenimento della qualita dei prodotti, freschi o trasformati, compresi gli
investimenti in immobilizzazioni materiali
8 M31 - 3.1 - Incremento del valore commerciale dei prodotti e miglioramento della
commercializzazione, compresi gli investimenti in immaobilizzazioni materiali
M32 - 3.2 - Promozione dei prodotti, freschi o rasformati, e attivita di comunicazione diverse da
) quelle di promazione e di comunicazione realizzate nell'ambito delle misure di prevenzione e
gestione delle crisi |
10 | M4-4-Ricerca e produzione per fini sperimentali, compresi gli investimenti in immobilizzazioni A |
materiali
11 M5 - 5 - Formazione e scambio di buone pratiche, diverse da quelle contemplate al punto vi), e |
azioni finalizzate a incoraggiare il ricorso ai senvizi di consulenza e all'assistenza tecnica
12 M6 - 6 - Azioni di prevenzione e gestione delle crisi elencate all'articolo 33, paragrafo 3, primo
comma, del regolamento (UE) n. 1308/2013
13 M7 - 7 - Azioni ambientali di cuiall'articolo 33 (5), del regolamento (UE) n 1308/2013, inclusi gli
investimenti in beni materiali
14 5
Spese generali 2
15
Totale Fondo di esercizio
16
7
Ulteriori percentuali massime di spesa rispetto all'ammontare del Fondo di esercizio
18 A
Personale che svolge le attivita di cui al punto 2b dell'allegato il al regolamento delegato 2017/891
19 Reimpianto dei frutteti per motivi sanitari e fitosanitari, previsto nell'ambito delle misure di
prevenzione e gestione delle crisi
20 -
C - — _ Q|
H4r N + FOMDOESERCIZIO EQUILIBRIOSPESE I 1
@ [Ton v | Cerca stringa di visualizzazione formattata [ | Maiuscole/minuscole QL
Foglio 2 di 2 PageStyle_EQUILIBRIOSPESE I.| B Somma=0 - ——+ | 100%

» | dati riportati in ogni cella, come prima sottolineato, sono la somma delle
rispettive celle di tutti i files prodotti per le OP associate;

» Tali dati andranno verificati per poi eseguire la fase di presentazione del
modulo per AOP;
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4+ Ora & necessario creare una NUOVA ISTANZA caricando il
ModuloPrecompilatoPOAOP.xls verificato - (vedi immagine sotto), selezionando:

> dal Procedimento - OCM Programmi Operativi AOP — presentazione Modifica;
» dal Bando — Progr. operativi 2019 - presentazione Modifica AOP;

» da File — inserire ModuloPrecompilatoPOAOP.xIs verificato

3B (0l ™ https://test-agri.regione.emilia-romagna.it/SIPAR istanze/ detail?idlstanzs=3415 £~ € || = Orma Regione ER - home

5% [ Polizia locale — UnicneR... £ Reportistica online del Sist... [f§ Matteo Salvini - Home Fa.. 7 Dashboard (2) @ Home-INAIL / Come liberare la memoria... " Organizzazione comune d..

SIPAR |
™WRegioneEmilia-Romagna

[
Servizio Inoltro Pratiche Agricole Regionali
SETEEE D] LRI IR T SA NN 1T R SR S S

Istanze « TIZIANO MASETTI «

Torna alla Lista

Dati istanza (3415) Azioni
Procedimento: OCM Progr. Operativi AOP - presentazione MODIFICA 7
Bando: Progr. operativi 2019 - presentazione MODIFICA AOP Consalida
Data presentazione: 20/06/2019 ﬂ Elimina
Utente: TIZIANO MASETTI Aggioma pagina
Stato: Validabile
Errore:
Documento base: 3415 DOC BASE 20190620094235 Copia-di-
3414 RIS VALI 20190620093801 ModuloPrecompilatoPOAOP.x|s
L [ clicca con il tasto destra per scaricare il file

File allegati:

Assistenza

Regione Emilia-Romagna
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» Poi con il bottone AGGIUNGI vanno caricati come allegati: la DICHIARAZIONE.zip
e la RELAZIONE.zip;

» Poi cliccare per ogni allegato, sul bottone verde invia file allegato al server per il
caricamento degli stessi;

= )| " https://test-agri.regione.emilia-romagna.it/SIPAR istanze/ detai fidlstanza=3415 P - € [l =g Orma Regione ER - o ™ SIPAR Web A

1;5 [l Polizia locale — Unione R... a Reportistica online del Sist... li Matteo Salvini - Home Fa.. % Dashboard (2) & Home-INAIL /* Come liberare la memoria.. " Organizzazione comune d...

Rﬁfg{nnf‘Errnlm-l{umngm i
Servizio Inoltro Pratiche Agricole Reglonall
EETEEE D CEPAGLE (L SAMPA TR 1T SRR R TR

Istanze ~ TIZIANO MASETTI -

Torna alla Lista

Dati istanza (3415) Azioni
Procedimento: OCM Progr. Operativi AOP - presentazione MODIFICA v . Valida
Bando: Progr. operativi 2019 - presentazione MODIFICA AOP L4 | Consolida
Data presentazione: 20/06/2019 ﬂ Elimina
Utente: TIZIANO MASETTI Aggiomna. pagina
Stato- Validabile
Errore:
Documento base: 3415_DOC_BASE_20190620094235_Copia-di-

3414_RIS_VALI_20190620093801_ModuloPrecompilatoPOAOP.xIs

(32 KB)

File allegati: .
g |C \Users\mazzacurati_m'Desktop'30¢_ Sfoalia...
dimensione massima del file = 5 MB .
Allegato generico ﬂ

Regione Emilia-Romagna Assistenza

09:50
20/06/2019

28 @ T
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=)| ™ https://test-agri.regione.emilia-romagna.it/SIPAR fistanze/detai Zidlstanza=3415 P~ & | '~ Orma Regione ER - home: [ SIPAR Web rodoath

5% [ Polizia locale — UnioneR... 2] Reportistica online del Sist... [f§ Matteo Salvini - Home Fa.. ¥ Dashboard (2) € Home-INAIL / Come liberare la memoria... " Organizzazione comune d...
TIZIANO MASETTI -

Istanze ~

Torna alla Lista

Dati istanza (3415) Azioni
Procedimento- OCM Progr. Operativi AOP - presentazione MODIFICA Valida
Bando: Progr. operativi 2019 - presentazione MODIFICA AOP Consolida
Data presentazione: 20/06/2019 ﬂ Himina
Utente: TIZIANO MASETTI Aggiornapagina
Stato- Validabile
Errore:
Documento base: 3415_DOC_BASE_20190620094235_Copia-di-
3414_RIS_VALI_20190620093801 _ModuloPrecompilatoPOAOP.xIs
(32 KB)

# Modifica
File allegati-

Lista allegati

URL File v+  Tipo documento Dimensione Formato Azioni
3415_ALLEGATO_20190620095110_3094_ALLEGATO_20181017123640_DICHIARAZIONE.zip Allegato generico 933 KB zip m
3415_ALLEGATO_20190620095052_3094_ALLEGATO_20181017123701_RELAZIONE.zip Allegato generico 483 KB zip m

Regione Emilia-Romagna Assistenza

—
0%:51

20/06/2019

s Rd e xMan ™ FEDC

4 Come per i programmi operativi delle OP, verra controllato che esistano dei
files nel cui nome compaiano le parole DICHIARAZIONE.zip e RELAZIONE.zip;

» Cliccare poi su VALIDA

»  Poi cliccare AGGIORNA PAGINA fino ad ottenere due file .txt (come da immagine
sotto):
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| SIPAR Web

)| ™ https://test-agri.regione.emilia-romagna.it/SIPAR fistanze/detail7idlstanza=3415 0~ ¢ [ Orma Regione ER - home

5% [ Polizia locale — UnioneR... 2] Reportistica online del Sist... [f§ Matteo Salvini - Home Fa.. ¥ Dashboard (2) € Home-INAIL / Come liberare la memoria... " Organizzazione comune d...

Bando: Progr. operativi 2019 - presentazione MODIFICA AOP ﬂ Elimina ~
Data presentazione: 20/06/2019 Aggioma pagina
Utente: TIZIANO MASETTI
Stato: Validata
Errore: NO
Documento base: 3415_DOC_BASE_20190620094235_Copia-di-
3414_RIS_VALI_20190620093801 _ModuloPrecompilatoPOAOP.xIs
(32 KB)

# Modifica

File allegati- -

+ Agpiungi

Lista allegati

URL File v+  Tipo documento Dimensione Formato Azioni
3415_ALLEGATO_20190620095110_3094_ALLEGATO_20181017123640_DICHIARAZIONE.zip Allegato generico 933 KB zip m
3415_ALLEGATO_20190620095052_3094_ALLEGATO_20181017123701_RELAZIONE.zip Allegato generico 483 KB zip m

Lista documenti validati

URL File = Tipo documento Dimensione Formato
3415_RIS_VALI_20190620095200_verifica-certificati.txt Risultato Validazione 36 byte txt
3415_RIS_VALI_20190620095200_Risultato-Validazione.txt Risultato Validazione 76 byte Lt

Regione Emilia-Romagna Assistenza

D M |xF '@ "eg | © 2 S eanEan gD 00
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» |l file verifica-cerificati.txt rappresenta GIA’ la corretta verifica mostrando il
contenuto del certificato e per questo NON occorre piu’ utilizzare il procedimento di
verifica file .p7m usato per la presentazione dei P.O.

£/) EditPad Lite - [C:A\Users\mazzacurati_m\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temparary Internet Files\ContentJES\ZSNDQTD9\3415_RIS_VALL 2019062010801 verifica-certificati

File Modifica Cerca Blocco Converti Opzioni  Visualizza Aiuto

1l | 1© -0 -l TS 58T -Elle
= 3415 RIS VALE 201906 20110801, verifica: cerHical NW = 3415,R15,VAL1,ZD190520110501,Rwsu|tam—v.ahdamna.b<t] = 3415315,\/&1,20190620110901,venﬁcafarﬁﬁcan.m]
CERTIFICATI:

Certificato n.ro 1
Rilasciato Da:C=IT,O=INFOCERT SPA,OUzCerﬂﬂcul - r4521 1006,CN=InfoCert Firma Quadlificata 2
E'E= EﬁRNAME ERIALNUMBER=TINIT
N=20187115302775.GIVENNAME =]
rlasciato il:4 Sep 2018 08:30:59 GMT

scade il:4 Sep 2021 00:00:00 GMT
NON SCADUTO

[ 1:13 } Inserisci CA\Users\mazzacurati_m\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content ES\ZSNDQTD2'3415_RIS_VALL 2019062010801 verifica-certificati.ot

o N¥ . Fg i @ " ewmcarmaar# D L,
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SIPAR
A.O.P. -ASSOCIAZIONI DI ORGANIZZAZIONI DI PRODUTTORI

MANUALE OPERATIVO PER LE MODIFICHE IN CORSO D’ANNO E LE MODIFICHE
NECESSARIE AD ATTIVARE TEMPESTIVAMENTE AZIONI DI PREVENZIONE E
GESTIONE DELLE CRISI DEI P.O. PRESENTATI

il file risultato-validazione.txt riporta che “I’elaborazione non ha rilevato errori e
> il fil Itat lid txt ta che “I’'elab ha rilevat
che si puo procedere con il consolidamento”

[ 915 s VAL B _Risuitato-Vaidezione. £ 5a15_Rus A
L'elaborazione non ha rilevato errori - si puod procedere al consclidamentol

» Cliccare quindi su CONSOLIDA che al termine del processo fornisce la ricevuta
(.pdf) riportante il numero di protocollo attribuito.
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SIPAR
A.O.P. -ASSOCIAZIONI DI ORGANIZZAZIONI DI PRODUTTORI

MANUALE OPERATIVO PER LE MODIFICHE IN CORSO D’ANNO E LE MODIFICHE
NECESSARIE AD ATTIVARE TEMPESTIVAMENTE AZIONI DI PREVENZIONE E
GESTIONE DELLE CRISI DEI P.O. PRESENTATI

[ it i s e e i
File Modifica Vista Finestra 7
Home Strumen ti ficevuta-modifica-a... X @  Accedi
meema N BOO m BT B
MRegioneEmilia-Romagna e -
8 Crea PDF v

Ricevuta istanza SIPAR n.3415 =
Istanza di presentazione della Modifica in corse d'anno al programma operative per I'anno 2019 di: g= Modifica PDF

Commento
Protocollo istanza n. PG/2019/FFFF del 24/06/2019

A Combinate i file v
Organizza pagine v
A Redigere

O Proteggere
B ottimizza PoF
£, Compila e firma
& Adobe Sign

Invia per revisione

% Altri strumenti

Converti e modifica i PDF
con Acrobat Pro DC

Attiva versione di prova

— —
QACBE>Mah™FD o o

25/06/2019

Attenzione

Dopo la protocollazione non sara piu possibile ripresentare una modifica in corso
d’anno del P.O.

Cioe, se create una nuova istanza e ripresentate la modifica, il processo di verifica
controlla come prima cosa che non esista gia una presentazione di modifica in corso
d’anno protocollata!
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