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ALLEGATO 1)

| NVI TO A PRESENTARE OPERAZI ONI | N ATTUAZI ONE DEL SI STEVA
REG ONALE DELLE QUALI FI CHE E DEL SI STEMA REG ONALE
D FORMALI ZZAZ| ONE E CERTI FI CAZI ONE

ATTI VI TA AUTORI ZZATE NON FI NANZI ATE
PROCEDURA DI PRESENTAZI ONE JUST I N Tl ME

A. RI FERI MENTI LEQ SLATI VI E NORMATI VI
Viste |l e Leggi Regionali:

- n. 12 del 30 giugno 2003, “Nornme per |’uguaglianza delle
opportunita di accesso al sapere, per ognuno e per tutto |’arco

della vita, attraverso il rafforzamento dell’istruzione e
del |l a formazi one professionale, anche in integrazione tra loro”

e ss.mii.;
- n. 17 del 1~ agosto 2005, “Nornme  per la pronozi one
del | " occupazi one, della qualita, sicurezza e regolarita del

Lavoro” e ss.mmiii.;

- n. 13 del 30 luglio 2015 “Ri forma del sistema di governo regional e
e locale e disposizioni su citta netropolitana di Bol ogna,
Provi nce, Conmuni e loro unioni” e ss.mii.;

Vista l|la Deliberazione dell'Assenblea |egislativa della Regione
Em lia-Romagna n. 75 del 21/06/2016 “Approvazione del "Programa
triennale delle politiche formative e per il |avoro — (Proposta della
Gunta regionale in data 12 naggi o 2016, n. 646)";

Ri chiamato, in particolare, |’ art.31 della L.R n.13/2019 che al
comma 1 stabilisce che *“Il Programma triennale delle politiche
formative e per il lavoro, in attuazione dell'articolo 44, comma 1,

della Legge regionale n. 12 del 2003, € prorogato fino
al | approvazione del nuovo progranma da parte dell' Assenbl ea
| egi slativa”;

Ri chiamate inoltre | e deliberazioni di Gunta Regionale

- n.177/2003 “Direttive regionali in ordine alle tipologie di
azione ed alle regole per |’ accreditanmento degli organism di
formazi one professionale” e ss.!Mmiii.;

- n.936/2004 “Oientanenti, metodologia e struttura per la
defini zione del sistema regionale delle qualifiche” e ss.nmii.;

- n.1434/ 2005 “Orientanmenti, netodologia e struttura per la
defini zi one del sistema regionale di formali zzazione e

certificazione delle conpetenze” e ss.mii.;



n. 530/ 2006  “I1| sistema regionale di formalizzazione e
certificazione delle conpetenze”;

- n.1372/2010 *“Adeguanento ed I ntegrazi one degli st andard
professionali del repertorio regionale delle qualifiche”, con cui
si approva la rivisitazione di tutte |le qualifiche facenti parte
del Repertorio regionale e ss.nmiii.;

- n.1695/ 2010 “Approvazione del docunento di correlazione del
sistema regionale delle qualifiche (SRQ al quadro europeo delle
qualifiche (EQF)” e ss.mmii.;

- n.739/2013 “Modi fi che e I nt egrazi oni al si stenma d
formal i zzazi one e certificazione delle conpetenze di cui alla DGR
n. 530/ 2006”;

- n.742/ 2013 “Associazione delle —conoscenze alle unita di
conpetenza delle qualifiche regionali”;

- n.1298/ 2015 “Disposizioni per la progranmazione, gestione e
controllo delle attivita fornative e delle politiche attive del
| avoro - Programmazi one SIE 2014-2020";

- n.1292/ 2016 "Recepi nento del D.LGS n. 13/2013 e del D.M 30 gi ugno
2015, nell'anbito dei Sistem Regionali delle Qualifiche (SRQ e
di Certificazione delle Conpetenze (SRFC);

- n.996/ 2019 “Aggi ornanento dell'elenco unitario delle tipologie di
azi one - programmazi one 2014/2020 di cui alla delibera di giunta
regi onal e n. 226/ 2019”;

Vista |la determnazione dirigenziale n. 18550 del 14/10/2019
“Aggi ornanento elenco degli organism accreditati di cui alla DGR
n. 1217 del 22 luglio 2019 e dell’ el enco degli organism accreditati
per |’obbligo distruzione ai sensi della delibera di Gunta
regi onal e n. 2046/2010 e per |'anbito dello spettacol 0”;

Vista inoltre | a determ nazione dirigenziale n. 20672 del 21/12/2017
“I'ndicazioni in nerito all’amm ssione di candidati esterni agli
esam di qualifica in attuazione di quanto previsto dalla
Del i berazi one di G unta Regionale n. 1298/2015.

B. OBIETTIVI GENERALI E SPECI FI C

Con il presente Invito si intende autorizzare |a realizzazione di
percorsi di fornmazione, e relative azioni di certificazione, aventi
ariferimento il Sistema Regionale delle Qualifiche nonché il Sistenn
Regi onal e di Formalizzazione e Certificazione per il rilascio di un
certificato di qualifica professionale o di conpetenze al fine di
rendere |le conpetenze acquisite dai partecipanti formalizzate e
certificate e pertanto riconoscibili e spendibili nelle inprese del
sistema produttivo regionale.

L’ autorizzazione regionale in esito al procedinento amm nistrativo
di cui al presente Invito €& requisito di legittimta per la



realizzazione delle attivita formative che prevedono in esito il
rilascio delle certificazioni valide ai fini di |egge.

C. OPERAZI ONI AUTCRI ZZABI LI

Potranno essere candidate a valere sul presente Invito Operazioni
costituite da un solo Progetto corsuale e relativo Progetto non
corsuale riferito al servizio di formalizzazione e certificazione
del | e conpet enze.

Le Operazioni dovranno avere a riferinmento | e qualifiche regional
di cui al Sistema Regionale delle Qualifiche ai sensi di quanto
previsto dalla deliberazione di Gunta regionale n. 936/2004 e
ss.mmii. e riconprese nella deliberazione di Gunta regionale n
1695/ 2010 e ss.mMm ii.

Il livello delle conpetenze da assicurare dovra essere riconpreso

tra il 3° e il 7° livello dell’ European Qualification Franmework
(EQF) .

Non potranno essere candidati Progetti aventi a riferinento |a
formazi one regolanentata e pertanto i corsi obbligatori per

| >accesso ad una professione, attivita weconomica o ruolo
| avorativo, in base a specifiche norne conunitarie, nazionali o
regionali conpresi i «corsi finalizzati al conseguinento della
qualifica regolanmentata di Operatore Socio-Sanitario (OSS), di
Estetista e di Acconci atore.

C.1 Destinatari e durata dei Progetti formativi

Potranno essere destinatari delle Qperazioni autorizzate in esito
al presente Invito l|le persone che hanno assolto |’ obbligo
distruzione e il diritto-dovere all'istruzione e formazi one.

| progetti formativi presentati dovranno essere coerenti con quanto
previsto dalla Delibera della Gunta regionale n. 1298/2015 e,
pertanto, |la durata dei percorsi che prevedono in esito il rilascio
di una Qualifica professionale, nonché | a percentual e di stage, sono
i seguenti:

- 600 ore (di cui di stage dal 30%al 40% per persone con esperienza
| avorativa non coerente o irrilevante rispetto ai contenuti del
per cor so;

- 500 ore (di cui di stage dal 30%al 40% per persone con esperienza
| avorativa non coerente o irrilevante e con titolo di
i struzione/ formazione coerente rispetto ai contenuti de
per cor so;

- 300 ore (di cui di stage dal 20%al 40% per persone con esperienza
| avorativa coerente rispetto ai contenuti del percorso;

- 240 ore (stage non previsto) per persone occupate con esperienza
| avorativa coerente rispetto ai contenuti del percorso.



Nei progetti dovranno essere descritti I requisiti di accesso con
riferimento alle eventuali esperienze |avorative pregresse, se
richieste, nonché con riferinento ai precedenti percorsi di
i struzi one/ formazi one, cone definiti in relazione agli standard d

durata sopra specificati.

E responsabilita dei soggetti attuatori, nell anmbito della
progettazione formativa e delle tipologie di durata, verificare i
requisiti dei potenziali partecipanti al fine di rendere possibile
| *acqui si zione delle conpetenze in esito ai percorsi stessi.

Si precisa inoltre che ai sensi di quanto previsto dalla sopra

citata deliberazione n. 1298/2015, piu alto e il livello di
conpet enze EQF (European Qualifications Franework) da acquisire a
termne dei percorsi piu alto deve essere il livello delle

conpet enze possedute dai potenziali partecipanti, qualunque sia il
contesto in cui le stesse siano state acquisite. Con particolare

riferimento ai livelli EQ- dal 5° al 7° previsti in esito ai
percorsi, i partecipanti devono possedere titoli di studio o
qualificazioni di livello EQF non inferiore al 4°.

L’ accertanento dei requisiti formali e sostanziali, in ingresso
alle attivita, & obbligatorio e dovra garantire il rispetto delle

di sposi zioni vigenti ed essere attuato nel rispetto dei criteri di
pari opportunita e trasparenza. L' ente dovra conservare agli atti
| a docunentazione attestante |le procedure attivate, le nodalita
adottate e dovra redigere un apposito verbale contenente gli esiti.

Con riferinmento alla coerenzal/rilevanza dell’ esperienza |avorativa
rispetto all’ areal/qualifica professionale obiettivo del percorso, in
fase di accertanento dei requisiti di accesso si dovra procedere -
a partire dall’analisi del curriculum vitae nonché dalla verifica
di altra docunentazione che potra essere richiesta - alla analis

contestual e dei seguenti elenenti, tracciandone adeguatanente |e
evidenze e gli esiti:

- attualita dell’ esperienza al fine di tener conto del grado di
aggi ornanento di conoscenze e conpetenze proprie della qualifica,;

- durata e conpletezza dell’ esperienza da valutare anche con
riferimento alle specifiche del contesto d’ inpresa nella quale si
e realizzata, della funzione e del ruolo ricoperto da consi derarsi
anche in relazione alla conplessita della qualifica.

Ferm restando gli standard di durata per il conseguinento di una
qualifica sopradescritti |la progettazione potra prevedere noduli
aggiuntivi riguardanti approfondinenti, attivita di consolidanmento
dell e conpetenze acquisite, laboratori di sperinentazione. Tali
modul i, che prevederanno wuna integrazione in termni di ore,
pot r anno:

- essere correlati a specifiche capacita e conoscenze proprie della
qualifica ritenute oggetto di nmaggi ore attenzi one e appr of ondi nent o;
intale caso, le attivita formative col | egate saranno da docunent ar si



intermni di durata, anche attraverso |'utilizzo del registro delle
presenze;

- fare riferinento a capacita e conoscenze non riconprese nello
standard regionale descrittivo della qualifica; in tale caso, le
attivita formative collegate non dovranno essere oggetto di
docunent azi one e regi strazione delle presenze.

Le attivita di cui ai sopracitati noduli aggiuntivi non dovranno
essere soggette agli accertanenti di formal i zzazi one e
certificazione.

Potranno altresi essere previste durate inferiori rispetto agli
standard di durata per il conseguinento di wuna qualifica sopra
indicati se |’ attivita:

- si rivolge a persone in possesso di nedesine capacita e
conoscenze (o anche di Unita di Conpetenza conplete) proprie di
una qualifica, da accertarsi in fase di ingresso al percorso
formativo nmediante procedura di SRFC, |le capacita e le
conoscenze, rappresentando in questo caso requisiti di accesso
alle attivita, dovranno essere specificate e individuate nel
Progetto candi dat o;

- e finalizzata all’acquisizione di una certificazione di
conpetenze in relazione ad una o piu Unita di Conpetenza.

In entrambi i casi, la durata dell’attivita sara da individuare a
cura dell’Ente in nodo bilanciato e proporzionale rispetto al nonte
orario conplessivo prevedibile per |[|’acquisizione dell’intera

qualifica di riferimento, tenuto conto delle caratteristiche dei
potenziali partecipanti e della |loro condizi one occupazi onal e.

Si specifica che non potranno essere autorizzati Progetti che non
rispettano gli standard di durata riferiti alle attivita di stage.
La durata nassima del |l o stage & determ nata applicando | e percent ual
massi me previste agli standard di durata cone di seguito indicata:

- 600 ore: durata massima dello stage  pari a 240 ore
i ndi pendent enente da eventuali noduli aggiuntivi;

- 500 ore: durata massinma dello stage pari a 200 ore
i ndi pendentemente da eventuali noduli aggi untivi;

- 300 ore durata mssima dello stage pari a 120 ore
i ndi pendent enent e da eventuali noduli aggiuntivi.

Al termne del percorso formativo in base al Sistema Regionale di
Formal i zzazione e Certificazione delle Conpetenze, di cui alla
Delibera della Gunta regionale n. 739/ 2013, dovra essere
rilasciabile un Certificato di Conmpetenze o di Qualifica
Pr of essi onal e.

Il numero dei partecipanti dovra essere definito in coerenza con
guanto previsto dalla deli berazione di Gunta regionale n. 1298/ 2015
e pertanto di norma non superiore a 25.



Un nunero superiore potra essere autorizzato solo a fronte di

adeguate notivazioni e nel caso in cui il soggetto attuatore sia
nel l a condi zi one di assicurare | e condizioni |ogistiche, strunental
e netodol ogiche atte a garantire il conseguinento degli obiettiv

formativi attesi. Una nunmerosita superiore a 25 potra essere prevista
in sede di presentazione o prima dell’ avvio dell attivita, con
preventiva richiesta formale notivata da parte dell’ente ed
eventual nente autorizzata con nota del responsabile del Servizio
Attuazione degli Interventi e delle Politiche per |'lIstruzione, |a
Formazi one e il Lavoro.

Resta nella responsabilita del soggetto attuatore prevedere in fase
di progettazione o all’avvio un nunero di partecipanti inferiore a
12.

C. 2 Sede di realizzazi one

Nel progetto corsual e dovra essere indicata | a sede di realizzazi one
dell attivita formativa.

Nel caso di candidatura da parte di soggetti non accreditati |a sede
di realizzazione deve coincidere con |a sede indicata nella
aut odi chi arazi one presentata in sede di candidatura di cui al punto
D. lettera c. capacita logistiche. L eventuale nodifica della sede
di realizzazione rispetto alla sede prevista dovra essere
preventivanente autorizzata, previo invio della autodichiarazione
relativa, da parte del Responsabile del Servizio Attuazione degl
interventi e delle politiche per |'istruzione, |a formazione e il
|avoro della Direzione Economa della Conoscenza, del Lavoro e
del | ' I npresa.

C.3 Articol azione dell’ Operazione e tipologie d azione

C ascuna Operazione dovra essere costituita, pena la non

amm ssibilita, da:

- un solo Progetto formativo;

- un Progetto non corsuale, correlato all’attivita formativa, per
| a realizzazione ed erogazione del Servizio di Formalizzazi one e
Certificazione delle Conpetenze.

| Progetti dovranno avere a riferinento I e tipologie di azione cone
di sequito indicato:

- Cl10 Fornmmzione progettata con riferinmento al Sistema regionale
delle qualifiche per le qualifiche afferenti ai livelli EQF 3 e
4;

- Cl1 Fornmzione progettata con riferinmento al Sistema regionale
delle qualifiche ad elevata conplessita per 1le qualifiche
afferenti ai livelli EQF 5, 6 e 7;

- FC02 Sistema regionale di certificazione delle conpetenze per
| " acqui si zione di unita di conpetenze;

- FCO3 Sistema regionale di certificazione delle conpetenze per



| " acqui si zi one di una qualifica.

Descrittivo Msura Cod. Ti pol ogi a

- . le qualifiche afferenti ai livelli EQF 3
Percorsi di fornazione e 4q &
aventi a riferinmento il
Si stema Regionale delle . . .

D For mazi one progettata con riferinento a
Qualifiche . : g
c11 Si stema regionale delle qualifiche ad

For mazi one progettata con riferinento al

c10 Si stema regionale delle qualifiche per

el evata conplessita per le qualifiche
afferenti ai livelli EQF 5, 6 e 7

Azioni di certificazione unita di conpetenze
del | e conpet enze
acqui site

Si stema regionale di certificazione
FCO02 dell e conpetenze per |'acquisizione di

Si stema regionale di certificazione
FCO03 dell e conpetenze per |'acquisizione di
una qualifica

D. SOGCGETTI AMVESSI ALLA PRESENTAZI ONE DELLE OPERAZI ON

Pot ranno candi dare operazioni in risposta al presente Invito:

Enti di formazione professionali che, alla data di presentazi one
del |l e operazioni, siano accreditati per |’anbito della Fornazi one
superiore ai sensi della normativa regionale vigente. Si specifica
che |'"Ente di formazione professionale accreditato e titolare
del | " Operazi one deve essere il responsabile e referente per tutti
i progetti che la conpongono. Eventuali altri soggetti non
potranno realizzare |le attivita di direzione, coordinanento e
t ut or aggi o;

Soggetti attuatori non accreditati in possesso di requisiti
specifici. Si specifica che soggetto titol are dell’ Operazi one deve
essere il responsabile e referente per tutti i progetti che la

conpongono. Eventuali altri soggetti non potranno realizzare le
attivita di direzione, coordinanento e tutoraggio.

Sul | a base del regine autorizzativo previsto dall'art. 34 dell a Legge

regionale n. 12 del 30 giugno 2003 e ss.mMmii. potranno candi dare
operazioni ed essere autorizzati allo svolginmento delle attivita
formative soggetti non accreditati in possesso dei seguenti
requisiti:

a. conformta dell’organisno rispetto ai requisiti giuridici:

- presenza nello statuto della finalita formativa

- rispetto delle norne che disciplinano il diritto al |avoro dei
disabili ai sensi dell art. 17 L. 68/99;

b. affidabilita del |egal e rappresentante:



- non sussistenza di carichi pendenti da parte del |egale
rappr esent ant e;

c. capacita |ogistiche:

- disponibilita e adeguatezza dei locali rispetto alla normativa
vigente (D.1gs. 9 aprile 2008 n. 81/ 2008 e successive nodifiche,
normativa incendi e normativa infortunistica):

d. esperienza e capacita organi zzati ve:

- almeno tre anni di esperienza nella gestione di attivita
formative riferite ad anbiti/settori connessi/correl ati
all attivita di cui si richiede |’ autorizzazione specifica;

- disponibilita di figure professionali adeguate a presidiare i
processo formativo ed in particolare le attivita di direzione
e coordi nanment o.

| soggetti dovranno inoltre essere in possesso dei requisiti
specifici per il servizio di formalizzazione e certificazione di cu

alla Delibera di Gunta regionale n.739/2013. In particolare,
requi sito essenziale per la candidatura, € la disponibilita di al neno
un Responsabile della Fornalizzazione e Certificazione e di alnmeno

un Esperto di Processi Valutativi. | soggetti attuatori che non
di spongono di Responsabili della formalizzazione e certificazione e
di Esperti di processi valutativi, possono individuare, all’interno
degli elenchi regionali, degli esperti da contrattualizzare ad hoc.

E. MODALI TA E TERM NI PER LA PRESENTAZI ONE DELLE OPERAZI ONI

Le Qperazioni dovranno essere conpilate esclusivanente attraverso
| "apposita procedura applicativa web, disponibile all’indirizzo
https://sifer.regione.emlia-romagna.it relativo all a
Progranmmazi one 2014/2020 e dovranno essere inviate alla Pubblica
Ammi ni strazione, pena la non ammissibilita, per via telematica a
partire dal 15/02/2020, e conunque non oltre il 28/ 11/2025.

La richiesta di autorizzazione, conpleta degli allegati nella stessa
richiamati dovra essere inviata esclusivanente via posta elettronica
certificata all’indirizzo Attuazi onel FL@ostacert.regione.emlia-
romagna.it entro e non oltre il giorno successivo alla data di
present azi one tel ematica, pena la non ammi ssibilita. La richiesta di
autorizzazione, firmata digital nente dal |egale rappresentante del
soggetto richiedente, dovra essere in regola con |e norne
sull"inmposta di bollo. | soggetti esenti dovranno indicare nella
domanda i riferinmenti normativi che giustificano |'esenzione.

Nel caso di Operazioni candidate da soggetti non accreditati
unitamente alla richiesta di autorizzazione dovra essere inviata la
seguent e docunent azi one:

- copia dell’ultino Statuto approvato o dell’atto costitutivo, dai
quali si evinca che la formazione rientra fra le attivita proprie
del | " or gani sno;



- autodichiarazione del legale rappresentante sul rispetto dei
requisiti richiesti di affidabilita di cui al punto D)lettera b

- autodichiarazione sulla disponibilita e adeguatezza dell a sede di
realizzazione indicata nell’ operazione rispetto alla normativa
vigente (D.1gs. 9 aprile 2008 n. 81/2008 e successive nodifiche,
normativa incendi e normativa infortunistica;

- autodichiarazione del Ilegale rappresentante di disporre delle
figure professionali di presidio del processo formativo in
particolare quelle riferite alle attivita di direzione e
coor di nanment o;

- autodichiarazione relativa al curriculumsocietario e ai dati di
bilancio degli wultim tre anni che evidenzino attivita di
formazi one coerenti con la tipologia dell’attivita di cui si
richiede | autorizzazi one specifica.

Qual ora un soggetto non accreditato, gia autorizzato ai sensi de
presente Invito, inoltri altrerichieste avalere sullo stesso, potra
fare riferinento alla docunentazione precedentenente prodotta e

conservat a agl i atti del I Amm ni st razi one, al | egando una
di chi arazione attestante il permanere di tutte le informazioni e i
dati ivi contenuti. In caso di variazioni, il soggetto dovra

ri presentare | a docunentazi one oggetto di nodifica.

Le dichiarazioni sostitutive sono rese ai sensi degli artt. 46 e 47
del D.P.R n. 445 del 28/12/2000, cone da Allegati la e 1b.

La Regione attivera verifiche a canpione sulla veridicita delle
aut odi chi arazioni fornite dai soggetti candidati nel rispetto della

normati va vigente, cone disposto dal par. 9.5 — “Sistema dei
controlli sui soggetti autorizzati” della Delibera della GR n.
1298/ 2015.

F. PROCEDURA DI AUTORI ZZAZI ONE

F.1 Verifica di anmi ssibilita delle operazion

Le operazioni sono anmi ssibili se:

- candi date da soggetto amm ssibile cone indicato al punto E)

- conpilate on-line attraverso la procedura applicativa web,
all”indirizzo https://sifer.regione.emlia-ronagna.it;

- costituite da un solo progetto corsuale e relativo progetto di
certificazione delle conpetenze;

- inviate telematicanente a partire dalla data del 15/02/2020 cone
previsto al punto E. ;

- inviate telematicanente entro la data ultima di presentazione
28/ 11/ 2025 cone indicato al punto E

- conplete, ©per le operazioni candidate da un soggetto non
accreditato, della docunentazione prevista al punto E)



- la relativa richiesta di autorizzazione, conpleta di tutti gli

allegati richiamati nella stessa, €& pervenuta nel rispetto dei
tenpi e con le nodalita di cui al punto E)

L'istruttoria di anmissibilita viene eseguita a cura del Servizio

Attuazione degli interventi e delle politiche per |'istruzione, |a
formazione e il lavoro.

Nel caso di operazioni valutate non anmssibili, il Responsabile del
Procedi nento conuni chera ai soggetti titolari, ai sensi dell’art.
10-bis della L.241/1990 e ss.mmii., i not i vi che ostano
all"accoglinento dell e domande. Entro il term ne di dieci giorni dal
ricevimento della conunicazione, gli istanti hanno il diritto di
presentare per iscritto le loro osservazioni, event ual nente
corredate da docunenti

Le Operazioni/Progetti ammssibili sono sottoposte a successiva
istruttoria tecnica eseguita a cura del Servizio Attuazione degl
interventi e delle politiche per |'istruzione, |la formazione e il

| avoro della Direzione Economa della Conoscenza, del Lavoro e
del | ' I npresa.

F.2 Istruttoria tecnica sul soggetto proponente

Nel caso di candidature presentate sulla base del regine
autorizzativo previsto dall'art. 34 della L.R 12/2003 per Ila
verifica dell’ amrissibilita del soggetto sara verificato il possesso
dei requisiti previsti e descritti al Punto E) (a. confornmita
del |’ organi sno rispetto ai requisiti giuridici, b. affidabilita de
| egal e rappresentante, c¢. capacita logistiche, d. esperienza e
capacita organi zzative) sulla base della docunentazione allegata
all a domanda di autorizzazione prevista al precedente punto E.

F.1 Istruttoria tecnica sull’operazione

L'istruttoria tecnica e finalizzata a verificare la coerenza e
congruenza delle Qperazioni e dei relativi Progetti candidati
rispetto a quanto disposto dalle normative e dalle disposizioni
attuative vigenti di riferinento.

Pertanto, |le Operazioni/Progetti amm ssibili sono autorizzabili se,
in seguito all’istruttoria tecnica, sono state verificate coerenza
e congruenza, con riferimento alle tipologie di azione, alle
tipologie di durata del percorso formativo e al sistema di
certificazione.

BN

In particolare, e stata verificata |la rispondenza:
- dei requisiti d accesso dei partecipanti;

- delle nodalita di accertanento dei requisiti di accesso e nodalita
e criteri di selezione dei partecipanti (se prevista);

- della tipologia di durata e della tipologia di azione rispetto
alle caratteristiche dei destinatari e alla qualifica di
riferimento;



- della articolazione corsuale e suoi contenuti in relazione agl
standard professionali regionali e agli obiettivi formativi
attesi;

- delle netodol ogie didattiche, anche in riferimento agli standard
formativi e di durata, e nodalita formative previste;

- della struttura valutativa correlata al progetto formativo
descritto e agli obiettivi di apprendinmento internmedi previsti:

- delle specifiche nodalita di erogazione del Servizio di
formal i zzazione e certificazione delle Conpetenze nelle diverse
fasi previste, a conpletanento e ad integrazione di quanto
indicato nella delibera di Gunta regionale n. 739/2013;

- della tipologia di certificazione da rilasciare al term ne

Eventuali supplementi di istruttoria richiesti dal Servizio
Attuazione degli interventi e delle politiche per |"istruzione, |a
formazione e il lavoro dovranno trovare risposta da parte dei

soggetti attuatori entro 15 giorni dalla data della richiesta pena
il diniego dell’autorizzazi one.

G TEWMPI ED ESITI DELLE | STRUTTORI E

Ai esiti delle istruttorie tecniche delle operazioni presentate
saranno approvati con atto del dirigente del Servizio Attuazione

degli interventi e delle politiche per |'istruzione, |a formazione
e il lavoro entro 45 giorni dalla data di presentazione delle
candi dat ur e.

La determina di autorizzazione che il dirigente adottera sara
pubblicata sul Bollettino Ufficiale Telematico della Regione Emlia-
Ronmagna e sul sito http://formazi onel avoro.regione.en i a-

romagna. it/

H AWI O E TERM NE DELLE OPERAZI ON

Le operazioni autorizzate dovranno essere avviate entro 90 giorn
dalla data della determna dirigenziale di autorizzazione e
concludersi entro 12 nmesi dalla data di avvio.

In particol are, | * Operazione  si intende avviata con la
cal endari zzazione e realizzazione della prinma giornata formativa
ovvero con |’ avvio del Progetto corsuale.

Eventuali richieste di proroga della data di avvio delle operazion

- che prevedano conmunque un avvio entro e non oltre 120 giorni dalla
data della determ na di autorizzazione - o di proroga della data di
term ne devono essere debitamente notivate e potranno essere
autori zzate dal Responsabi l e del Servizio Attuazione degli
interventi e delle politiche per |'istruzione, la formazione e il
| avoro attraverso propria nota, solo se preventivanente richieste.



Entro 30 giorni dal termne degli accertanenti SRFC previsti

dal | " operazione i Certificati o |le Schede capacita e conoscenze
dovranno essere consegnati o0 inviati, a nezzo racconmandata con
ricevuta di ritorno, ai partecipanti.

| . CONTROLL

Il sistema dei controlli sulle operazioni autorizzate e non
finanziate e I’insiene delle verifiche volte ad accertare che le

attivita siano realizzate conformenente a quanto autori zzato.
Le tipologie di verifiche previste sono | e seguenti:
- verifiche di conformta amm nistrativa;

- verifiche di conformta, regolarita dell’ esecuzione e di
corrispondenza standard formati vi.

Il sistema dei controlli prevede verifiche realizzate presso | a sede
del |l ente autorizzatore o in |oco presso |le sedi anm nistrative e/o
operative dei soggetti autorizzati.

Le attivita di controllo verranno attuate in base a quanto disposto
dalla Delibera di Gunta regionale n. 1298/ 2015, in particolare da

par. 9.4 — “Sistema dei controlli sulle operazioni autorizzate”.
.1 Controlli sulla conformta anmm nistrativa dei docunenti.
| controlli sulla confornmta, regolarita e conpl etezza dei docunenti

sono effettuati presso gli uffici conpetenti della P.A sul 5%delle
operazi oni sel ezionate con canpi onanento casuale e si sviluppano
lungo tutto |I|’arco di svolginento dell’ operazione attraverso
riscontri e valutazioni di nerito sugli adenpinenti anmnistrativi,
richiesti al soggetto attuatore, conpresa | "analisi di ammssibilita
delle eventuali richieste di variazione presentate dal soggetto

autorizzato nel rispetto degli anbiti e dei limti previsti dalla
nor mati va.

Ver ranno effettuati control li di conformta anche sull e
regi strazioni nel Repertorio Regionale.

|. 2 Controlli sulla regolarita dell'esecuzione dell'attivita

Hanno |’ obiettivo di accertare che |’attivita sia realizzata nel
rispetto degli standard previsti dal Sistema Regionale delle
Qualifiche e dal Sistera Regionale di Formali zzazione e
Certificazione.

| controlli possono essere condotti in loco sul 5% dell e operazion

sel ezionate con canpionanento casual e, presso il soggetto
autorizzato o su un canpione di partecipanti. Tale nodalita di

verifica potra essere integrata e/o sostituita tramte interviste
telefoniche rivolte sia ai beneficiari sia ai referenti coinvolti
nel processo formativo.

Adi anbiti oggettivi di controllo rispetto a quanto autorizzato
ri guar dano:

- il rispetto dei requisiti di ammssibilita degli utenti;



- la conformta degli adenpinenti di infornmazione;
- laregolarita di esecuzione degli interventi.

In caso di gravi irregolarita ovvero di irregolarita che potrebbero
costituire un ostacolo alla garanzia della qualita del servizio
erogato e pertanto che potrebbero pregiudicare |a possibilita per i
parteci panti di conseqguire il Certificato di Qualifica
Prof essionale, potra essere disposta, oltre a tutte |le msure
correttive, anche la revoca dell autorizzazione con atto de

dirigente sal vaguardando e tutelando gli interessi dei partecipanti.

In caso di revoca il soggetto non potra candidare una QOperazione
riferita alla stessa qualifica professionale nei tre anni successi vi
alla data dell’atto di revoca.

L. PUBBLI Cl ZZAZI ONE DELLE OPERAZI ONI

Tutte le attivita di informazione e pubblicizzazione dovranno
riportare le stesse indicazioni contenute nella Scheda Oienter di
ciascun Progetto nel rispetto di quanto indicato al cap. 14 della
Deliberadella GR n. 1298/15. In particolare, |le azioni informative
e di pubblicita successive all’autorizzazione e finalizzate alla
pronozione di iniziative di formazione, semnari (tramte Ila
realizzazione di manifesti, pieghevoli, inviti, pagine web, ecc.),
nonché finalizzate alla produzione di materiali (cartacei, audio,
vi deo, su supporto elettronico, ecc.) devono indicare:

- |7istituzione, Regi one Em | i a- Ronmagna, che ha autorizzato
| " operazione di riferinmento, riportandone anche il | o0go;

- ladicitura “Operazione Rif. P.A n. ., autorizzata con Determ na
Dirigenziale n. ...dalla Regione Emlia-Romagna”.

Il soggetto che intenda pubblicizzare un’attivita formativa in corso
di autorizzazione dovra citare gli estrem della richiesta alla
Regi one Em i a- Romagna, riportando la dicitura “Operazione
presentata in risposta all’Avviso pubblico DGR n. ... e in fase di
val ut azi one”.

M | NDI CAZI ONE DEL FORO COVPETENTE

Per tutte |l e controversi e che si dovessero verificare si el egge qual e
foro conpetente quell o di Bol ogna.

N. | NDI CAZI ONE DEL RESPONSABI LE DEL PROCEDI MENTO Al SENSI DELLA
LEGGE 241/1990 E S M.

Il Responsabile del procedinento ai sensi della L.241/90 ss.mmii.
e la Responsabile Servizio Attuazione degli interventi e delle
politiche per |I'istruzione, laformzione eil |lavoro della Direzione
General e Econom a del |l a Conoscenza, del Lavoro e dell'lnpresa.



Per informazioni & possibile contattare il Servizio inviando una e-
mail all’indirizzo Attuazi onel FL@egione.enilia-romagna.it.

O TUTELA DELLA PRI VACY

Tutti i dati personali di cui |’ Anm nistrazione venga in possesso
in occasione dell’ espletanento del presente procedi nento verranno
trattati nel rispetto del D.Lgs. 196/03 “Codice in materia di
protezi one dei dati personali” e ss.mm.

La relativa “Informativa” é parte integrante del presente atto.

| NFORVATI VA PER | L TRATTAMENTO DEI DATI PERSONAL
ai sensi dell’art 13 del Regol anento europeo n. 679/2016

1. Prenessa

A sensi dell’ art. 13 del Regol anento europeo n. 679/2016, la Gunta
della Regione Enlia-Romagna, in qualita di “Titolare” de
trattanento, € tenuta a fornirle informazioni inmerito all’utilizzo
dei suoi dati personali

2. ldentita e i dati di contatto del titolare del trattanmento
Il Titolare del trattanmento dei dati personali di cui alla presente

Informativa € la Gunta della Regione Emlia-Romagna, con sede in
Bol ogna, Viale Aldo Mbro n. 52, cap. 40127.A fine di senplificare

le nodalita di inoltro e ridurre i tenpi per il riscontro si invita
a presentare le richieste di cui al paragrafo n. 10, alla Regione
Em | i a- Romagna, Ufficio per |le relazioni con il pubblico (U p), per

iscritto o recandosi direttamente presso |lo sportello Up. L'Up e
aperto dal lunedi al venerdi dalle 9 alle 13 in Viale Aldo Moo 52,
40127 Bologna (ltalia): tel efono 800-662200, fax 051- 527.5360, e-
mail urp@egione.emlia-romagna.it.

3. Il Responsabile della protezione dei dati personal

|| Responsabile della protezione dei dati designato dall’Ente e
contattabile all’indirizzo mail dpo@egione.enilia-romgna.it o
presso |la sede della Regione Emlia-Ronmagna di Viale Aldo Mdiro n.
30.

4. Responsabili del trattanmento

L’ Ent e puo avval ersi di soggetti terzi per |’ espletanento di attivita
e relativi trattanmenti di dati personali di cui manteniano |a
titolarita. Confornenente a quanto stabilito dalla normativa, tal
soggetti assicurano livelli esperienza, capacita e affidabilita tal
da garantire il rispetto delle vigenti disposizioni in materia di
trattanento, ivi conpreso il profilo della sicurezza dei dati
Formal i zziano istruzioni, conpiti ed oneri in capo a tali soggetti
terzi con I|la designazione degli stessi a "Responsabili del

trattanento”. Sottoponiano tali soggetti a verifiche periodiche al



fine di constatare il manteninento dei livelli di garanzia registrati
in occasione dell’affidanmento dell’incarico iniziale.

5. Soggetti autorizzati al trattamento

| Suoi dati personali sono trattati da personale interno previanente
autorizzato e designato quale incaricato del trattanmento, a cui sono
inmpartite idonee istruzioni in ordine a msure, accorginmenti, nodus
operandi, tutti volti alla concreta tutela dei suoi dati personali.

6. Finalita e base giuridica del trattamento

Il trattanento dei suoi dati personali viene effettuato dalla Gunta
della Regione Emlia-Romagna per lo svolginento di funzioni
istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 conma 1 lett. e) non
necessita del suo consenso.

| dati personali sono trattati per |e seguenti finalita:

a. registrare i dati relativi ai Soggetti titolari e attuatori che
i nt endono presentare richieste all’ Anm ni strazi one Regi onal e per
la realizzazione di attivita non finanziate,;

b. realizzare attivita di istruttoria tecnica sulle proposte di
oper azi one pervenute;

c. realizzare attivita di verifica e controllo previste dalle
normative vigenti in materi a;

d. inviare comuni cazi oni agli i nteressati da parte
del | " Amm ni strazi one Regi onal e;

e. organi zzare eventi per far conoscere opportunita e risultati
ottenuti dalle politiche e dagli strunmenti nessi in canpo dalla
Regi one Em | i a- Romagna.

f. favorire il reperinento delle informazioni inerenti |'offerta
formativa disponibile sul territorio regionale e |’ accesso ai
servizi da parte dei potenziali beneficiari.

7. Destinatari dei dati personal

| suoi dati personali potranno essere conosciuti dagli operatori
della Direzione GCenerale Econom a della Conoscenza, del Lavoro e
dell"Inpresa della Regione Emlia-Romagna individuati qual

I ncaricati del trattanento.

| suoi dati personali potranno inoltre essere conosciuti dagl
operatori degli Oganism Internedi Delegati (OD) della Ctta
Metropolitana di Bologna e delle Ammnistrazioni Provinciali,
organi sm designati quali Responsabili esterni al trattamento di
dati personali. Esclusivanente per le finalita previste al paragrafo
6 (Finalita del trattanmento), possono venire a conoscenza dei dati
personali societa terze fornitrici di servizi per |a Regione Emlia-
Romagna, previa designazione in qualita di Responsabili de
trattamento e garantendo il nedesino livello di protezione.



| suoi dati personali potranno essere diffusi sui siti istituzional
della Regione (sezione Amministrazione trasparente e Portale ER
f or mazi one e | avoro.

8. Trasferinmento dei dati personali a Paesi extra UE

| suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione
eur opea.

9. Periodo di conservazi one

| suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello

necessari o per il perseguinento delle finalita sopra nenzionate. A
tal fine, anche nediante controlli periodici, viene verificata
costantenente | a stretta pertinenza, non eccedenza e
i ndi spensabilita dei dati rispetto al rapporto, alla prestazione o
all'incaricoin corso, dainstaurare o cessati, anche conriferinento
ai dati che Lei fornisce di propria iniziativa. | dati che, anche a
seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non
i ndi spensabili non sono wutilizzati, salvo che per |[|'eventuale

conservazione, a norma di |egge, dell'atto o del docunento che Ii
conti ene.

10. 1 suoi diritti
Nella sua qualita di interessato, Lei ha diritto:
* di accesso ai dati personali;

e di ottenere la rettifica o |la cancellazione degli stessi o la
limtazione del trattanmento che | o riguardano;

e di opporsi al trattanento;

e di proporre reclano al Garante per |la protezione dei dati
per sonal

11. Conferinmento dei dati

Il conferinento dei dati e facoltativo, nma in mancanza non sara
possi bile adenpiere alle finalita descritte al punto 6 (“Finalita
del trattanmento”).



Al l egati:

Al l egato la: Dichiarazione sostitutiva di certificazione (Art. 46
D.P.R 28 dicenbre 2000, n. 445 e ss.nmmii.)

Al'l egato 1b: Dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta (Art. 47
D.P.R 28 dicenbre 2000, n. 445 e ss.mii.)



Al'l egato la

DICHIARAZIONE ASSENZA CARICHI PENDENTI

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE

(Art. 46 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.ii.)

[I/la Sottoscritto/a

nato/a a Prov ( Yi_//

residente a CAP Prov. ( )

in qualita di Legale Rappresentante di:

(cod. org. )

con sede CAP Prov. ( )

consapevole delle sanzioni penali previste dal codice penale e dalle leggi speciali in
materia di dichiarazioni mendaci, richiamate dal’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e

ss.mm.ii., nonché delle conseguenze di cui all'art. 75, comma 1 del medesimo decreto

DICHIARA

di non avere procedimenti penali pendenti a proprio carico.

Luogo e Data Il Legale Rappresentante

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, e del, codice in
materia di protezione dei dati personali di cui al D.Igs. 196/03 cosi come modificato dal D.Igs. 101/2018 i dati personali
dichiarati saranno utilizzati per finalita istituzionali; l'informativa per il trattamento dei dati personali € parte integrante
dell'avviso pubblico emanato dall'amministrazione cui € indirizzata la richiesta di autorizzazione.

Aisensi dell’art. 38, D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000 e ss.mm.ii., la dichiarazione e sottoscritta dall'interessato in presenza
del dipendente addetto ovvero sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un
documento di identita del sottoscrittore.



Allegato 1b

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’

(Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ss.mm.ii.)

[I/la Sottoscritto/a

nato/a a Prov ( i/ /

residente a CAP Prov. ( )

in qualita di Legale Rappresentante di:

(cod. org. )

con sede CAP Prov. ( )

consapevole delle sanzioni penali previste dal codice penale e dalle leggi speciali in
materia di dichiarazioni mendaci, richiamate dal’art. 76 del D.P.R. n. 445/2000 e

ss.mm.ii., nonché delle conseguenze di cui all'art. 75, comma 1 del medesimo decreto

DICHIARA

Luogo e Data Il Legale Rappresentante

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, e del, codice in
materia di protezione dei dati personali di cui al D.Igs. 196/03 cosi come modificato dal D.Igs. 101/2018 i dati personali
dichiarati saranno utilizzati per finalita istituzionali; l'informativa per il trattamento dei dati personali &€ parte integrante
dell'Awviso pubblico emanato dalllamministrazione cui € indirizzata la richiesta di autorizzazione.

Aisensi dell’art. 38, D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000 e ss.mm.ii., la dichiarazione é sottoscritta dallinteressato in presenza
del dipendente addetto ovvero sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un
documento di identita del sottoscrittore.



